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Praga Sdo Francisco de Assis, 1583 - CEP: 85.750-000
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Fone: (046) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
PLANALTO - PARANA

EDITAL DE LICITACAO N° 002/2018
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

TIPO: MENOR PRECO

O Municipio de Planalto, Estado do Parana, inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ, sob o n°® 76.460.526/0001-16, com sede na Praca
Sao Francisco de Assis, n° 1583, por seu Prefeito Municipal, Senhor Inacio
José Werle e a Senhora Carla Fatima Mombach Sturm Pregoeira, nomeada
pela Portaria n° 001/2018 de 03/01/2018, tornam publico a realizacao de
licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO,
para a CONTRATACAO DE AGENTE DE INTEGRACAO PARA
OPERACIONALIZAQAO DE BOLSAS DE ESTAGIO REMUNERADO DE
ESTUDANTES REGULARMENTE MATRICULADOS EM INSTITUICAO
PUBLICA E PARTICULARES DE SERIES FINAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL, ENSINO MEDIO E ENSINO SUPERIOR COM
RECRUTAMENTO SELECAO, CONTRATACAO, RENOVACAO,
PAGAMENTO E DESLIGAMENTO, que sera regida pela Lei Federal de n°
10.520 de 17 de julho de 2002; Decreto Municipal de n°® 2727/2007 de
26/06/2007 suas alteracoes, e subsidiariamente a Lei Federal n°® 8.666/93,
suas alteracoes e demais legislacoes aplicaveis, a ser executado pela
Comissao designada pela Portaria n°® 072/2017 de 18/10/2017, e nas
condicoes fixadas neste edital e seus anexos.

ABERTURA

A abertura da presente licitacdo se dara em sessao publica, a ser realizada
no dia 17/01/2018, as 14:00 horas, na sala de reunides da Comissao de
Licitacao da Prefeitura Municipal de Planalto, com endereco na Praca Sao
Francisco de Assis, 1583 — Centro, Planalto-Pr.

1- DO OBJETO

1.1- A presente licitacao tem por objeto a selecdo de proposta para a
contratacao de agente de integracao para operacionalizacao de bolsas
de estagio remunerado de estudantes regularmente matriculados em
instituicao publica e particulares de séries finais do ensino
fundamental, ensino médio e ensino superior, com recrutamento,
selecao, contratacdo, renovacado, pagamento e desligamento, Tudo
conforme condicoes, especificacoes, valores e quantidades, constante
no Anexo I e nos termos deste edital.
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tributos, custos e todas as despesas relativas a plena execucao das
atividades relacionadas ao programa de estagio, inclusive as referentes
selecoes dos estagiarios, seguro de acidentes pessoais dos estagiarios,
impostos, material de expedientes, taxas e demais encargos pertinentes.

2- DA DOTACAO
2.1- Para cobertura das despesas decorrentes desta licitacdo serao
utilizados recursos provenientes das DOTACOES ORCAMENTARIAS:
DOTACOES

Conta da despesa |Funcional programatica Destinacao de recurso
250 02.103.04.122.0402-2007 3.3.90.39.00000
980 07.121.12.361.1201-2036 3.3.90.39.00103
1560 09.126.10.301.1001-2027 3.3.90.39.00000
2240 10.144.08.244.0801-2024 3.3.90.39.00000

3- DA PARTICIPACAO

3.1- Poderao participar desta licitacao todos os interessados e as empresas
com o ramo pertinente ao seu objeto, legalmente constituida e que
satisfacam as condicoes estabelecidas neste Edital.

3.2- Os interessados deverdo entregar até o dia 17/01/2018 as 14:00
horas no Departamento de Licitacoes desta Prefeitura 02 envelopes lacrados;
envelope I contendo proposta de precos. Envelope II contendo documentos
para habilitacao, com as seguintes identificacoes na parte externa:

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018
ENVELOPE I - PROPOSTA DE PRECOS
PROPONENTE: (nome da empresa)

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018
ENVELOPE II - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
PROPONENTE: (nome da empresa)

3.3- E vedada a participacdo direta ou indireta nesta licitacdo:

a) pessoa fisica;

b) empresa em regime de subcontratacao, ou ainda, em consorcio;

c) empresa que estiver sob faléncia, concurso de credores, dissolucao,
liquidacao;

d) empresa que tenha sido declarada inidonea para contratar com a
Administracao Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal;

e) Tenham em seu quadro, empregados menores de 18 (dezoito anos
efetuando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou, ainda, empregados
com idade inferior a 16 (dezesseis) anos, efetuando qualquer trabalho, salvo
na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos. Conforme
Observancia ao Disposto do Inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicao
Federal (anexo V).
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3.4 — As empresas beneficiadas da LC 123/2006 deverao apresentar
declaracao de enquadramento em regime de tributacao para fazer valer o
direito de prioridade, conforme modelo constante no anexo VI.

4- DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1- So podera deliberar em nome do licitante, formulando ofertas/lances de
precos e praticar os demais atos pertinentes ao certame, um dos seus
dirigentes contratuais ou estatutarios, legalmente identificado, ou pessoa
fisica ou juridica, habilitada por meio de Procuracao, ou Carta de
Credenciamento, conforme modelo do anexo II, ou documento equivalente,
outorgando poderes necessarios a formulacao de propostas e a pratica de
todos os demais atos inerentes ao certame. Caso seja socio ou titular da
empresa, devera apresentar documentos que comprovem sua capacidade de
representar a mesma, com poderes para formular ofertas e lances de precos
e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, que devera ser
entregue a Pregoeira no inicio ou durante a reunido de abertura, ou enviada
em um terceiro envelope.

4.2- Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Uunico
admitido a intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder por
todos os atos e efeitos previsto neste edital, por sua representada.

4.3- A nao apresentacao do credenciamento, a incorrecio do documento
credencial ou auséncia do representante, implicara na exclusao da proposta
no certame.

5- DA IMPUGNACAO DO EDITAL

5.1- Decaira do direito de solicitar esclarecimento ou providencia e de
impugnar o Edital, aquele que nao o fizer até 02 (dois) dias tteis antes da
data de abertura da sessao do Pregao.

6- DA PRE-HABILITACAO

6.1- Os licitantes deverao apresentar Declaracao dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacao, conforme modelo no
Anexo IV, diretamente a Pregoeira, no inicio da sessdo. Podera também ser
enviada ainda em um terceiro envelope.

7- DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1- A proposta de precos — envelope I, devidamente assinada pelo
proponente ou seu representante legal, devera ser redigida em portugueés,
datilografada ou digitada, de forma clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas nos campos que envolverem valores, quantidades e prazos, com
indicacao do numero deste Edital. Devera ser elaborada considerando as
condicoes estabelecidas neste edital e seus anexos, discriminando-se
minuciosamente o objeto cotado, observando-se o quantitativo de cotacao de
quantidade, percentual, preco maximo unitario e total, validade da proposta
minima de 60 (sessenta) dias, conforme descrito no Anexo I do presente
Edital, facilitando assim o julgamento. Nao devera ser cotado objeto que
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nao atendam as especificacoes minimas prevista no Anexo I, sob pena
de desclassificacao.

7.2- Ao assinar a Proposta de Precos - Anexo I, o proponente estara
assumindo automaticamente o cumprimento de todas as condicoes
estabelecidas na mesma.

7.3- Os precos deverao ser cotados em moeda nacional (ndao se admitindo
cotacao em moeda estrangeira), limitada a 02 (duas) casas apos a virgula,
sendo que os digitos excedentes serao excluidos pelo Pregoeiro e pela Equipe
de Apoio sem arredondamento, sendo que o preco maximo unitario e total
encontra-se indicado no Anexo I do presente Edital.

7.4- A Proposta de Precos, deve ser gerada pelo sistema EQUIPLANO auto
cotacao, (conforme link:
http:/ /planalto.pr.gov.br/upload /downloads/esProposta.exe) que devera ser
apresentada: na forma eletronica (Pen-Drive) para alimentacao do sistema de
apuracao;

7.5- Na apresentacdo da proposta de precos pelos licitantes devem estar
inclusos todos os custos necessarios para o atendimento do objeto desta
licitacado, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal, prestacdo de assisténcia técnica, garantia e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

8- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS LANCES
8.1- A Pregoeira declarara aberta a sessao iniciando-se com a fase de
credenciamento dos interessados em participar do certame.
8.2- Estando de posse da relacao das Licitantes Credenciadas a Pregoeira
fara divulgacao verbal dos interessados, sendo que, as proponentes
credenciadas poderao ofertar lances durante a sessdo do Pregao, dando-se
inicio ao recebimento dos envelopes “proposta de Precos” e “Documentos de
Habilitacao”.
8.3- Abertos os envelopes contendo as propostas de precos, sera realizada
sua conferéncia, analise de sua conformidade com as exigéncias do Edital.
8.4- A Pregoeira procedera a classificacao da proposta de menor preco, e
aquelas que tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), relativamente a de menor preco, para participarem dos lances
verbais.
8.5- Caso nao haja pelo menos trés propostas nas condi¢coes definidas no
item 8.4, serao classificadas as propostas subsequentes que apresentarem
0S menores precos, subsequentes, até o maximo de trés.
8.6- Cumprindo o item 8.3, serdo desclassificadas as propostas de precos
que:

a) forem elaboradas em desacordo com as exigéncias do Edital e seus
anexos;

b) apresentem valores cotados acima do maximo estipulado no anexo
IR

c) apresentarem precos unitarios ou totais simbolicos, irrisérios ou de
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valor zero, ou manifestamente inexequiveis, havido assim como aquele
incompativel com os precos praticados no mercado, conforme a Lei 8.666/93
e suas alteracoes;

d) considerar qualquer oferta ou vantagem nao prevista neste Edital e
SEeus anexos.
8.7- Na ocorréncia de empate dentre as classificadas para participarem dos
lances verbais, a ordem para esses lances sera definida através de sorteio,
onde tera preferéncia para o lance a licitante sorteada. As licitantes
proclamadas classificadas, sera dada oportunidade para nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, em
relacao a de menor preco, iniciando-se pelo autor da proposta de maior
valor.
8.8- A cada nova rodada sera efetivada a classificacaio momentanea das
propostas, o que definira a sequéncia dos lances seguintes.
8.9- O lance sempre devera ser inferior ao anterior ou da proposta de menor
preco.
8.10- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela
Pregoeira, implicara a exclusao da Licitante da etapa de lances verbais e na
manutencao do ultimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacao
das propostas.
8.11- A pregoeira podera negociar com a licitante excluida da participacao
dos lances verbais, na forma do item 8.13, caso a Proponente vencedora seja
inabilitada, observada a ordem de classificacao.
8.12- Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades cabiveis.
8.13- Caso nao se realize lances verbais, serao verificados a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para contratacao,
hipotese em que a Pregoeira podera negociar diretamente com a proponente
para que seja obtido melhor preco.
8.14- Apos este ato, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
ofertas.
8.15- A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor
apresentado pela primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus
anexos.
8.16- Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a
Pregoeira examinara o atendimento das condicoes habilitarias da licitante
classificada em primeiro lugar.
8.17- Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera
declarada a proponente vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto deste
Edital pela Pregoeira.
8.18- Se a proponente nao atender as exigéncias habilitarias, a Pregoeira
negociara diretamente com a Licitante melhor classificada e posteriormente
examinara os seus documentos de habilitacdo, sendo declarada vencedora e
a ela sera adjudicado o objeto deste Pregao.
8.19- Para fins de julgamento das propostas de precos, a Pregoeira e sua
Equipe de Apoio levarao em consideracao o critério MENOR PRECO.
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8.20 - Os beneficiarios da Lei Complementar n° 123/2006, caso sua
proposta se situe no intervalo até 5% (cinco por cento) de menor preco
de licitante nao beneficiario da mesma LC 123/2006, podem reformular
no ato a sua proposta de preco para outro de menor valor
caracterizando desempate legal. O empate do valor da proposta ja
decide a classificacao a favor da empresa beneficiaria da LC 123/2006.
8.21- Os licitantes logo apos a abertura dos Envelopes “1” contendo a
proposta de preco, que se apresentaram como beneficiarios da LC
123/2006, tem a oportunidade de cotejar seus precos com os demais
licitantes nao beneficiarios da mesma lei, para reformularem suas
ofertas para a situacao de menor preco, e, assim, ser classificado em
primeiro lugar.

9- DA HABILITACAO
9.1- As empresas deverao apresentar no ENVELOPE II, os seguintes
documentos, os quais serdo examinados pela Pregoeira e pela Equipe de
Apoio:
a) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo dede
Servico (FGTS);
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de Certiddo de Quitacdao de Tributos e Contribuicoes
Federais, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda, do domicilio ou
sede do proponente, ou outra equivalente, na forma de lei;
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante
apresentacao de Certidao de Regularidade Fiscal, expedida pela
Secretaria de Estado da Fazenda, do domicilio ou sede do proponente, ou
outra equivalente, na forma de lei;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante
apresentacao de Certiddao de Regularidade Fiscal, expedida pela
Secretaria de Municipal da Fazenda, do domicilio ou sede do proponente,
ou outra equivalente, na forma de lei;
e) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certidao de Negativa de Débitos Trabalhistas;
f) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracao;
g) Prova de inscricao no Cadastro Geral de Contribuintes (CNPJ);
h) Atestado ou declaracao de capacidade técnica, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que o agente de
integracao licitante tenha executado servicos compativeis com o objeto
deste Edital, em que conste remissao a promocao de processos seletivos
abertos ao publico;
i) Declaracao de Idoneidade (anexo III);
j) Declaracao de Observancia ao Disposto do Inciso XXXIII do Artigo 7° da
Constituicao Federal (anexo V);
k) Declaracao de que possui, em seu quadro técnico, profissional com
formacao de nivel superior em Psicologia, devidamente registrado no
orgao de classe competente (conforme Anexo VII);
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l) Comprovacao de vinculo de trabalho do profissional de formacao de
nivel superior em Psicologia, devendo comprovar obrigatoriamente sua
vinculacao com a empresa, mediante apresentacao de copia autenticada
da anotacao da carteira de trabalho ou Ficha de Registro de Empregado
quando este nao fizer parte do Contrato Social da empresa proponente,
ou Contrato de Prestacao de Servicos. No caso do componente ser
proprietario ou soécio, mediante apresentacao de documento que
comprove essa condicao.
9.2 - Todos os documentos exigidos deverao ser apresentados em original
copia simples, autenticada por cartéorio competente, ou por servidor do
Municipio de Planalto ou em publicacdo em o6rgao da imprensa oficial, e na
forma de lei, e inclusive expedidos via internet.
9.3- Os envelopes com documentos relativos a habilitacao das licitantes nao
declaradas vencedoras, permanecerao em poder da Pregoeira, devidamente
lacrados, até que seja formalizada a assinatura do contrato pela licitante
vencedora. Apos este fato, ficardo por 20 (vinte) dias correntes a disposicao
das licitantes interessadas. Findo este prazo, sem que sejam retirados, serao
destruidos.
9.4- Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se
este prazo nao constar de lei especifica ou do proprio documento, sera
considerado o prazo de validade de 90 (noventa) dias, a partir da data de sua
expedicao.

10- CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO
10.1- DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

a) O servico compreende a operacionalizacao de bolsas de estagio
remunerado de estudantes matriculados em instituicoes publicas e
particulares de séries finais do ensino fundamental, ensino médio e
ensino superior.

b) Entende-se por operacionalizar, os seguintes servicos, entre outros:
recrutamento, selecdo, contratacdo, renovacao, pagamento e
desligamento.

c) O servico de recrutamento e selecao compreende as seguintes
atividades: 1) Apos recebimento de solicitacao de estudantes enviada
pelo Municipio de Planalto, encaminhar os estudantes recrutados e
selecionados, com curriculo atualizado, em até 10 (dez) dias uteis da
solicitacao, salvo por motivo de forca maior que devera ser comunicado
por escrito ao MUNICIPIO DE PLANALTO dentro do mesmo prazo; 2)
Recrutar, selecionar e encaminhar estudantes portadores de
deficiéncia fisica, quando solicitado pelo MUNICIPIO DE PLANALTO,
para preenchimento de vagas reservadas, conforme disposto em lei e
na Res. 461/2011; 3) Informar ao MUNICIPIO DE PLANALTO, por
escrito, a impossibilidade de encaminhamento dos candidatos
descritos no item anterior, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da
data de solicitacao.

10.2- DA CONTRATACAO DO ESTAGIARIO
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a)

d)

A contratacao de estudante como estagiario sera formalizada mediante
Termo de Compromisso de Estagio lavrado pelo Agente de Integracao,
o qual sera assinado pelo estudante, pelo representante da instituicao
de ensino, pelo agente de integracao e pelo MUNICIPIO DE PLANALTO,
e devera conter:

1) identificacdo completa: do estagiario, com sua qualificacao
académica; da instituicao de ensino, com o nome do seu representante
legal, bem como do professor responsavel pelo estagio; do agente de
integracdao; do MUNICIPIO DE PLANALTO, discriminando o nome da
unidade de realizacao do estagio, o nome do gestor do contrato, que
assinara em nome do Municipio, e do supervisor do estagio, com seu
cargo e formacao académica;

2) valor da bolsa, com o esclarecimento de que sera proporcional a
carga horaria mensal cumprida e com a deducao automatica das faltas
nao justificadas, e auxilio transporte, pago no més subsequente e por
dia efetivamente estagiado;

3) carga horaria semanal distribuida nos horarios de funcionamento
do MUNICIPIO DE PLANALTO e compativel com o horario escolar,
sendo vedada a prestacao de servico extraordinario;

4) discriminacao das atividades que lhe forem atribuidas em plano de
atividades do estagio;

5) duracao do estagio;

6) obrigacao de o estudante desenvolver as atividades de
aprendizagem, cumprir as normas de conduta do MUNICIPIO DE
PLANALTO e manter sigilo sobre as informacoes a que tiver acesso;

7) detalhamento do seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario, efetivado as expensas da licitante contratada, com
cobertura de 24 (vinte e quatro) horas/dia, explicitando o nimero da
apolice na qual o estagiario estara incluido e o nome da companhia
seguradora;

8) as obrigacoes de todas as partes, MUNICIPIO DE PLANALTO,
estagiario, instituicoes de ensino e licitante contratada, nos termos da
Lein® 11.788/2008;

9) mencao de que o estagio nao acarretara qualquer vinculo
empregaticio;

10) condicoes de desligamento do estagio.

A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio remunerado
compreendera o periodo minimo de um semestre letivo, podendo ser
prorrogada sucessivamente por iguais periodos, até o maximo de 2
anos, salvo disposicao do MUNICIPIO DE PLANALTO em contrario.
Quando se tratar de estudante portador de deficiéncia, este podera
estagiar até o término ou eventual interrupcao do curso.

Constitui condicao indispensavel ao inicio das atividades de estagio,
bem como a continuidade do comparecimento ao estagio quando da
renovacao, a assinatura do Termo de Compromisso ou termo aditivo,
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e)

f)

g)

(P

pelas partes previstas na alinea “a” e a entrega de uma via assinada ao
Municipio de Planalto.

DO PAGAMENTO DO SERVICO E DA BOLSA DE ESTAGIO

O pagamento da bolsa de estagio, de responsabilidade da licitante
contratada, sera proporcional a carga horaria mensal cumprida, sendo
deduzidas as faltas nao justificadas.

Nao havera pagamento de horas extras sob nenhuma hipoétese.

Os calculos levarao em consideracao a contagem do ano civil e terao
como base o més de 30 (trinta) dias.

O auxilio-transporte sera pago por dia efetivamente estagiado, no més
subsequente ao de referéncia.

A auséncia de qualquer natureza nao enseja o pagamento do auxilio-
transporte.

O estagiario nao faz jus a quaisquer outros beneficios, como auxilio-
alimentacao, assisténcia a saude e outros concedidos aos servidores
do MUNICIPIO DE PLANALTO.

Em caso de desligamento, o pagamento da bolsa e do auxilio-
transporte sera proporcional aos dias estagiados, com os descontos
devidos, acrescida da indenizacdo do periodo do recesso remunerado
nao gozado. A licitante contratada promovera os ajustes e o
pagamento das quantias devidas, ainda que se trate de ex-estagiario.
Os dias de recesso remunerado proporcional serao calculados na
proporcao de dois dias e meio por més completo estagiado, devendo
ser arredondado o total dos dias apurados para o numero inteiro
subsequente.

Devera a licitante contratada:

1) Enviar, preferencialmente por meio de mensagem eletronica, em até
2 (dois) dias uteis contados do encaminhamento da frequéncia dos
estagiarios por parte do MUNICIPIO DE PLANALTO, planilha de
calculo da bolsa de estagio e do auxilio-transporte, bem como de
recesso remunerado proporcional, se houver, a fim de que seja
preventivamente verificada pelo MUNICIPIO DE PLANALTO a
regularidade dos calculos;

2) Entregar, no 1° (primeiro) dia util seguinte ao da comunicacao de
conformidade dos calculos (que sera feita em até 2 dias uteis contados
do recebimento da planilha pelo MUNICIPIO DE PLANALTO), a
documentacao para pagamento referente as vagas de estagio
efetivamente ocupadas no més anterior;

3) Efetuar o crédito da quantia devida em conta bancaria de cada
estagiario em até S (cinco) dias uteis contados da data de emissao da
ordem bancaria em seu favor.

Devera ainda ser observado o seguinte:

1) A licitante contratada nao podera deixar de fazer o repasse das
quantias devidas aos estagiarios ou fazé-lo fora do prazo previsto no

({332

item 3 da letra “i”, podendo tal conduta ser reputada como falta
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10.4-

10.5-

b)

legitimadora da aplicacao das sancoes previstas neste termo e na
legislacao aplicavel;

2) Na hipotese de repasses indevidos ou nao realizados, cabera a
licitante contratada corrigi-los mediante o deposito da respectiva
quantia na conta bancaria devida, impreterivelmente até o segundo
dia util seguinte ao da notificacdao feita pelo MUNICIPIO DE
PLANALTO;

3) O valor referente a taxa de administracdao sera calculado
considerando-se o numero de vagas de estagio efetivamente ocupadas
no meés anterior e incidira unica e exclusivamente sobre o montante do
valor das bolsas de estagio, acrescidas do recesso remunerado, se
houver;

4) O pagamento sera efetuado pelo MUNICIPIO DE PLANALTO
mediante a apresentacao, pela licitante contratada, das faturas
correspondentes, acompanhadas pela folha de pagamento detalhada e
pelos demais documentos exigidos para comprovacao de sua
regularidade perante a Administracao Publica;

5) A fatura consiste em um detalhamento de valores a serem pagos, de
forma a especificar os montantes das bolsas de estagio, dos auxilios-
transporte, dos recessos remunerados devidos, bem como da taxa de
administracao correspondente;

6) Deverao estar incluidas no valor da taxa de administracao todas as
despesas relativas a plena execucao das atividades relacionadas ao
programa de estagio, inclusive as referentes ao seguro de acidentes
pessoais dos estagiarios.

DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

O desligamento do estagiario ocorrera:

1) automaticamente, ao término da vigéncia do termo de compromisso;
2) pelo ndao comparecimento a unidade onde se realizar o estagio, sem
justificativa, por mais de 3 dias consecutivos ou 5 dias intercalados no
periodo de um meés, configurando-se abandono;

3) automaticamente, por trancamento de matricula, abandono de
curso, transferéncia de instituicao de ensino ou conclusao do curso;

4) a pedido do estagiario;

5) a qualquer tempo, no interesse e conveniéncia da Administracao;

6) por descumprimento de quaisquer das clausulas do Termo de
Compromisso;

7) por conduta incompativel com a exigida pela Administracao.

DAS OBRIGACOES DA LICITANTE CONTRATADA

Obedecer as normas e de toda a legislacao aplicavel, especialmente as
Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e n°® 11.788, de 25 de setembro
de 2008.

Ampliar e celebrar, durante a vigéncia do contrato, convénios, ou
instrumentos juridicos equivalentes, com instituicoes de ensino
publicas e privadas indicadas pelo MUNICIPIO DE PLANALTO, de
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d)

forma a permitir a participacdo de um maior numero de estudantes
nas futuras selecoes.

A licitante contratada tera o prazo de 10 (dez) dias, contados da
solicitacao, para celebrar convénio com instituicoes de ensino
indicadas pelo MUNICIPIO DE PLANALTO.

Certificar-se de que, no momento do recrutamento e selecdo, bem
como da contratacao, os estudantes encontram-se regularmente
matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de educacdao em
instituicoes publicas ou particulares, cujas areas de conhecimento
estejam diretamente relacionadas com as atividades, os programas, os
planos e os projetos desenvolvidos pelo MUNICIPIO DE PLANALTO.
Recrutar e selecionar estudantes que tenham cursado no minimo 50%
(cinquenta por cento) dos créditos obrigatorios do curso e que
apresentem meédia global nao inferior a 7,0 (sete).

Recrutar, selecionar e encaminhar somente estudantes que nao
possuam relacao de parentesco até o 3° (terceiro) grau, em linha reta
ou colateral, com membros e servidores deste municipio, incluindo-se
conjuges e companheiros.

Observar a legislacdo pertinente, no que couber, nas hipoteses de
recrutamento e selecao de estudantes portadores de deficiéncia.
Manter atualizado o seu cadastro de estudantes.

Providenciar toda a documentacado referente ao estagio, tal como:
Termo de Compromisso de Estagio entre o MUNICIPIO DE PLANALTO
e o estudante, com interveniéncia e assinatura da instituicao de
ensino, em 4 (quatro) vias; efetivacdo do seguro contra acidentes
pessoais em favor do estagiario.

Promover o ajuste das condicoes de estagio fixadas pelas instituicoes
de ensino com as condicoes e disponibilidades oferecidas pelo
MUNICIPIO DE PLANALTO, indicando as principais atividades a serem
desenvolvidas pelo estagiario, observando sua compatibilidade com
programas, curriculos escolares e com as diretrizes estabelecidas na
Lein® 11.788/2008.

Elaborar, em acordo com o estagiario e a instituicao de ensino, o plano
de atividades de estagio, que sera incorporado ao Termo de
Compromisso.

Apdés os procedimentos de recrutamento e selecao, formalizar
contratacao do estagiario mediante entrega de Termo de Compromisso
de Estagio, em conformidade com as informacoes prestadas pelo
municipio, em até 10 (dez) dias uteis da data da solicitacao.

m) Contratar, com recursos proprios, em se tratando de estagio

remunerado, seguro contra acidentes pessoais em favor de cada
estagiario, devendo constar do Termo de Compromisso de Estagio o
numero da apolice e o nome da companhia seguradora.

Orientar os estagiarios no momento da contratacao a manter sigilo
sobre todo e qualquer assunto de interesse da contratante ou de
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terceiros que tomar conhecimento em razao da execucao do contrato,
sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Controlar, em todo decorrer do estagio, a efetiva frequéncia do
estudante na instituicao de ensino e comunicar ao MUNICIPIO DE
PLANALTO, imediatamente, qualquer irregularidade na situacéao
escolar dos estagiarios, tais como: trancamento de matricula,
abandono, conclusao do curso, transferéncia de instituicado de ensino,
entre outras.

Calcular e efetuar o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-
transporte.

Calcular e efetuar o pagamento do recesso remunerado a ser
concedido.

Encaminhar a instituicado de ensino relatorio semestral de atividades
desenvolvidas pelo estagiario.

Emitir declaracoes diversas relacionadas a realizacao do estagio
sempre que solicitadas pelo estagiario ou pelo municipio.

Emitir e fornecer anualmente aos estagiarios o informe referente as
bolsas de estagio concedidas, para fins de declaracdo do Imposto de
Renda, em até 8 (oito) dias uiteis contados da solicitacao.

Entregar, ao término do estagio, o Certificado e o Termo de Realizacao
com indicacao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e
da avaliacao de desempenho.

Remeter ao MUNICIPIO DE PLANALTO ou disponibilizar para retirada
direta dos estagiarios, conforme melhor entender o municipio, os
termos de renovacdo de estagio - com antecedéncia minima de 20
(vinte) dias do vencimento do termo vigente — observando sempre a
regular situacdo académica do estagiario como condi¢cdo para sua
emissao.

Substituir definitivamente, sempre que exigido pelo MUNICIPIO DE
PLANALTO e independentemente de justificativa, qualquer estagiario
cujo desempenho, conduta ou comportamento sejam considerados por
este municipio nocivos, inconvenientes ou insatisfatorios aos servicos
prestados pela organizacdo ou ao interesse do servico publico.

A licitante contratada devera ter sede ou escritorio comercial na
Cidade de Planalto, o qual devera ser mantido durante a vigéncia
do contrato.

Manter atualizadas, durante todo o decorrer do contrato, as suas
informacoes perante o MUNICIPIO DE PLANALTO, constando
endereco, telefone, endereco eletronico institucional, sitio de internet e
nome dos respectivos representantes.

Indicar e manter funcionario responsavel pela execucao do contrato,
denominado preposto, com disponibilidade para atuar de forma
integrada com area responsavel pelo programa de estagio no
MUNICIPIO DE PLANALTO, devendo comunicar imediatamente o
municipio em caso de alteracao.
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aa)Manter durante a execucao do contrato as condicoes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao.

bb) Comunicar imediatamente e por escrito eventual atraso ou
paralisacao dos servicos do agente de integracao, apresentando
justificativas que deverao ser apreciadas pelo MUNICIPIO DE
PLANALTO.

cc) Encaminhar, em até 3 (trés) dias uteis da data de solicitacao, qualquer
tipo de documentacao requerida pelo gestor do contrato.

dd) Eximir-se de fazer cobranca, de qualquer valor, aos estudantes,
no que diz respeito a providéncias administrativas para realizacao do
estagio ou a processos seletivos.

10.6- DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE PLANALTO

10.6.1- DEPARTAMENTO DE PESSOAL

10.6.1.1- Compete ao Departamento de pessoal, da Secretaria de
Administracdo e Financas, a operacionalizacdo das atividades de
planejamento, execucao, acompanhamento e avaliacdo do estagio, em
conformidade com os curriculos, programas e calendarios escolares,
cabendo-lhe:

a) solicitar ao agente de integracdo o recrutamento e a selecdo de
estudantes que preencham os requisitos exigidos para o estagio,
através de formulario especifico que contenha: atividades a serem
desenvolvidas, turno de estagio, perfil do estagiario, valor da bolsa e do
auxilio-transporte, e demais informacoes relativas a selecao;

b) encaminhar os estagiarios a unidade requisitante;

c) dar conhecimento das normas do estagio ao supervisor e ao estagiario,
apresentando a este, as normas de conduta do MUNICIPIO DE
PLANALTO;

d) acompanhar a frequéncia dos estagiarios;

e) informar mensalmente, até o 3° (terceiro) dia util do més subsequente,
a licitante contratada, a frequéncia dos estagiarios, que devera conter
a relacao nominal, as horas estagiadas e a quantidade de faltas;

f) solicitar ao estagiario, sempre que considerar necessario, documentos
comprobatorios da regularidade da situacao escolar;

g) realizar a avaliacao do desempenho do estagiario a cada 6 (seis) meses
de estagio;

h) adotar providéncias quanto a renovacao do estagio, se for o caso,
comunicando de imediato a licitante contratada;

i) comunicar o desligamento do estagiario a licitante contratada;

j) diligenciar junto a unidade competente do MUNICIPIO para que sejam
transferidos a licitante contratada, nos prazos estipulados, os recursos
necessarios ao pagamento de bolsas e dos encargos decorrentes da
concessao do estagio.

10.6.2- Unidades do MUNICIPIO DE PLANALTO
10.6.2.1- Para requisitar e receber estagiarios, as unidades devem:
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a)

b)

c)

proporcionar experiéncia pratica ao estudante, por meio da
participacdo em = servicos, programas, planos e  projetos
correlacionados com a area de formacao profissional do estagiario;
designar servidor com formacdo ou experiéncia na area de
conhecimento desenvolvida no curso frequentado pelo estagiario;
dispor de infraestrutura fisica bem como dos recursos tecnologicos
necessarios a execucao das atividades pelos estagiarios.

10.6.3- Supervisor do estagio
10.6.3.1- O supervisor do estagio sera o responsavel pelo acompanhamento
das atividades do estagiario no ambito de sua unidade, cabendo-lhe:

a)

b)

c)

d)

e)

10.7-

coordenar as atividades do estagiario, com foco no aprendizado pratico
e demais finalidades do estagio;

designar no inicio do estagio, e comunicar de imediato ao
Departamento de pessoal em caso de alteracao, seu substituto para os
casos de afastamento, devendo este ter formacado compativel ou
experiéncia na area do estagio;

acompanhar as atividades de ensino, aprendizagem profissional e
sociocultural, além das questoes administrativas do estagio;

zelar pelo cumprimento da jornada do estagio e apreciar as
notificacoes de faltas, seja por qualquer motivo, e reducoes de horarios
do estagiario;

encaminhar mensalmente ao Departamento de Pessoal da contratante,
até o 1° (primeiro) dia util de cada meés, relatério de ocorréncias de
cada estagiario, tais como reducao de carga horaria, faltas, entre
outras;

comunicar imediatamente ao Departamento de Pessoal qualquer
irregularidade identificada na situacdo escolar de estagiario e toda
rescisdo antecipada de Termo de Compromisso de Estagio;
acompanhar sistematicamente a atuacdo do estagiario e proceder a
avaliacao de desempenho a cada 6 (seis) meses, encaminhando-a ao
Departamento de Pessoal no prazo de 10 (dez) dias corridos contados
do recebimento;

preencher semestralmente, em conjunto com o estagiario, o relatério
de atividades de estagio;

requerer ao Departamento de pessoal, quando considerar necessario, o
desligamento ou a substituicao de estagiarios;

providenciar e encaminhar ao Departamento de Pessoal em caso de
desligamento: pedido de desligamento; avaliacao de estagio; avaliacao
de desempenho (caso haja antecipacdo da data de vencimento do
estagio ou avaliacdo pendente); nada consta da biblioteca; e cracha do
estagiario.

DAS OBRIGACOES E DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO

10.7.1- Das obrigacoes
10.7.1.1- cumprir a programacao do estagio, obedecer as normas de conduta

e de

trabalho do MUNICIPIO DE PLANALTO e manter sigilo sobre as

informacoes a que tiver acesso, em todo o decorrer do estagio.
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10.7.1.2- comunicar imediatamente a licitante contratada, bem como ao
municipio, qualquer alteracao em sua situacdo académica, tais como:
trancamento de matricula, abandono, conclusao do curso ou transferéncia
de instituicao de ensino, entre outros.

10.7.1.3- cumprir carga horaria de diaria correspondente bem como a carga
horaria mensal correspondente, em periodo compativel com o expediente do
MUNICIPIO DE PLANALTO e com o seu horario escolar.

10.7.1.4- acompanhar a frequéncia por meio de sistema disponibilizado pelo
MUNICIPIO DE PLANALTO, respeitando os critérios de assiduidade e
pontualidade, ficando sob sua responsabilidade a solicitacao dos ajustes que
se fizerem necessarios;

10.7.1.5- deliberar com o supervisor sobre as situacdoes que fugirem a
normal realizacdo da carga horaria acima descrita e providenciar a entrega
ao Departamento de pessoal do relatorio de ocorréncias.

10.7.1.6- apresentar ao departamento de pessoal, até o primeiro dia util do
meés subsequente a ocorréncia, em original ou copia autenticada por meio de
carimbo e assinatura do supervisor do estagio, os comprovantes das faltas
justificadas, a fim de evitar descontos em sua bolsa de estagio, caso nao seja
feita a comprovacao tempestiva.

10.7.1.7- apresentar previamente ao supervisor do estagio comprovante das
datas de realizacao das avaliacoes académicas peridédicas ou finais, a fim de
obter a reducado da carga horaria ou a liberacdao do comparecimento ao
estagio.

10.7.1.8- compensar, até o final do més subsequente ao da ocorréncia, as
horas nao estagiadas em virtude da liberacao prevista no item anterior.
10.7.1.9- registrar o ponto, de acordo com o sistema disponibilizado pelo
MUNICIPIO DE PLANALTO.

10.7.1.10- entregar, em até S (cinco) dias uteis da solicitacdo, comprovante
de regularidade académica ou outros documentos necessarios a
continuidade do estagio sempre que solicitado pela licitante contratada, pelo
Departamento de pessoal ou pelo supervisor do estagio.

10.7.1.11- elaborar, semestralmente, com o seu supervisor, relatorio de
atividades de estagio e encaminha-lo a licitante contratada.

10.7.1.12- cientificar-se de que as faltas nao justificadas nao poderao ser
compensadas e serdo descontadas do valor da bolsa, assim como o auxilio-
transporte, que somente sera pago por dias efetivamente estagiados.
10.7.1.13- acompanhar todas as questdoes administrativas do seu estagio,
atendendo prontamente as solicitacoes do Departamento de pessoal, do
supervisor do estagio, assim como da licitante contratada.

10.7.2- Dos direitos

10.7.2.1- Os estagiarios serao liberados da frequéncia quando nao houver
expediente no Municipio;

10.7.2.2- A carga horaria do estagio sera reduzida a 2 (duas) horas diarias
nos periodos em que a instituicao de ensino realizar avaliacoes peridodicas ou
finais, desde que obedecido o disposto no item 10.7.1.8.
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10.7.2.3- O estagiario pode, a critério do supervisor, ser dispensado do
cumprimento da carga horaria prevista no item anterior, observado o
disposto nos itens 10.7.1.7 e 10.7.1.8.

10.7.2.4- O pagamento da bolsa € proporcional a carga horaria mensal
cumprida, deduzidas automaticamente as faltas nao justificadas.

10.7.2.5- As faltas justificadas, nao geram descontos do valor da bolsa.
10.7.2.6- Considera-se falta justificada:

a) auséncia para tratamento da propria saude, mediante apresentacao de
atestado médico de afastamento;

b) arrolamento ou convocacao para depor na Justica ou para participar
como jurado no Tribunal do Juri, mediante comprovacao expedida
pelo respectivo Tribunal;

c) convocacao pela Justica Eleitoral, caso em que serao contados em
dobro os respectivos dias de auséncia ao estagio.

10.7.2.7- O auxilio-transporte € devido pelos dias efetivamente estagiados e
deve ser pago no més subsequente.

10.7.2.8- E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracao
igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de 30 (trinta) dias de recesso
remunerado, a ser usufruido preferencialmente durante as férias escolares.
10.8- O contrato a ser firmado, na forma da minuta anexa a este Edital, tera
vigéncia até 31/03/2020, podendo ser prorrogado de acordo com a lei
8.666/93, desde que haja interesse da Administracao.

11- DO VALOR MAXIMO

11.1- O valor maximo correspondente ao total do objeto, é de RS$
1.230.700,80 (um milhao, duzentos e trinta mil e setecentos reais e
oitenta centavos), conforme demonstrado no Anexo I, do presente ato
convocatorio.

12- DAS PENALIDADES

12.1- O licitante que ensejar o retardamento da execucao do certame, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do objeto, comportar-se
de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantindo
o direito prévio da citacao e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e
contratar com a administracdo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.2- Pela inexecucao total ou parcial do contrato ou instrumento
equivalente e pelo descumprimento das normas e legislacao pertinentes a
execucao do objeto contratual que acarrete a rescisao do contrato ou
instrumento equivalente, o Municipio de Planalto, podera, ainda, garantida a
prévia defesa, aplicar a empresa contratada as sancoes previstas no art. 87
da Lei n° 8.666/93, sendo que em caso de multa esta correspondera a 10
(dez por cento) sobre o valor do contrato.

12.3- A aplicacdo das sancoes administrativas nao exclui a
responsabilizacao do licitante por eventuais perdas e danos causados a
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Prefeitura do Municipio de Planalto.

13- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1- Ao final da sessao, o proponente que desejar recorrer contra decisoes
da Pregoeira, podera faze-lo, manifestando sua intencdo com registro da
sintese das suas razoes, sendo-lhe facultado juntar memoriais no prazo de
03 (trés) dias. Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar por
escrito, contra-razoes em igual numero de dias, que comecarao a contar do
término do prazo do recorrente.

13.2- A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante em interpor
recursos, ao final da sessao, importara a preclusao do direito de recursos e
adjudicacao do objeto da licitacao pela Pregoeira ao vencedor.

13.3- Os recursos contra decisoes da Pregoeira nao terdao efeitos
suspensivos.

13.4- O acolhimento de recursos importara a invalidacao dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

14- DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

14.1- Inexistindo manifestacao recursal, cabera a Pregoeira a adjudicacéo do
objeto da licitacdo ao licitante vencedor, com a posterior homologacao do
resultado pelo Prefeito do Municipio de Planalto, publicando-se a decisdo em
jornal oficial do Municipio

14.2- Ocorrendo recursos, apos sua resolucao, cabera ao Prefeito do
Municipio de Planalto a adjudicacdo do resultado, com publicacdo da
decisao em jornal oficial do Municipio.

14.3- Adjudicado o objeto ao vencedor do certame, podera a Pregoeira
negociar diretamente com o adjudicatario, buscando obter um melhor preco.

15-DO PAGAMENTO

15.1- Os pagamentos serao efetuados mensalmente, no valor da bolsa mais
a taxa de administracdo, até o ultimo dia util do més de referéncia, de
acordo com quantidade de estagiarios.

15.2- E de responsabilidade do Agente Integrador, o repasse do valor da
bolsa ao estagiario, até 02 (dois) uteis a contar do depodsito na conta
corrente.

15.3- A BOLSA AUXILIO DEVERA SER PAGA AO AGENTE DE
INTEGRACAO, ATRAVES DE BOLETO BANCARIO OU OUTRA FORMA
INDICADA POR ESTE E POSTERIORMENTE O AGENTE DE INTEGRACAO
FARA O DEPOSITO NA CONTA DOS ESTAGIARIOS.

15.4- Caso se verifique erro na fatura, o pagamento sera sustado até que

providéncias pertinentes sejam tomadas por parte da proponente, emitente
da fatura.
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15.5- No caso de nao cumprimento pela contratada de disposicao
contratual, os pagamentos poderdo ficar retidos até posterior solucado, sem
prejuizos de quaisquer outras disposi¢oes contratuais.

16- DOS ANEXOS DO EDITAL
16.1- E facultada a apresentacdo dos Anexos em modelos proprios do
proponente, desde que nao descaracterizem suas finalidades.
16.2- Compoem esta Convocacao Geral, além das condicoes especificas,
constantes do corpo do Edital, os seguintes documentos:

a) Anexo I — Descricao do objeto a ser adquirido e demais informacoes;

b) Anexo II — Modelo de Carta de Credenciamento;

c) Anexo III - Modelo de Declaracao de Idoneidade;

d) Anexo IV — Modelo de Declaracdao de Cumprimento dos Requisitos
de Habilitacao;

e) Anexo V — Modelo de Declaracdao de Observancia ao Disposto do
Inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicao Federal,;

f) Anexo VI - Modelo de declaracao de enquadramento de ME ou EPP;

g) Anexo VII - Modelo Declaracao;

h) Minuta de Contrato.

17- DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1- Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao em
contrario.

17.2- Esta licitacdo podera ser revogada por interesse publico e anulada por
ilegalidade de oficio ou mediante provocacao de terceiros, mediante parecer
por escrito e devidamente fundamentado, aplicando-se os procedimentos
inerentes aos recursos quanto a concessao de prazo para contraditorio.

17.3- O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, no interesse publico, poderao
relevar omissdes puramente formais, desde que nao reste infringido o
principio da vinculacao ao instrumento convocatorio.

17.4- sera(ao) lavrada(s) ata(s) do(s) trabalho(s) desenvolvido(s) em ato
publico de abertura dos envelopes, a(s) qual(is) sera(ao) assinada(s) pelo
Pregoeiro, pela equipe de apoio e representantes credenciados presentes.
17.5- A licitacdo nao implica da obrigatoriedade de compra por parte da
Prefeitura do Municipio de Planalto. Até a entrega do empenho, podera o
licitante vencedor ser excluido da licitacao, sem direito a indenizacao ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sancoes cabiveis, se a contratante
tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia superveniente,
anterior ou posterior ao julgamento desta licitacdo, que desabone sua
idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou administrativa.

17.6- Os pedidos de esclarecimentos, impugnacoes e a apresentacao escrita
dos recursos deverao ser protocolizados junto a Prefeitura do Municipio de
Planalto, na Praca Sao Francisco de Assis, n° 1583, Centro - CEP
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85.750.000 — Planalto, Estado do Parana, no horario das 8:00 as 11:30 e das

13:30 as 17:30 horas.

17.7- As partes contratantes ficam obrigadas a responder pelo cumprimento
deste termo, perante o Foro da Comarca de Capanema-Pr. Nao obstante
qualquer mudanca de domicilio da CONTRATADA que, em razao disso, é
obrigada a manter um representante com plenos poderes para receber
notificacao, citacao inicial e outras medidas em direito permitidas.

Planalto-Pr., 04 de janeiro de 2018

INACIO JOSE WERLE
Prefeito Municipal
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PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018

ANEXO I - PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°

ENDERECO

MUNICIPIO:

FONE:

EST.

Apresentamos e submetemos a apreciacao de

V. S* nossa proposta de precos, relativa a contratacdo de agente de
integracdo para operacionalizacao de bolsas de estagio remunerado de
estudantes regularmente matriculados em instituicao publica e particulares
de séries finais do ensino fundamental, ensino médio e ensino superior com
recrutamento selecdo, contratacdao, renovacao, pagamento e desligamento,
da licitacdo em epigrafe.

LOTE: 1
OBJETO BOLSA | QUAN-| JORNA| PERCE | CUSTO CUSTO CUSTO
ESTAGI | TIDAD | -DA DE| NTUAL TOTAL TOTAL TOTAL
O+ E DE | TRABA-| MAXIM | ESTIMA | ESTIMA- PARA A
AUXI- ESTA-| LHO O (%) |DO PARA | DO PARA | LICITACA
LIO | GIARIO| DOS DE oS AS o
TRANS- S ESTAGI TAXA SERVIC | BOLSAS
PORTE | PREVIS -ARIOS| ADMINI os
TA STRATI
VA
Prestacao 954,00 47 30 8,67%
de servicos | + 50,00 HORA
de de = S
agente de | 1.004,0 SEMA
integracao 0 NAIS
para
operaciona
lizacao de
bolsas de
estagio
remunerad
o] de
estudantes
regularme
nte
matriculad
os em
instituicao
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publica e
particulare
s de séries
finais do
ensino
fundament
al, ensino
médio e
ensino
superior
com
recrutame
nto
selecao,
contrataca
o,
renovacao,
pagamento
e
desligame
nto

CUSTO TOTAL MENSAL

CUSTO TOTAL PARA 24 MESES

O preco para execucao do objeto da licitacdo supramencionada é
de R$ (inserir o valor da proposta) (inserir o valor por extenso).

O prazo de execucdo do objeto &€ de (inserir o prazo de
execucao) (inserir o prazo de execucao por extenso) meses.

O prazo de validade da proposta de precos € de (inserir o prazo
de validade) (inserir o prazo de validade por extenso).

Atenciosamente

Local e data / /

(nome, RG n° e assinatura do responsavel legal)
Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente
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PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018

ANEZXO II - CARTA DE CREDENCIAMENTO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°
ENDERECO FONE:
MUNICIPIO: EST.
Credenciamos o(a)
Sr.(a)

, portador(a) da cédula de identidade sob n°

e CPF sob n° ,

A participar do procedimento licitatério, sob a modalidade de PREGAO
PRESENCIAL N° 002/2018, instaurado pelo Municipio de Planalto, na
qualidade de representante legal da empresa, com poderes para representar
a empresa, elaborar a proposta, oferecer lances, assinar atas, interpor de

recurso e praticar todos os demais atos que se fizerem necessarios.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente

Local e data / /

NOME:
RG/CPF
CARGO
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PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018

ANEXO III - DECLARACAO DE IDONEIDADE

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°
ENDERECO FONE:
MUNICIPIO: EST.

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de
proponente do procedimento licitatorio, sob a modalidade de PREGAO
PRESENCIAL N° 002/2018, instaurado pelo Municipio de Planalto, que nao
fomos declarados inidoneos para licitar ou contratar com o Poder Publico,

em qualquer de suas esferas.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data / /

NOME:
RG/CPF
CARGO
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PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018

ANEXO IV - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO
(documento obrigatorio)

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°
ENDERECO FONE:
MUNICIPIO: EST.
@) representante legal da
empresa

, na qualidade de Proponente do

procedimento licitatorio sob a modalidade de PREGAO PRESENCIAL N°

002/2018, instaurado pelo Municipio de Planalto, declara para fins de
direito que a referida empresa cumpre plenamente os requisitos de
habilitacao exigidos no respectivo edital de licitacao.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data / /

NOME;:
RG/CPF
CARGO
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PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018

ANEXO V - DECLARACAO DE OBSERVANCIA AO DISPOSTO
DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO
FEDERAL

PROPONENTE::

CNPJ N°

ENDERECO FONE:
MUNICIPIO: EST.

A proponente abaixo assinada, participante da licitacao
modalidade de PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018, por seu representante,
declara, na forma e sob as penas impostas pela Lei n° 8.666/93, de 21 de
junho de 1993 e demais legislacdo pertinente, que, nos termos do § 6° do
artigo 27 da Lei n° 6.544, de 22 de novembro de 1989, encontra-se em
situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao

Federal.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data / /

NOME:
RG/CPF
CARGO
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PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018

ANEXO VI - Declaracao de enquadramento em regime de
tributacao de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte
(na hipotese do licitante ser uma ME ou EPP)

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°
ENDERECO FONE:
MUNICIPIO: EST.
@) representante legal da
empresa

, na qualidade de Proponente do
procedimento licitatorio sob a modalidade de PREGAO PRESENCIAL N°
002/2018, instaurado pelo Municipio de Planalto, declara para todos os fins
de direito que estou(amos) sob o regime de microempresa ou empresa de
pequeno porte, para efeito do disposto na Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data / /

NOME:
RG/CPF
CARGO
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PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018

ANEXO VII - DECLARACAO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°
ENDERECO FONE.:
MUNICIPIO: EST.

Declaramos conforme solicitado no edital em epigrafe que
o responsavel referente a execucao dos servicos, caso venhamos a vencer a

referida licitacao sera:

NOME ESPECIALIDADE | N° REGISTRO ASSINATURA

Declaramos, outrossim, que o profissional acima
relacionado pertence ao nosso quadro de profissional.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente

Local e data / /

NOME:
RG/CPF
CARGO
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DECLARACAO DE RECEBIMENTO
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018
EMPRESA:
CNPJ N°
INSCRICAO ESTADUAL N°

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:

declara o recebimento do Edital PREGAO PRESENCIAL N°
002/2018, anexos L ILILIV,V,VI,VII, Minuta de Contrato, referente

contratacdo de agente de integracdo para operacionalizacdo de bolsas
de estagio remunerado de estudantes regularmente matriculados em
instituicdo puablica e particulares de séries finais do ensino
fundamental, ensino médio e ensino superior com recrutamento

selecdo, contratacéo, renovacao, pagamento e desligamento.

Planalto-Pr. de de

NOME:

RG N°

ASSINATURA:
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MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ....,/2018
PREGAO PRESENCIAL N° ....,/2018

Contrato administrativo de prestacdo de servicos que entre si fazem o
Municipio de Planalto e a empresa .........c.ccececevueiviiiciniciniciniecieieenen, , na forma abaixo.

CONTRATANTE: MUNICIPAL DE PLANALTO, pessoa juridica de direito Pablico
Interno, com sede a Praca Sao Francisco de Assis, n° 1583, inscrito no CNPJ n°
76.460.526/0001-16, neste ato devidamente representado pelo Prefeito Municipal,
senhor INACIO JOSE WERLE, em pleno exercicio de seu mandato e fungdes,
brasileiro, casado, residente e domiciliado neste Municipio de Planalto, Estado do
Parand, portador da Cédula de Identidade RG n°® 5.846.233-0 e do CPF/MF sob n°
815.418.219-04.

CONTR AT AD A .o e e e e e e e e e e e e e e s raaeaeaaean , devidamente
inscrita no CNPJ sob L e , com sede a
................................................................ , NO ey na Cidade de
........................................ , neste ato representado pelo Administrador(a) o Sr(a).
............................................ , brasileiro(a), comerciante, portador(a) do RG n.°
........................................... , e do CPF sob n° ..eeeeenee..., residente e
domiciliado(a), na Cidade de .........coeoririiiiiie s

CLAUSULA PRIMEIRA

DO OBJETO DO CONTRATO

O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de agente de
integracdo para operacionalizagdo de bolsas de estagio remunerado de estudantes
regularmente matriculados em instituicdo publica e particulares de séries finais do
ensino fundamental, ensino médio e ensino superior com recrutamento selecdo,
contratacdo, renovagdo, pagamento e desligamento, conforme abaixo segue:

OBJETO | BOLSA | QUAN- JORNA| PERCE | CUSTO | CUSTO CUSTO
ESTAG | TIDAD| -DA DE| NTUAL | TOTAL TOTAL TOTAL
10 + EDE | TRABA| MAXI | ESTIMA | ESTIMA-| PARA A
AUXI- | ESTA-| -LHO | MO (%) DO DO LICITAC
LIO GIARI| DOS DE PARA PARA AO
TRANS OS | ESTAG| TAXA oS AS
-PORTE | PREVI I- ADMI | SERVIC | BOLSAS

STA | ARIOS| NISTR oS
ATIVA

Prestacao 954,00 + 47 30 8,67 %

de servicos | 50,00 = HORA

de agente | 1.004,00 S

de SEMA

integracdo NAIS

30




MUNICIPIO DE PLANALTO
CNPJ N° 76.460.526/0001-16
Praga Sdo Francisco de Assis, 1583 - CEP: 85.750-000
e-mail: planalto@rline.com.br
Fone: (046) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
PLANALTO - PARANA

para
operaciona
lizacdo de
bolsas de
estagio
remunerad
o) de
estudantes
regularme
nte
matriculad
oS em
instituicao
pablica e
particulare
s de séries
finais do
ensino
fundament
al, ensino
médio e
ensino
superior
com
recrutame
nto
selecao,
contrataca
o,
renovacao,
pagamento
e
desligame
nto.

CUSTO TOTAL MENSAL

CUSTO TOTAL PARA 24 MESES

Paragrafo Unico - Integram e completam o presente termo Contratual,
para todos os fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as
condicdes expressas no edital Pregdo Presencial n° ...../2018, juntamente com seus
anexos e a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA

DO VALOR

31



MUNICIPIO DE PLANALTO
CNPJ N° 76.460.526/0001-16
Praga Sdo Francisco de Assis, 1583 - CEP: 85.750-000
e-mail: planalto@rline.com.br
Fone: (046) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
PLANALTO - PARANA

Pela execucdo do objeto ora contratado, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA o valor total R$ ... (coeremeresnenernsneresnencnenenenenes ), daqui por diante
denominado “VALOR CONTRATUAL".

CLAUSULA TERCEIRA

DA FORMA DE PAGAMENTO

Paragrafo Primeiro - Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, no
valor da bolsa mais a taxa de administracdo, até o ultimo dia util do més de
referéncia, de acordo com quantidade de estagiarios.

Paragrafo Segundo - E de responsabilidade do Agente Integrador, o
repasse do valor da bolsa ao estagiario, até 02 (dois) tteis a contar do depdsito na
conta corrente.

Paragrafo Terceiro - A BOLSA AUXILIO DEVERA SER PAGA AO
AGENTE DE INTEGRACAO, ATRAVES DE BOLETO BANCARIO OU OUTRA
FORMA INDICADA POR ESTE E POSTERIORMENTE O AGENTE DE
INTEGRACAO FARA O DEPOSITO NA CONTA DOS ESTAGIARIOS.

Paragrafo Quarto - Caso se verifique erro na fatura, o pagamento sera
sustado até que providéncias pertinentes sejam tomadas por parte da proponente,
emitente da fatura.

Paragrafo Quinto - No caso de ndo cumprimento pela contratada de
disposicdo contratual, os pagamentos poderao ficar retidos até posterior solucdo, sem
prejuizos de quaisquer outras disposi¢des contratuais.

CLAUSULA QUARTA

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Para cobertura das despesas decorrentes desta contratacdo serdo
utilizados recursos préprios do Municipio de Planalto, Proveniente das seguintes
DOTACOES ORCAMENTARIAS:

Conta da despesa | Funcional programaética | Destinacao de recurso
250 02.103.04.122.0402-2007 3.3.90.39.00000
980 07.121.12.361.1201-2036 3.3.90.39.00103
1560 09.126.10.301.1001-2027 3.3.90.39.00000
2240 10.144.08.244.0801-2024 3.3.90.39.00000
CLAUSULA QUINTA
DOS PRAZOS

O prazo para a execucao dos servicos objeto do respectivo contrato,
sera até 31/01/2020, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei n° 8.666/93, desde
que haja interesse da Administracao.

CLAUSULA SEXTA

DOS TERMOS ADITIVOS

Serdo incorporados a este contrato, mediante TERMOS ADITIVOS,
qualquer modificacdo que venha a ser necesséria durante a sua vigéncia, decorrente
das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA
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DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

Paragrafo Primeiro - Da Especificacao Dos Servicos
d) O servico compreende a operacionalizacao de bolsas de estagio remunerado

de estudantes matriculados em instituicdes publicas e particulares de séries
finais do ensino fundamental e ensino médio.

Entende-se por operacionalizar, os seguintes servigos, entre outros:
recrutamento, selecdo, contratacao, renovacao, pagamento e desligamento.

O servico de recrutamento e selecdo compreende as seguintes atividades:
Apos recebimento de solicitagdo de estudantes enviada pelo Municipio de
Planalto, encaminhar os estudantes recrutados e selecionados, com curriculo
atualizado, em até 10 (dez) dias tteis da solicitagdo, salvo por motivo de forca
maior que deverd ser comunicado por escrito ao MUNICIPIO DE PLANALTO
dentro do mesmo prazo.

Recrutar, selecionar e encaminhar estudantes portadores de deficiéncia fisica,
quando solicitado pelo MUNICIPIO DE PLANALTO, para preenchimento de
vagas reservadas, conforme disposto em lei e na Res. 461/2011.

Informar ao MUNICIPIO DE PLANALTO, por escrito, a impossibilidade de
encaminhamento dos candidatos descritos no item anterior, no prazo de 5
(cinco) dias tateis contados da data de solicitagao.

Paragrafo Segundo - Da Contratacao Do Estagiario

e)

A contratacdo de estudante como estagiario sera formalizada mediante Termo
de Compromisso de Estagio lavrado pelo Agente de Integracdo, o qual serd
assinado pelo estudante, pelo representante da instituicdo de ensino, pelo
agente de integracao e pelo MUNICIPIO DE PLANALTO, e devera conter:

1) identificacdo completa: do estagiario, com sua qualificacdo académica; da
instituicdo de ensino, com o nome do seu representante legal, bem como do
professor responsével pelo estdgio; do agente de integracdo; do MUNICIPIO
DE PLANALTO, discriminando o nome da unidade de realizacdo do estagio,
o nome do gestor do contrato, que assinard em nome do Municipio, e do
supervisor do estagio, com seu cargo e formagao académica;

2) valor da bolsa, com o esclarecimento de que serd proporcional a carga
horaria mensal cumprida e com a deducdo automatica das faltas nado
justificadas, e auxilio transporte, pago no més subsequente e por dia
efetivamente estagiado;

3) carga hordria semanal distribuida nos horérios de funcionamento do
MUNICIPIO DE PLANALTO e compativel com o horério escolar, sendo
vedada a prestacdo de servico extraordinario;

4) discriminagdo das atividades que lhe forem atribuidas em plano de
atividades do estagio;

5) duracao do estégio;

6) obrigacdo de o estudante desenvolver as atividades de aprendizagem,
cumprir as normas de conduta do MUNICIPIO DE PLANALTO e manter
sigilo sobre as informacdes a que tiver acesso.
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7) detalhamento do seguro contra acidentes pessoais em favor do estagidrio,
efetivado as expensas da contratada, com cobertura de 24 (vinte e quatro)
horas/dia, explicitando o ntimero da apolice na qual o estagidrio estara
incluido e o nome da companhia seguradora;

8) as obrigacdes de todas as partes, MUNICIPIO DE PLANALTO, estagiério,
instituicdes de ensino e contratada, nos termos da Lei n°® 11.788/2008;

9) mengao de que o estagio nao acarretara qualquer vinculo empregaticio;

10) condicdes de desligamento do estagio.

A vigéncia do Termo de Compromisso de Estadgio remunerado compreendera
o periodo minimo de um semestre letivo, podendo ser prorrogada
sucessivamente por iguais periodos, até o méximo de 2 anos, salvo disposicao
do MUNICIPIO DE PLANALTO em contrario.

Quando se tratar de estudante portador de deficiéncia, este podera estagiar até
o término ou eventual interrupcado do curso.

Constitui condicao indispensavel ao inicio das atividades de estagio, bem
como a continuidade do comparecimento ao estagio quando da renovacao, a
assinatura do Termo de Compromisso ou termo aditivo, pelas partes previstas
na alinea “a” e a entrega de uma via assinada ao Municipio de Planalto.

Paragrafo Terceiro - Do Pagamento Do Servigo E Da Bolsa De Estagio

k)

1)

O pagamento da bolsa de estagio, de responsabilidade da contratada, sera
proporcional a carga horédria mensal cumprida, sendo deduzidas as faltas nao

justificadas.

Nao haverd pagamento de horas extras sob nenhuma hipétese.

m) Os célculos levardao em consideragdo a contagem do ano civil e terdo como

base o més de 30 (trinta) dias.

O auxilio-transporte serd pago por dia efetivamente estagiado, no més
subsequente ao de referéncia.

A auséncia de qualquer natureza nado enseja o pagamento do auxilio-
transporte.

O estagiario ndo faz jus a quaisquer outros beneficios, como auxilio-

N

alimentagdo, assisténcia a sadde e outros concedidos aos servidores do
MUNICIPIO DE PLANALTO.

Em caso de desligamento, o pagamento da bolsa e do auxilio-transporte sera
proporcional aos dias estagiados, com os descontos devidos, acrescida da
indenizacdo do periodo do recesso remunerado ndo gozado. A contratada
promovera os ajustes e o pagamento das quantias devidas, ainda que se trate
de ex-estagiario.

Os dias de recesso remunerado proporcional serdo calculados na proporgao de
dois dias e meio por més completo estagiado, devendo ser arredondado o total
dos dias apurados para o namero inteiro subsequente.

Devera a contratada:

1) Enviar, preferencialmente por meio de mensagem eletronica, em até 2 (dois)
dias tteis contados do encaminhamento da frequéncia dos estagiarios por
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parte do MUNICIPIO DE PLANALTO, planilha de calculo da bolsa de estagio
e do auxilio-transporte, bem como de recesso remunerado proporcional, se
houver, a fim de que seja preventivamente verificada pelo MUNICIPIO DE
PLANALTO a regularidade dos célculos;
2) Entregar, no 1° (primeiro) dia util seguinte ao da comunicacdo de
conformidade dos calculos (que sera feita em até 2 dias tateis contados do
recebimento da planilha pelo MUNICIPIO DE PLANALTO), a documentacao
para pagamento referente as vagas de estagio efetivamente ocupadas no més
anterior;
3) Efetuar o crédito da quantia devida em conta bancéria de cada estagiério
em até 5 (cinco) dias tteis contados da data de emissdo da ordem bancaria em
seu favor.
t) Deverd ainda ser observado o seguinte:

1) A contratada nao podera deixar de fazer o repasse das quantias devidas aos
estagidrios ou fazé-lo fora do prazo previsto no item 3 da alinea “i”, podendo
tal conduta ser reputada como falta legitimadora da aplicagdo das sancgdes
previstas neste termo e na legislacao aplicavel;
2) Na hipotese de repasses indevidos ou ndo realizados, cabera a contratada
corrigi-los mediante o depodsito da respectiva quantia na conta bancéria
devida, impreterivelmente até o segundo dia ttil seguinte ao da notificagao
feita pelo MUNICIPIO DE PLANALTG;
3) O valor referente a taxa de administragao sera calculado considerando-se o
namero de vagas de estdgio efetivamente ocupadas no més anterior e incidira
Unica e exclusivamente sobre o montante do valor das bolsas de estagio,
acrescidas do recesso remunerado, se houver;
4) O pagamento serd efetuado pelo MUNICIPIO DE PLANALTO mediante a
apresentagdo, pela contratada, das faturas correspondentes, acompanhadas
pela folha de pagamento detalhada e pelos demais documentos exigidos para
comprovagao de sua regularidade perante a Administragdo Puablica;
5) A fatura consiste em um detalhamento de valores a serem pagos, de forma
a especificar os montantes das bolsas de estdgio, dos auxilios-transporte, dos
recessos remunerados devidos, bem como da taxa de administracdo
correspondente;
6) Deverao estar incluidas no valor da taxa de administragao todas as despesas
relativas a plena execucdo das atividades relacionadas ao programa de
estagio, inclusive as referentes ao seguro de acidentes pessoais dos estagiarios.

Paragrafo Quarto - Do Desligamento Do Estagiario

b) O desligamento do estagiario ocorrera:

1) automaticamente, ao término da vigéncia do termo de compromisso;
2) pelo ndo comparecimento a unidade onde se realizar o estagio, sem
justificativa, por mais de 3 dias consecutivos ou 5 dias intercalados no periodo
de um més, configurando-se abandono;
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3) automaticamente, por trancamento de matricula, abandono de curso,
transferéncia de instituicao de ensino ou conclusao do curso;

4) a pedido do estagiario;

5) a qualquer tempo, no interesse e conveniéncia da Administragao;

6) por descumprimento de quaisquer das clausulas do Termo de
Compromisso;

7) por conduta incompativel com a exigida pela Administragao.

Paragrafo Quinto - Das Obriga¢des Da Contratada
ee) Obedecer as normas, e de toda a legislacdo aplicavel, especialmente as Leis n°

8.666, de 21 de junho de 1993, e n° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

tf) Ampliar e celebrar, durante a vigéncia do contrato, convénios, ou

instrumentos juridicos equivalentes, com instituicdes de ensino publicas e
privadas indicadas pelo MUNICIPIO DE PLANALTO, de forma a permitir a
participacdo de um maior namero de estudantes nas futuras selegoes.

gg)A licitante contratada tera o prazo de 10 (dez) dias, contados da solicitagdo,

para celebrar convénio com instituicdes de ensino indicadas pelo MUNICIPIO
DE PLANALTO.

hh)Certificar-se de que, no momento do recrutamento e selecdo, bem como da

i)

ji)

contratacdo, os estudantes encontram-se regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva em cursos de educacdo em instituigdes publicas ou
particulares, cujas areas de conhecimento estejam diretamente relacionadas
com as atividades, os programas, os planos e os projetos desenvolvidos pelo
MUNICIPIO DE PLANALTO.

Recrutar e selecionar estudantes que tenham cursado no minimo 50%
(cinquenta por cento) dos créditos obrigatérios do curso e que apresentem
média global nao inferior a 7,0 (sete).

Recrutar, selecionar e encaminhar somente estudantes que ndo possuam
relacdo de parentesco até o 3° (terceiro) grau, em linha reta ou colateral, com
membros e servidores deste municipio, incluindo-se conjuges e companheiros.

kk)Observar a legislacdo pertinente, no que couber, nas hipdteses de

1n)

recrutamento e selecao de estudantes portadores de deficiéncia.
Manter atualizado o seu cadastro de estudantes.

mm) Providenciar toda a documentagdo referente ao estigio, tal como:

Termo de Compromisso de Estagio entre o MUNICIPIO DE PLANALTO e o
estudante, com interveniéncia e assinatura da instituicao de ensino, em 4
(quatro) vias; efetivagdo do seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario.

nn)Promover o ajuste das condicdes de estagio fixadas pelas instituicdes de

ensino com as condi¢des e disponibilidades oferecidas pelo MUNICIPIO DE
PLANALTO, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelo
estagidrio, observando sua compatibilidade com programas, curriculos
escolares e com as diretrizes estabelecidas na Lei n° 11.788/2008.
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oo)Elaborar, em acordo com o estagiario e a instituicdo de ensino, o plano de
atividades de estagio, que sera incorporado ao Termo de Compromisso.

PP) Apds os procedimentos de recrutamento e selecdo, formalizar
contratacdo do estagidrio mediante entrega de Termo de Compromisso de
Estagio, em conformidade com as informacdes prestadas pelo municipio, em
até 10 (dez) dias tteis da data da solicitagao.

qq)Contratar, com recursos proprios, em se tratando de estdgio remunerado,
seguro contra acidentes pessoais em favor de cada estagiario, devendo constar
do Termo de Compromisso de Estigio o ntimero da apdlice e o nome da
companhia seguradora.

rr) Orientar os estagiarios no momento da contratagdo a manter sigilo sobre todo
e qualquer assunto de interesse da contratante ou de terceiros que tomar
conhecimento em razdo da execu¢do do contrato, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa.

ss) Controlar, em todo decorrer do estagio, a efetiva frequéncia do estudante na
instituicio de ensino e comunicar ao MUNICIPIO DE PLANALTO,
imediatamente, qualquer irregularidade na situacdo escolar dos estagidrios,
tais como: trancamento de matricula, abandono, conclusio do curso,
transferéncia de instituicao de ensino, entre outras.

tt) Calcular e efetuar o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-transporte.

uu) Calcular e efetuar o pagamento do recesso remunerado a ser concedido.

vv)Encaminhar a instituicdo de ensino relatério semestral de atividades
desenvolvidas pelo estagiario.

ww) Emitir declaracoes diversas relacionadas a realizagdo do estdgio sempre
que solicitadas pelo estagidrio ou pelo municipio.

xx) Emitir e fornecer anualmente aos estagidrios o informe referente as bolsas de
estagio concedidas, para fins de declaracdo do Imposto de Renda, em até 8
(oito) dias tteis contados da solicitagao.

yy)Entregar, ao término do estagio, o Certificado e o Termo de Realizacdo com
indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagao
de desempenho.

zz) Remeter ao MUNICIPIO DE PLANALTO ou disponibilizar para retirada
direta dos estagidrios, conforme melhor entender o municipio, os termos de
renovacdo de estagio - com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias do
vencimento do termo vigente - observando sempre a regular situacdo
académica do estagidrio como condicdo para sua emissao.

aaa) Substituir definitivamente, sempre que exigido pelo MUNICIPIO DE
PLANALTO e independentemente de justificativa, qualquer estagiario cujo
desempenho, conduta ou comportamento sejam considerados por este
municipio nocivos, inconvenientes ou insatisfatérios aos servigos prestados
pela organizacdo ou ao interesse do servigo publico.
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bbb) A licitante contratada devera ter sede ou escritorio comercial na
Cidade de Planalto, o qual devera ser mantido durante a vigéncia do
contrato.

ccc) Manter atualizadas, durante todo o decorrer do contrato, as suas
informagodes perante o MUNICIPIO DE PLANALTO, constando endereco,
telefone, endereco eletronico institucional, sitio de internet e nome dos
respectivos representantes.

ddd) Indicar e manter funciondrio responsavel pela execucdo do contrato,
denominado preposto, com disponibilidade para atuar de forma integrada
com 4rea responsavel pelo programa de estigio no MUNICIPIO DE
PLANALTO, devendo comunicar imediatamente o municipio em caso de
alteracao.

eee) Manter durante a execucdo do contrato as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

tff) Comunicar imediatamente e por escrito eventual atraso ou paralisagdo dos
servigos do agente de integracdo, apresentando justificativas que deverao ser
apreciadas pelo MUNICIPIO DE PLANALTO.

ggg) Encaminhar, em até 3 (trés) dias tteis da data de solicitagdo, qualquer
tipo de documentacao requerida pelo gestor do contrato.
hhh) Eximir-se de fazer cobranca, de qualquer valor, aos estudantes, no que

diz respeito a providéncias administrativas para realizacdo do estdgio ou a
processos seletivos.
Paragrafo Sexto - Das Obriga¢des Do Municipio De Planalto
DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Compete ao Departamento de pessoal, da Secretaria de Administracdo e Financas, a
operacionalizacdo das atividades de planejamento, execugdo, acompanhamento e
avaliagdo do estagio, em conformidade com os curriculos, programas e calendarios
escolares, cabendo-lhe:

k) solicitar ao agente de integracdo o recrutamento e a selecdo de estudantes que
preencham os requisitos exigidos para o estagio, através de formuldrio
especifico que contenha: atividades a serem desenvolvidas, turno de estagio,
perfil do estagidrio, valor da bolsa e do auxilio-transporte, e demais
informacoes relativas a selecdo;

) encaminhar os estagiarios a unidade requisitante;

m) dar conhecimento das normas do estagio ao supervisor e ao estagiario,
apresentando a este, as normas de conduta do MUNICIPIO DE PLANALTO;

n) acompanhar a frequéncia dos estagidrios;

0) informar mensalmente, até o 3° (terceiro) dia util do més subsequente, a
contratada, a frequéncia dos estagiarios, que devera conter a relacdo nominal,
as horas estagiadas e a quantidade de faltas;

p) solicitar ao estagidrio, sempre que considerar necessario, documentos
comprobatoérios da regularidade da situagdo escolar;
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q) realizar a avaliacdo do desempenho do estagidrio a cada 6 (seis) meses de
estagio;

r) adotar providéncias quanto a renovacdo do estagio, se for o caso,
comunicando de imediato a contratada;

s) comunicar o desligamento do estagidrio a contratada;

t) diligenciar junto a unidade competente do MUNICIPIO para que sejam
transferidos a contratada, nos prazos estipulados, os recursos necessarios ao
pagamento de bolsas e dos encargos decorrentes da concessao do estagio.

UNIDADES DO MUNICIPIO DE PLANALTO
Para requisitar e receber estagiarios, as unidades devem:

d) proporcionar experiéncia pratica ao estudante, por meio da participacao em
servigos, programas, planos e projetos correlacionados com a é&rea de
formacao profissional do estagiario;

e) designar servidor com formagdo ou experiéncia na drea de conhecimento
desenvolvida no curso frequentado pelo estagidrio;

f) dispor de infraestrutura fisica bem como dos recursos tecnolégicos necessarios
a execugdo das atividades pelos estagiarios.

SUPERVISOR DO ESTAGIO
O supervisor do estagio sera o responsavel pelo acompanhamento das atividades do
estagidrio no d&mbito de sua unidade, cabendo-lhe:

k) coordenar as atividades do estagidrio, com foco no aprendizado pratico e
demais finalidades do estagio;

I) designar no inicio do estagio, e comunicar de imediato ao Departamento de
Pessoal em caso de alteragdo, seu substituto para os casos de afastamento,
devendo este ter formagdo compativel ou experiéncia na area do estagio;

m) acompanhar as atividades de ensino, aprendizagem profissional e
sociocultural, além das questdes administrativas do estagio;

n) zelar pelo cumprimento da jornada do estagio e apreciar as notificagdes de
faltas, seja por qualquer motivo, e reducdes de horarios do estagiario;

0) encaminhar mensalmente ao Departamento de Pessoal da contratante, até o 1°
(primeiro) dia ttil de cada més, relatério de ocorréncias de cada estagiario, tais
como redugdo de carga horaria, faltas, entre outras;

p) comunicar imediatamente ao Departamento de Pessoal qualquer
irregularidade identificada na situacdo escolar de estagidrio e toda rescisao
antecipada de Termo de Compromisso de Estagio;

q) acompanhar sistematicamente a atuacdo do estagiario e proceder a avaliacdo
de desempenho a cada 6 (seis) meses, encaminhando-a ao Departamento de
Pessoal no prazo de 10 (dez) dias corridos contados do recebimento;

r) preencher semestralmente, em conjunto com o estagidrio, o relatério de
atividades de estagio;

s) requerer ao Departamento de pessoal, quando considerar necessario, o
desligamento ou a substituicdo de estagidrios;

39




MUNICIPIO DE PLANALTO
CNPJ N° 76.460.526/0001-16
Praga Sdo Francisco de Assis, 1583 - CEP: 85.750-000
e-mail: planalto@rline.com.br
Fone: (046) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
PLANALTO - PARANA

t)

providenciar e encaminhar ao Departamento de Pessoal em caso de
desligamento: pedido de desligamento; avaliagdo de estagio; avaliacdo de
desempenho (caso haja antecipacdo da data de vencimento do estdgio ou
avaliacdo pendente); nada consta da biblioteca; e craché do estagidrio.

Paragrafo Sétimo - DAS OBRIGACOES E DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO
DAS OBRIGACOES

a)

b)

cumprir a programacdo do estdgio, obedecer as normas de conduta e de
trabalho do MUNICIPIO DE PLANALTO e manter sigilo sobre as
informacoes a que tiver acesso, em todo o decorrer do estdgio.

comunicar imediatamente a contratada, bem como ao municipio, qualquer
alteracdo em sua situacao académica, tais como: trancamento de matricula,
abandono, conclusdo do curso ou transferéncia de instituicao de ensino, entre
outros.

cumprir carga horaria de didria correspondente bem como a carga horéria
mensal correspondente, em periodo compativel com o expediente do
MUNICIPIO DE PLANALTO e com o seu horario escolar.

acompanhar a frequéncia por meio de sistema disponibilizado pelo
MUNICIPIO DE PLANALTO, respeitando os critérios de assiduidade e
pontualidade, ficando sob sua responsabilidade a solicitagdo dos ajustes que
se fizerem necessarios;

deliberar com o supervisor sobre as situagdes que fugirem a normal realizacado
da carga horéria acima descrita e providenciar a entrega ao Departamento de
pessoal do relatério de ocorréncias.

apresentar ao departamento de pessoal, até o primeiro dia atil do més
subsequente a ocorréncia, em original ou copia autenticada por meio de
carimbo e assinatura do supervisor do estdgio, os comprovantes das faltas
justificadas, a fim de evitar descontos em sua bolsa de estagio, caso ndo seja
feita a comprovacgdo tempestiva.

apresentar previamente ao supervisor do estagio comprovante das datas de
realizacdo das avaliagdes académicas periddicas ou finais, a fim de obter a
reducao da carga horéria ou a liberacdo do comparecimento ao estagio.
compensar, até o final do més subsequente ao da ocorréncia, as horas nao
estagiadas em virtude da liberagdo prevista no item anterior.

registrar o ponto, de acordo com o sistema disponibilizado pelo MUNICIPIO
DE PLANALTO.

entregar, em até 5 (cinco) dias tuteis da solicitacdo, comprovante de
regularidade académica ou outros documentos necessarios a continuidade do
estagio sempre que solicitado pela contratada, pelo Departamento de pessoal
ou pelo supervisor do estagio.

elaborar, semestralmente, com o seu supervisor, relatério de atividades de
estagio e encaminha-lo a contratada.
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1) cientificar-se de que as faltas ndo justificadas ndo poderdo ser compensadas e
serdo descontadas do valor da bolsa, assim como o auxilio-transporte, que
somente serd pago por dias efetivamente estagiados.

m) acompanhar todas as questdes administrativas do seu estigio, atendendo
prontamente as solicitacdes do Departamento de Pessoal, do supervisor do
estagio, assim como da contratada.

DOS DIREITOS

a) Os estagiarios serdo liberados da frequéncia quando ndo houver expediente
no Municipio;

b) A carga horéria do estagio sera reduzida a 2 (duas) horas didrias nos periodos
em que a instituicdo de ensino realizar avaliagdes periédicas ou finais.

c) O estagiario pode, a critério do supervisor, ser dispensado do cumprimento da
carga horéria prevista no item anterior.

d) O pagamento da bolsa é proporcional a carga hordria mensal cumprida,
deduzidas automaticamente as faltas ndo justificadas.

e) As faltas justificadas, comprovadas ndo geram descontos do valor da bolsa.

f) Considera-se falta justificada:

1- auséncia para tratamento da prépria satide, mediante apresentacdo de
atestado médico de afastamento;

2- arrolamento ou convocagdo para depor na Justica ou para participar como
jurado no Tribunal do Jari, mediante comprovacdo expedida pelo
respectivo Tribunal;

3- convocagao pela Justica Eleitoral, caso em que serdo contados em dobro os
respectivos dias de auséncia ao estagio.

g) O auxilio-transporte é devido pelos dias efetivamente estagiados e deve ser

pago no més subsequente.

h) E assegurado ao estagiario, sempre que o estdgio tenha duragdo igual ou

superior a 1 (um) ano, periodo de 30 (trinta) dias de recesso remunerado, a ser

usufruido preferencialmente durante as férias escolares.
CLAUSULA OITAVA
DA CESSAO DO CONTRATO
A CONTRATADA nao poderé ceder o presente Contrato a nenhuma
pessoa fisica ou juridica, sem autorizacdo prévia, por escrito, da CONTRATANTE e
anuéncia expressa da Contratante.
CLAUSULA NONA
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS PARA O CASO DE
INADIMPLEMENTO CONTRATUAL

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA serdo aplicadas multas pela
CONTRATANTE a serem apuradas na forma a saber: pela inexecugdo total ou
parcial do contrato ou instrumento equivalente e pelo descumprimento das normas e
legislagdo pertinentes a execugdo do objeto contratual que acarrete a rescisdo do
contrato, o Municipio de Planalto, poderd, ainda, garantida a prévia defesa, aplicar a
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empresa contratada as sangdes previstas no art. 87 da Lei n°® 8.666/93, sendo que em
caso de multa esta corresponderd a 10 (dez por cento) sobre o valor do contrato.

Paragrafo Segundo - Pelo retardamento da execucao do contrato,
quando nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar no fornecimento do objeto
adquirido, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude
tiscal, garantindo o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficarda impedido de
licitar e contratar com a administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante o Municipio de Planalto.

CLAUSULA DECIMA

DOS TERMOS ADITIVOS

Serdo incorporados ao contrato, mediante TERMOS ADITIVOS,
qualquer modificagdo que venha a ser necessdria durante sua vigéncia, decorrente
das obrigacdes assumidas pela contratada, alteracdes nas especificagdes quantitativas
e qualitativas ou prazos dos servigos prestados a contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DA RESCISAO

Paragrafo Primeiro: Ficard o presente Contrato rescindido, mediante
formalizagdo, assegurado o contraditério e a defesa, nos seguintes casos:

a) onao cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas contratuais;

b) a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar
a impossibilidade da conclusao dos servigos nos prazos estipulados;

c) atraso injustificado, a juizo da Administragdo, na execucdo dos
servigos/objeto contratado;

d) ndo entrega do objeto, sem justa causa ou prévia comunicacdo a
Administracao;

e) a subcontratacdo total do objeto deste Contrato, sem prévia autorizacao
do CONTRATANTE, associacado da CONTRATADA com outrem, a
cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdao ou
incorporacdo, que afetem a boa execugao do presente Contrato;

f) o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar a execucdo deste Contrato,
assim como a de seus superiores;

g) cometimento reiterado de faltas na execucdo do contrato;

h) decretagdo de faléncia ou instauracao de insolvéncia civil;

i) dissolucao de Sociedade;

j) alteracdo social e a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa, que, a juizo da Administracdo, prejudiquem a execugdo deste
Contrato;

k) razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificados e determinados pela méxima autoridade da esfera
administrativa a que esta subordinada o CONTRATANTE e exaradas
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no processo administrativo a que se refere o contrato amplo
conhecimento Publico;
) ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente

comprovada, impeditiva da execucdo deste Contrato.

Paragrafo Segundo: O presente Contrato podera ser rescindido caso
ocorram quaisquer dos fatos elencados no art. 78 e seguintes da Lei n° 8.666/93.

Paragrafo Terceiro - A CONTRATADA reconhece os direitos da
CONTRATANTE, em caso de rescisdao administrativa prevista no art. 77 da Lei n°
8.666/93.

SEGUNDA

DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato serd até 31 de margo de 2020,
tendo inicio a partir da assinatura do respectivo contrato, podendo ser prorrogado na
forma da Lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo dirimidos de comum acordo entre as partes,
com base na legislagcdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

DO FORO

As partes contratantes ficam obrigadas a responder pelo cumprimento
deste termo, perante o Foro da Comarca de Capanema-Pr. Ndo obstante qualquer
mudanca de domicilio da CONTRATADA que, em razdo disso, é obrigada a manter
um representante com plenos poderes para receber notificacdo, citacdo inicial e
outras medidas em direito permitidas.

Justas e contratadas, firmam as partes este instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor, com as testemunhas presentes no ato, a fim de que se produza
efeitos legais.

Planalto-Pr., ..... de ooveeeeenn de .....

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS: .....coiiiiiiiiiiiiiiiiiis e
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