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LEI N° 1105 DE 24 DE JANEIRO DE 2008

Reorganiza a estrutura administrativa basica da Prefeitura
Municipal de Planalto e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL. DE VEREADORES DE
PLANALTO. aprovou, e eu Prefeito Municipal, sanciono a
seguinte:

LEI

Art. 1° - O sistema administrativo da Prefeitura Municipal de
. Planalto ¢ constituido dos seguintes orgdos:

1 - Orgdo de assisténcia imediata:
Gabinete do Prefeito
11 — Orgdo de Administracdo Geral,
Secretaria de Administragao
Secretania de Finangas
Secretaria de Planejamento e Superviséo
[ - Orgdo de Administragdo especifica:
Secrelaria de Obras e Servigos Urbanos
Sccretaria de Servigos Rodoviarios
Secretaria de Educagéo
Secretaria de Esporte
Secretaria de Saude
Secretaria de A¢do Social e Promo¢do do Menor
Secretaria Agricultura
Secretaria de Industria e Comércio
. Secretaria de Meio Ambiente
< Secretaria de Cultura
Secretania de Emprego e Relagdes do Trabatho
Secretania de Comunicagido Social

Paragrafo Unico — Os orgios componentes do sistema
administrativo subordinam-se ao Prefeito por linha de autoridade integral.

Art. 2° - Ao gabinete compete assistir ao Prefeito nas fungdes
politico-administrativas, cabendo-lhe especialmente o assessoramento para contato com 0S
demais orgdos da Prefeitura quando estes ndo possam ser feitos de forma direta; a
coordenagdo da Prefeitura com os Municipes, entidades e associagdes de classe, atender e
fazer encaminhar os interessados aos 6rgdos competentes da Prefeitura, para atendimento ou
solucdo de consultas ou reivindicagdes. registrar e controlar as audiéncias do Prefeito: manter
o Prefeito informado sobre o noticiario de interesse da Prefeitura e assessora-lo em suas
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relagdes publicas; controlar o uso de veiculos que atendam ao gabinete: desempenhar demais
tarefas que lhe forem atribuidas pelo chefe do Executivo e
ainda atender as tarefas do servigo de Promogéo Social enquanto este nao for instalado.

A Chefia de Gabinete ¢ integrado pelo seguinte umdade de
servigo, subordinado ao respectivo chefe

I — Departamento de Gabinete

Art. 3° - A Secretaria de Administragdo compete cxccutar as
atividades relativas ao expediente, documentag¢do, protocolo, arquivo e zeladoria; ao
recrutamento, treinamento, regime juridico, controles funcionais e demais atividades do
pessoal; de padronizacdo, aquisi¢do, guarda, distribui¢do e controle do material utilizado na
Prefeitura; de tombamento, registro, inventario, protegao e conservagao dos bens pablicos; de
manuteng@o do equipamento de uso geral da administragdo do equipamento de uso geral da
administrag@o, bem como da sua guarda e conservagio; de recebimento, distribui¢do, controle
do andamento ¢ arquivamento definttivo de papcis da Prefeitura, moveis ¢ instalagdes;
compete ainda a Secretaria de Administragiio a elaboragiio de Projeto de Lei, decretos ¢ outros
atos administrativos assim como seu registro e controle, e outras tarefas que lhe possam ser
cometidas pela chefia do Executivo Municipal.

Art. 4° - A Secretaria de Administragdo € integrado pelas
seguintes unidades de servigos, subordinadas ao respectivo Secretario:

I — Departamento de Admunistragdo Geral: ¢

II — Departamento Pessoal, -

111 - Departamento Material e Compras. «

IV — Departamento de Ouvidoria e Sindicéncia +

Art. 5° - A Sccretaria de Financas compete a execucdo da
politica econdmica e financeira do municipio: das atividades referentes ao langamento.
fiscalizagdo ¢ arrecadagdo dos tributos ¢ demais rendas municipais; do recebimento,
pagamento, guarda e movimentagdo dos dinheiros e outros valores do Municipio; da
elaboragd@o e execugdo dos orgamentos do Municipio (anual e plurianual) da Lei das diretrizes
or¢amentarias em conjunto com os demais 6rgidos da Prefeitura. cabendo-lhe a coordenagio
do processo, do controle e escrituragdo contabil da Prefeitura, elabora¢do de balangos,
balancetes e outros controles financeiros exigidos pela legislagdo e a assessoramento geral em
assuntos fazendarios.

Art. 6° - A Secretana de finangas compde-se das seguintes
unidades de servigos, subordinadas ao respectlivo Secretario

I — Departamento de Contabilidade;

IT — Departamento de Tesourana;

I11 — Departamento de Tributagio: *

IV — Departamento de Fiscalizagéo. +

V - Dmvisdo de Cadastro Imobiliario;

VI - Divisdo de Blocos de Produlor;

Vil - Divisdo de Vistona
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Art. 7° - A Secretana de Planejamento e Supervisdo é o orgéo

responsavel pela elaboragido de projetos tanto na esfera Municipal, Estadual e Federal, bem
como ¢ responsavel pelas atividades de supervisdo na execu¢do de obras e servigos, na
aplicagdo de recursos. matenais ¢ mao de obra

Art. 8% — A Secretaria de Obras e Servigos incumbe a execugdo
de atividades relacionadas a construg¢do e conservagao de obras publicas
do Municipio, o licenciamento [scalizagdo de obras particulares; a
manuten¢do e os melhoramento da malha viaria urbana; a execugo da
politica de urbamismo e urbanizagéio, o servigo de hmpeza publica; a
manutencao dos logradouros publicos tais como, ruas avemdas, parques
e pragas inclusive arborizagdio, a administragdo dos cemitérios e
publicos; a manutengdo dos servigos de iluminagio publica; a
fiscalizagio do transporte coletivo; a manutengio de objetos e terminais
rodoviarios e fiscaliza¢do das posturas municipais; a a¢do fiscal em
conjunto com o Departamento de Fiscalizagdo da Secretarnia de
Financas.

Arl. 9° - A Secrelaria de Obras e Servigos Urbanos € composto das

seguintes unidades de servigos que lhe sdo subordinadas:

I - Departamento de Obras
II - Departamento de Servigos Urbanos »
111 — Divisdo de Urbamsmo

Art. 10 — A Secretaria de Servigo Rodoviario compete o desempenho
das atividades relacionadas a construgdo e conservagdo de estradas e caminhos
integrantes do sistema viario do Municipio visando possibilitar satisfatério
escoamento da produ¢do agropecuaria;, a execu¢do de obras complementaveis
no sistema viano tais como pontes, pontilhdes; bueiros; o revestimento de
estradas e a execucdo do Plano rodoviario Municipal.

Art. 11° - A Secretana de Servigos Rodoviarios € compde-se com as

seguintes umidades de servigos, subordinadas ao respectivo Secretario.

I - Departamento de Servigcos Rodoviarios ¥
[T — Departamento de Maquinas e Equipamentos
T — Departamento de Fiscalizag@io de Estadas.

Art. 12° - Secretaria de Educagdo é o érgdo responsavel pelas atividades
relativas a Educagio  no Municipio: a instalagio ¢ manutengdo de
estabelecimentos municipais de ensino, a coordenagio dec ensino, a
coordena¢do das atividade dos drgdos educacionais do Municipio seguindo a
orientagdo Estadual e as normas da lei de diretrizes e bases da educacdo
Municipal; a elaboragdo do Plano Municipal de Educagdo: a manutengio da
biblioteca, servigos pertinentes a alimenta¢do escolar a institui¢do de cursos e
estagios pedagogicos ao magistério municipal.
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Art. 13° - A Sccretaria de Educagdo € composto pelas seguintes
atividades de servigo imediatamente subordinadas ao respectivo titular:
1 - Departamento de Ensino; ¥
1T - Divisdo de Merenda Escolar
IIT — Divisdo de Transporte Escolar

Art. 14° — A Secretaria de Esportes compete o desempenho das
atividades relacionadas ao incentivo das atividades desportivas ¢ recreativas: a manutengdo do
funcionamento da infra-estrutura. esportiva e recreativa hoje existente a nivel municipal, a
coordenagdo das atividades de desporte escolar e amador e outras tarefas que lhe sejam
incumbidas pela chefia do executivo Municipal.

Art. 15° - A Secretana de Esportes compde-se pelas seguintes umdades
de servigo, subordinadas ao respectivo Secretario:

| — Departamento de Esportes +

Il — Departamentio de Formag¢ao de Atletas Infanto-Juvenis

Art. 16° — A Secretaria de Satde € o 6rgdo encarregado de promover 0s
servigos de assisténcia meédica, odontologica, a populagdo do municipio; de promover o
atendimento de necessidades, encaminhar pacientes a centros de especialidades, fiscalizar a
aplicagdo de auxilio e subvengdes consignados no Org¢amento Municipal para unidades de
saude; Incentivos as associagles comumnitarias, promover as inspe¢des de saude em
servidores municipais; realizar os servigos de fiscalizagdo sanitaria de algada do Municipio
conforme a legislaglio vigente, e com o auxilio a Secretaria de Obras ¢ Servigos Urbanos,
promover 0 saneamento basico e outras tarefas que lhe sejam designadas.

Art. 17° = A Secrctaria de Saude e Promogio Social compde-se das
seguintes unidades de servigo, subordinadas ao respectivo titular:

I - Departamento de Saude. ¥

II - Divisao de Laboratério,

11T - Diviso de Fichario.

Art. 18° - A Secretaria de Agdo social e Promo¢do do Menor ¢
responsavel pelo resgate e valorizagdo do ser humano através de agdes sOcio educativa e
integrativas, fomentando e assessorando os Clubes de Maes, as Associagdes, Clube de Damas.
repassando através de convénios ou parcerias cursos e treinamentos buscando a
profissionaliza¢do ¢ conseqiientemente a inclusdo social, buscar também a protecio,
integragdo ¢ o encaminhamento do menor rumo a profissionalizagdo

Art. 19° - A Secretaria de A¢3o Social e Promog@o do Menor compde-
se das seguintes unidades de servigos subordinadas ao respectivo Secretério.

1 - Departamento de Promog¢do Social; ¥

11 — Departamento de Servigo Social;

[l - Diviséio de Oficina:

IV - Divisdo do Centro de Formagdo Prolissional.

Art. 20° - A Secretaria de Agricullura compete mcrementar pelos meios
ao alcance da Municipalidade as atividades relacionadas a agricultura e pecuana no
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Municipio, a promog¢do e extensdo rural; a promogdo agrana; a difusdo de Modernas técnicas
agricolas e pastotis; e ainda praticar todas as atividades relacionadas ao aumento da produgdo
e da produtividade agropecuana, bem como a diversificagio de culturas.

Art. 21° - A Secretaria de Agricultura compde-se das seguintes unidades
de servigos subordinadas ao respectivo Secretario

| — Departamento de Agricultura; ¥

Art. 22° - A Secrelaria de Industria e Comércio é incumbida de
fomentar e incentivar a instalacdo dc novas empresas, buscar a integragdo com a Associagido
Comercial ¢ Empresarial de Planalto, bem como firmar parcenas com as empresas ja
instaladas para realizagdes de agdes que visam o desenvolvimento do Municipio, no intuito da
geracgdo de emprego e renda

Art. 23° - A Secretannia de Indistria e Comércio compde-se das
seguintes umidades de servigo subordinadas ao respectivo Secretario.

I — Divis@o de Industna

11 - Divisdo de Comércio

Art. 24° - A Secrctaria de Meio Ambiente € responsavel pelas a¢des de
preservagdo e conservagdo dos recursos naturais existentes, pela recomposigdo da mata ciliar,
pela recuperagdo de areas degradadas. através de palestras educativas buscando conscientizar
a nossa populagdo sob a importancia da conservagdo do meio ambiente. bem como ©
fornecimento de mudas nativas e exoticas produzidas no horto municipal.

Art. 25" - A Secretaria de Meio Ambiente compde-se pela seguinte
unidade de servigo subordinada ao respectivo Secretario

1 - Departamento de Meio Ambiente

11 - Divisdo do Horto Mumcipal

Art. 26° - A Secretaria de Cultura é mcumbida de resgatar a histéona do
Municipio bem como os valores culturais em todos os ambitos, incentivar grupos que
desenvolvam a cultura, qualificar os municipes através de oficinas em todas as areas artisticas.

Art. 27° - A Secretaria de Cultura compde-se pelas seguintes unidades
de servigos subordinadas ao respectivo Secretario

I - Departamento de Culturax

II - Divisdo dc Artes

Art. 28° - A Secretana de Emprego e Relagoes do Trabatho ¢ incumbida
dc promover e incentivar a geragdo de empregos, intermediando mio de obra, viabilizar
através de parcerias e convénios cursos técnicos e profissionalizantes, para melhor
qualificagdo da mio de obra e operacionalizar as linhas de crédito ¢ agdes do Banco Sécia l

Art. 29° - A Secretana de Comunicagfio Social € incumbida de prestar
um servigo de mformagdes e orientagdes aos municipes que necessitam de auxilio quando do
trato com 6rgdos ou entidades que ndo dispde deste servigo no Municipio, bem como dar
acompanhamento ao municipe nas reivindicagdes junto as Secretarias Municipais.
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Art. 30° — As reparti¢des Municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas com regime de mutua colaboragdo.

Art. 31° - Apresente Lei entrard em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposig¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PLANALTO, aos vinte
e quatro dias do més de janeiro do ano de dois mil e cinco.

CE CI10 ZIMMER

FEITO MUNICIPAL
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