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LEI N° 2673 DE 31 DE MAIO DE 2022

DISPOE SOBRE A
REESTRUTURAGCAO
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE
PLANALTO-PR E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PLANALTO, aprovou, e eu
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte

LEl:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O conjunto das agdes do governo municipal orientar-se-a no sentido do
desenvolvimento do Municipio e da busca pela eficacia na prestacdo de
servicos a populagéo, precedido de planejamento estratégico e contemplando a
méxima participagéo possivel da comunidade na sua definigao.

Paragrafo unico. As atividades fins da Administragdo Municipal ser&o
planejadas em obediéncia as diretrizes estabelecidas neste capitulo e serdo
executadas através da elaboragdo manutencéo sempre atualizada dos
seguintes instrumentos:

| = Plano Plurianual;

Il - Lei de Diretrizes Orgamentarias:
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Il — Orgamento Anual:
IV — Plano Diretor;
V - Programagéo financeira e cronograma de execucdo mensal e desembolso.

Art. 2° As agdes do Municipio em areas assistidas pela atuagdo do Estado ou
da Unido serdo supletivas e sempre que houver interesse municipal, buscara
celebrar convénios e mobilizar os recursos materiais, humanos e financeiros
disponiveis.

Art. 3° A Lei Orgénica do Municipio, a legislacéo federal e estadual pertinentes
serao os instrumentos essenciais para o planejamento de toda atividade
administrativa do Municipio.

Art. 4° Os orgdos da estrutura basica do Poder Executivo Municipal objeto
desta lei sdo diretamente subordinados ao Prefeito Municipal por linha de
autoridade integral.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO BASICA DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 5° Compde o sistema administrativo do Poder Executivo do Municipio de
Planalto:

| — Orgéo de assisténcia imediata:
a) Gabinete do Prefeito;

b) Unidade de Controle Interno;
c) Assessoria Juridica:

Il - Orgéo de administragéo geral:
a) Secretaria de Administragéo;

b) Secretaria de Financgas; e
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c) Secretaria de Planejamento e Supervis3o.
Il - Org&o da administragéo especifica:
a) Secretaria de Obras e Servigos Urbanos;
b) Secretaria de Servicos Rodoviarios:
¢) Secretaria de Educacéo;
d) Secretaria de Esporte;
e) Secretaria de Saude;
f) Secretaria de Assisténcia Social;
g) Secretaria de Agricultura;
h) Secretaria de Industria, Comércio e Turismo;
i) Secretaria de Meio Ambiente:
j) Secretaria de Cultura;
CAPITULO I
ORGAO DE ASSISTENCIA IMEDIATA
Secao |
Gabinete do Prefeito

Art. 6° Ao gabinete do prefeito compete representar oficialmente o prefeito,
sempre que para isso for credenciado; transmitir aos chefes de Servico e
demais funcionarios as ordens do prefeito; atender ou fazer atender as pessoas
que procurarem o prefeito; organizar audiéncia do prefeito; incumbir-se da
correspondéncia particular enderecada ao Prefeito: Manter arquivo de
documentos e papéis que em carater particular sejam enderegados ao Prefeito;
atender pessoalmente ao Prefeito, providenciando o que se fizer necessario
para dar |lhe as devidas condicdes de trabalho; organizar a agenda de
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programas oficiais do prefeito municipal; coordenar o contato do prefeito com
érgéos e autoridades; controlar o uso de veiculos que atendam ao gabinete:

Paragrafo unico: A Chefia de Gabinete é ocupada pelo cargo de provimento
em comiss@o denominado Chefe de Gabinete, o qual sera sempre provido por

pessoa com o ensino superior completo.
Secao Il
Unidade de Controle Interno

Art. 7° A Unidade Central de Controle Interno é responsavel pela fiscalizagéo
contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da Administracéo
Publica Municipal direta e indireta e das entidades constituidas ou mantidas
pelo Municipio.

Paragrafo Gnico: A Unidade Central de Controle Interno possui independéncia
para o desempenho de suas atribuicies de controle em todos os orgaos e
entidades da administragdo municipal, com prerrogativa de controle em todos
0s oOrgdos e entidades da administragdo municipal, com atuacio prévia,
concomitante e posterior aos atos administrativos, objetivando a avaliagdo da
agao governamental e da gestdo fiscal aos administradores.

Secgao lll
Assessoria Juridica

Art. 8° Cabe a Assessoria Juridica assessorar o Prefeito, Vice-prefeito e
Secretarios Municipais em assuntos juridicos alusivos as atividades peculiares
do Poder Executivo, incumbindo-lhe a apresentagdo de pareceres juridicos
para uso interno, auxiliando a tomada de decisdes sobre as matérias
solicitadas pelos agentes politicos e que dizem respeito as atividades de
gestao na Administracdo Publica Municipal.
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Paragrafo tinico. A Assessoria Juridica é ocupada pelo cargo de provimento
em comissdo denominado Assessor Juridico, o qual sera sempre provido por
Bacharel em Direito, no regular exercicio da advocacia.

CAPITULO IV
ORGAO DE ADMINISTRACAO GERAL
Secao |
Secretaria de Administragdo

Art. 9° A Secretaria Municipal da Administracdo é o drgdo que tem por
finalidade a coordenagdo administrativa do Poder Executivo, promocgéo da
execucao das atividades relativas ao expediente, documentagéo, protocolo e
zeladoria; promogdo do recrutamento e treinamento de funcionarios
necessarios ao quadro funcional; acompanhar nas reparticdes municipais a
marcha das providéncias determinadas pelo prefeito; o controle do regime
juridico do Municipio, acompanhando as discussdes do tema; avaliagdo dos
controles funcionais e demais atividades de pessoal: acompanhamento a
padronizag&o, aquisi¢éo, guarda, distribuicio e controle do material utilizado
pela prefeitura; promover o tombamento, registro, inventario, protecdo e
conservagao dos bens publicos; recebimento distribuico e arquivamento dos
papéis definitivos da municipalidade; controle de arquivos e guarda de
documentos; promover a elaboracdo, controle e registro de projeto de lei,
decretos, portarias, resolugdes e outros atos administrativos; encaminhar a
publicagéo dos atos oficiais; Controlar prazos facultados pela Lei Organica para
sang&o ou veto das leis aprovadas pela Camara Municipal; redigir mensagens
ou razbes de veto, ou coordenar sua redagdo; acompanhar a tramitacdo na
Céamara Municipal dos projetos de lei de interesse do executivo; promover a
elaboraco de informagdes, que devam ser prestadas a Camara Municipal.

Paragrafo unico. A Secretaria de Administragdo é composta pelos seguintes

departamentos: Departamento de Administragéo, Departamento de Recursos

po
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Humanos, Departamento de Compras, Departamento de Ouvidoria,
Departamento de Informatica e Departamento de Patriménio.

Departamento de Administragdo

Art. 10° O Departamento de Administragdo tem por competéncia prestar
assisténcia na area de administracdo e promover a organizagao, eXecugao,
acompanhamento e controle das atividades-meio da Secretaria,
compreendendo os servicos de elaboragdo de normas e procedimentos
administrativos, elaboragéo e implantagéo de normas e rotinas para atividades
de recebimento, distribuigdo, controle do andamento e arquivamento de
processos e documentos que tramitam no Municipio, acompanhamento e
controle da execugéo de contratos e convénios celebrados pelo Municipio,
controle dos servicos de recepgdo, telefonia, copa, limpeza, vigilancia,
materiais e conservagéo das instalagbes, equipamentos e veiculos, bem como
de outros servigos auxiliares de competéncias administrativas.

Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo é ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Administrac&o, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
médio completo com conhecimento ou experiéncia na area de administracao
publica.

Art. 11. O Departamento de Administracido é composto pelas seguintes
divisGes:

I — Divisdo Junta Militar que cabe a execugdo dos servigos de inscricao e
recrutamento do servigo militar obrigatério conforme dispde a legislacdo federal
pertinente.

Paragrafo (nico. A junta de servigo militar tem como presidente o Prefeito
Municipal e as tarefas a ela correlatas s8o executadas pelo Chefe da Junta de
Servigo Militar.
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Il - Diviséo Defesa Civil que cabe a execugéo de atividades relacionadas a
agOes preventivas, de socorro, assistenciais, reabilitadoras e reconstrutivas,
destinadas a evitar desastres ou minimizar seus impactos em casos de

desastres.

Paragrafo Gnico. As divisdes de que trata esse artigo & ocupado pelo cargo de
provimento em comiss&o, o qual serd sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

Departamento de Recursos Humanos

Art. 12. O Departamento de Recursos Humanos tem por competéncia
coordenar as rotinas referentes as atividades de contratacées, demissdes,
férias, folnas de pagamentos, aposentadoria, prestar informacgdes referente a
recursos humanos; realizar reunides com os funcionarios subordinados ao
departamento sempre que necessario; cumprir e fazer cumprir o estatuto do
funcionalismo publico municipal; atender o publico interno e externo.

Paragrafo tnico. O Departamento de que trata esse artigo é ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Recursos Humanos, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o
ensino médio completo com conhecimento ou experiéncia na area de recursos
humanos.

Art. 13. O Departamento de Recursos Humanos é composto pela seguinte
divisao:
I — Divisdo de Regulamentagéo e Cadastros que cabe a organizagao da

documentagéo dos servidores municipais.

Paragrafo Gnico. A divisdo de que trata esse artigo é ocupado pelo cargo de
provimento em comissdo o qual sera sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.
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Departamento de Compras

Art. 14. O Departamento de Compras tem por finalidade acompanhar os
procedimentos de compras, controle de contratos celebrados pelo Municipio,
pedidos de compras, equipamentos, material permanente, de consumo, de
servicos e obras, promovendo seu atendimento de acordo com as normas em
vigor, além de providenciar, quando necessario, a realizagdo de testes e
analises para verificagdo do cumprimento dos requisitos técnicos que devam
ser satisfeitos pelos materiais adquiridos e o registro, guarda, distribuicdo e

controle dos materiais permanentes e de consumo.

Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Compras, o qual serd sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
meédio completo.

Departamento de QOuvidoria

Art. 15. O Departamento de Ouvidoria tem por finalidade filtrar as informagdes
obtidas pelo departamento; constituir junto com o Secretario de Administragédo
comité de andlise das denlncias recebidas pela ouvidoria para fins de

encaminhar ao setor competente para as providencias cabiveis.

Paragrafo tnico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Ouvidoria, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
médio completo.

Departamento de informatica

Art. 16. O Departamento de Informatica tem por finalidade manter os
equipamentos de informatica do municipio em pleno funcionamento: prestar

assisténcia aos demais departamentos da administragéo publica municipal.
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Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Informatica, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
medio técnico na area e com conhecimento ou experiéncia comprovada na

area de informatica.
Art. 17. O Departamento de Informéatica é composto pela seguinte divisdo:

| — Divisdo de Manutengdo e Suporte Técnico que cabe a execucdo de
instalagéo e configuragdo de equipamentos e sistemas de computagao e
telefonia, instalagdo e configuragdo redes LAN/WAN, Wifi etc, incluindo
montagem de cabeamento, execu¢do melhorias regulares para assegurar a
correta atualizagio dos sistemas, diagnosticar falhas ou erros de sistema e
fornecer solugGes para restaurar a funcionalidade, manter registro de reparos e
entrega de equipamentos ou insumos para as diversas secretarias do
municipio, oferecer suporte técnico e instruir usuarios sobre a utilizagdo correta
dos computadores e sistemas, prezar pela seguranga das informagdes
constantes em todos os sistemas, mantendo sempre o devido sigilo.

Paragrafo Unico. A divisdo de que trata esse artigo € ocupado pelo cargo de
provimento em comissdo, o qual serd sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

Departamento de Patrimonio

Art. 18. O Departamento de Patriménio tem por finalidade o controle
patrimonial do municipio; a realizagdo do levantamento patrimonial dos bens
moveis e iméveis do municipio, com o seu respectivo cadastro.

Paragrafo tnico. O Departamento de que trata esse artigo é ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Patriménio, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
médio completo.
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Art. 19. O Departamento de Patriménio & composto pela seguinte diviséo:

I — Divisdo de Controle de Frota e Almoxarifado a qual cabe o controle de
consumo de combustivel, verificagdo de médias de quilometragem dos veiculos
da Administragdo Publica, igualmente é responsavel pelas entradas e saidas
do sistema de dados especifico de frotas, bem como o cuidado com os

materiais de consumo da administragdo em geral.

Paragrafo tinico. A divisdo de que trata esse artigo € ocupado pelo cargo de
provimento em comissdo, o qual sera sempre provido por pessoa com no

minimo o ensino médio completo.
Secaol ll
Secretaria de Financas

Art. 20. A Secretaria Municipal de Financas é o orgéo que tem por finalidade a
execugdo da politica econémica e financeira do municipio; o controle das
atividades referentes ao langamento, fiscalizacéo e a arrecadacao dos tributos
e demais rendas municipais; 0 acompanhamento do recebimento, pagamento,
guarda e movimentagdo dos dinheiros e outros valores do municipio; promover
a execugao dos orgamentos do municipio; promover a execugdo e elaboragéo
da lei de diretrizes orcamentarias; coordenar o processo de controle e
escrituragéo contabil da prefeitura; providenciar a elaboragdo de balancos,
balancetes e outros controles financeiros: prestar assessoramento em assuntos
fazendarios; elaborar calendario e esquema de pagamentos; conjuntamente
com o prefeito, movimentar as contas bancarias do Municipio endossando
cheques, destinados a deposito; Julgar em primeira instancia os processos de
denuncias de fraude; infragdes e apreensédo de mercadorias; fazer e fiscalizar
aplicagdes de crédito.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Financas & composta pelos seguintes
departamentos: Departamento de Contabilidade, Departamento de Tributagéo,

»o"
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Departamento de Contabilidade

Art. 21. O Departamento de Contabilidade tem por finalidade o estudo,
classificagéo, escrituragéo e analise dos atos e fatos administrativos municipais
de forma analitica e sintética, a elaboragdo dos orcamentos e planos de
investimentos na forma e tempo adequados, concomitantemente com os
demais 6rgaos do Municipio, programagéo dos servigos relativos a empenho
de despesas e controle dos créditos orcamentarios, registro da movimentacéo
recursos financeiros, coordenar a elaboragéo de planos e prestagdes de contas
de recursos financeiros; elaboracdo mensal dos balancetes e anualmente do
balango; arquivamento de documentos relativos a movimentag¢do financeiro-
patrimonial; controle da movimentacdo de transferéncias recebidas de orgéos
do Estado e da Unido, inclusive outros fundos especiais; elaboragédo de
relatérios informativos referentes a situacdo financeira e patrimonial do
Municipio; elaboragédo de pareceres referente a contabilidade; apresentagéo de
relatério de prestag@o de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado; analise
da prestagéo de contas e emissdo de parecer sobre a regularidade, ou ndo,
dos adiantamentos de numerario para despesas de pequeno valor; realizar a

conciliagao bancaria, além de executar outras competéncias.

Paragrafo dnico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Contabilidade, o qual sera sempre provido pOr pessoa com no minimo o ensino
medio técnico na érea e com conhecimento ou experiéncia na area de
contabilidade.

Art. 22. O Departamento de Contabilidade é composto pela seguinte divisao:

| - Divisdo de Notas e Empenhos que cabe a organizagao e conferéncia das
notas e por empenhar as despesas com a aquisicao de bens e servicos
contratados, apds a devida autorizagdo dos ordenadores de despesa bem

SR
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como aplicar as estritas normas de segurancga e organizagdo do local de
trabalho.

Paragrafo unico. A divisdo de que trata esse artigo € ocupado pelo cargo de
provimento em comissdo, o qual serd sempre provido por pessoca com no
minimo o ensino médio completo.

Departamento de Tributagio

Art. 23. O Departamento de Tributacdo tem por finalidade a programacéo,
orientagdo, coordenacdo, controle e avaliacdo da execugdo das atividades
referentes ao langamento e arrecadacéo dos tributos do Municipio, em especial
o IPTU, ITBI e as taxas decorrentes, bem como da orientacdo, supervisdo da
aplicacao da legislagdo tributaria, andlise dos processos fiscais, promogéo,
arrecadacdo e recolhimento das rendas publicas na forma da lei, estudo,
proposicdo, criagdo, alteragdo ou extingdo de unidades arrecadadoras,
manutengdo e controle do cadastro dos contribuintes e iméveis do sistema de
informagdes fiscais, promover a execucéo e fiscalizagdo sobre os tributos,
notificar os contribuintes dos langamentos tributarios, realizar a inscricdo dos
deébitos com a Fazenda Publica Municipal em divida ativa e acompanhar a sua
cobranga na forma da lei, fiscalizar o cumprimento da legislagéo tributaria,
fiscal e de posturas do Municipio, liderar campanhas de incentivo a emisséo de
notas fiscais visando o aumento na arrecadagéo de ISS e retorno do ICMS,
encaminhar a realizagdo de barreiras fiscais no combate a sonegacao de
impostos e a clandestinidade, encaminhar a realizacdo de levantamentos

fiscais em empresas.

Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Tributag&o, o qual serd sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
meédio completo com conhecimento ou experiéncia na area de tributacao.

Art. 24. O departamento de tributagdo é composto pelas seguintes divisdes:
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| - Divis&o de Vistoria e Fiscalizagdo que cabe a execugédo atividade técnica
para verificar a conformidade das obras e servigos executados com as
exigéncias, normas e especificacdes aplicaveis, lavrar notificagdes, intimagées,
autos de infragdo, referente ao descumprimento da legislagdo em regéncia,

efetuar a fiscalizagéo dos estabelecimentos publicos e privados;

Il - Divisédo do Bloco do Produtor que cabe a realizacao de cadastro dos
produtores rurais junto ao SEFANET, emissdo de nota de produtor rural,
emisséo de relatério de notas, prestacdo de contas das notas fiscais de
produtor rural junto ao SEFANET, cadastro, atualizacdo e emissdo do CCIR,
montagem do Recurso das vendas/Transferéncias de Produtor a Produtor ndo
Inscritos no CAD-ICMS e Interestaduais a ser encaminhados para Agéncia de
Rendas/ Receita Estadual o qual sera apropriado pelo Estado para compor
parte do valor adicionado do Municipio, analise via sistema dos valores
declarados na EFD/DASN (valor total das compras de produtos primarios).

Paragrafo unico. As divisdes de que trata esse artigo sdo ocupadas pelo
cargo de provimento em comissao, o qual sera sempre provido por pessoa com
no minimo o ensino médio completo.

Secao Il
Secretaria de Planejamento e Supervisdo

Art. 25. A Secretaria Municipal de Planejamento e Supervisdo é o 6rgdo que
tem por finalidade elaborar o planejamento municipal mediante orientagéo
normativa, metodoldgica e sistematica aos demais 6rgdos da administragcao;
elaborar, coordenar e gerenciar projetos e planos ou programas de acéo
governamental, compatibilizando-os com prioridades e diretrizes do municipio
para o desenvolvimento social e econémico do Municipio; elaborar,
acompanhar, avaliar e atualizar o Plano Diretor Municipal; elaborar, em
conjunto com outras secretarias, o Plano Plurianual, as propostas para a Lei de

Diretrizes Orgamentarias e Orcamento Anual da Prefeitura; Acompanhar a

How
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execucdo da programacdo anual das despesas, do Orcamento Anual da
Prefeitura e do Plano Plurianual; Programar e coordenar o desenvolvimento
das agdes do municipio; Acompanhar, avaliar e registrar o desenvolvimento
das agdes do municipio, propondo alteragdes necessarias: Programar,
proceder e divulgar estudos e pesquisas socioecondmicas de interesse da
Administragdo Publica: Acompanhar o desenvolvimento da estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal, procedendo as acdes que visam sua
modernizagédo e adequacdes; Acompanhar, controlar e avaliar, em conjunto
com outras Secretarias, o andamento dos processos administrativos: Auxiliar
nos processos de licitagbes e compras; Identificar e captar fontes alternativas
de financiamentos, objetivando a implantagéo de projetos na Administragcao
Municipal; Avaliar, continuadamente, as condigbes da estrutura administrativa e
dos procedimentos administrativos, com a finalidade de propor sua
modernizacdo; Promover, de forma multilateral, a politica de desenvolvimento
econdmico sustentavel do Municipio, garantindo a eficacia dos investimentos
publicos e privados; Implantar, em conjunto com as outras Secretarias,
instrumentos e mecanismos de promogéo da economia popular e solidaria do
Municipio; Promover cooperagao do municipio com outras entidades, visando o
seu desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e econémico sustentavel. inclusive
com captacdo de recursos financeiros; Propor, elaborar e executar o
planejamento com a participacdo dos érgéos governamentais, entidades civis
organizadas e a comunidade, para elaboracdo do orgcamento municipal
participativo; Acompanhar e defender os projetos de interesse do municipio
junto aos governos federal e estadual: Assessorar os demais drgdos, na area
de sua competéncia; Planejar, programar, executar e controlar o orcamento da
Secretaria; Fiscalizar, acompanhar e controlar a execucdo e vigéncia de
contratos, referentes a sua responsabilidade administrativa; Executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo Executivo.

A



MUNICIPIO DE PLANALTO
CNPJ: 76.460.526/0001-16
Fone: (46) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
E-mail: planalto@planalto.pr.gov.br
oo Praga S&o Francisco de Assis, 1583
MUNICIPIO DE 85750-000 PLANALTO - PARANA

T funits e som ‘Viosalls meether?

Paragrafo tnico. A Secretaria de Planejamento e Supervisdo & composta
pelos seguintes departamentos: Departamento de Planejamento e Projetos, e
Departamento de Licitacéo.

Departamento de Planejamento e Projetos

Art. 26. O Departamento de Planejamento e Projetos tem por finalidade realizar
eéstudos e andlises visando estratégias de desenvolvimento através de acdes
integradas nas areas urbanisticas, econémica, social, ambiental, turistica e
cultural, de forma a promover constantemente a melhoria da qualidade de vida;
definir e expandir as diretrizes para o uso e parcelamento do solo, o tragado
das quadras e lotes, do sistema viario, dos espacos livres e de preservacéo, e
das areas reservadas para equipamentos urbanos e comunitarios, promover o
planejamento do sistema viario e do transito, avaliar as areas mais adequadas
para a implantagdo de equipamentos urbanos e comunitarios e conjuntos
habitacionais, criar condicdes de implementagéo e continuidade do
planejamento e estabelecer a adaptacdo constante dos planos setoriais ou
globais as realidades dinamicas do desenvolvimento do Municipio, coordenar o
planejamento local em consonancia com as diretrizes do planejamento
microrregional, estadual, regional ou federal, colaborar com as unidades da
Administragéo Municipal para a ordenacéo racionalizagdo do planejamento
integrado do Municipio, exercer a fung@o de controle e avaliagdo do uso do
solo no Municipio.

Paragrafo tnico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Planejamento e Projetos, o qual sera sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo com conhecimento ou experiéncia na area de
planejamento e projetos.

Art. 27. O Departamento de Planejamento e Projetos e composto da seguinte
divisdo:
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| — Divisdo de Engenharia e Projetos que é responsavel por coordenar e
supervisionar os trabalhos de elaborar projetos e emitir pareceres sobre a
sinalizagdo urbana, elaborar projetos e programas de infraestrutura urbana, e
sobre eles emitir parecer, promover estudos e elaborar projetos e planos
setoriais de recuperacéo e revitalizacdo de areas, ruas e vias publicas, bem
como aplicar as estritas normas de Seguranga e organizacdo do local de
trabalho e meio ambiente.

Paragrafo unico. A divisio de que trata esse artigo & ocupado pelo cargo de
provimento em comiss&o, o qual sera sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

Departamento de Licitagbes

Art. 28. O Departamento de Licitacbes tem por finalidade promover a
organizag&o, execugéo, acompanhamento e controle do processo de compras
para as diversas unidades das secretarias, compreendendo os servigos de
coordenagéo da equipe de licitagdo, dos processos licitatérios e de dispensa de
licitag&o, leildes; realizagdo de pesquisas de precos, e execucdo de outras
atividades correlatas.

Paragrafo Unico. O Departamento de que trata esse artigo é ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Licitagdes, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
medio completo com conhecimento ou experiéncia na area de compras
publicas.

Art. 29. O Departamento de Licitacdes é composto das seguintes divisdes:

| - Divisdo de Compras Publicas que € responsavel pela elaboragio e
publicacéo de editais de licitacGes, controle e processo de compras para as
diversas unidades, de acordo com as disposigbes e normas vigentes, manter
atualizado o cadastro de fornecedores e fichas de controle de acordo com as

por!

formalidades legais, a execugdo de outras atividades correlatas.
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Il - Divis&o de CotagGes que é responsavel pesquisas de pregos de mercado a
serem utilizados nos processos licitatérios, e de dispensa de licitagbes.

Paragrafo Gnico. As divisdes de que trata esse artigo sdo ocupadas pelo
cargo de provimento em comissao, o qual serad sempre provido por pessoa com
no minimo o ensino médio completo.

CAPITULO V
ORGAOS DA ADMINISTRAGAO ESPECIFICA
Secao |
Secretaria de Obras e Servicos Urbanos

Art. 30. A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos é o 6rgéo que
tem por finalidade programar, coordenar e executar a politica urbanistica do
Municipio o cumprimento do Plano Diretor e a obediéncia do codigo de
posturas e obras, da Lei de ocupacéo e uso do solo: Identificar os logradouros
publicos e manter atualizado o sistema cartogréafico municipal e as atividades
inerentes a coibir &s construgdes e loteamentos clandestinos:; Executar obras
de saneamento bésico, definidas no PMSB (Plano Municipal de Saneamento
Basico) em articulagdo com as Secretarias Municipais de Saude e Meio
Ambiente e Orgdos Federais e Estaduais: Promover os servigos de reposicao,
construgdo, conservagéo e pavimentacdo das vias publicas; Manter a rede de
galerias pluviais e fiscalizar a limpeza dos cursos d'agua; Fiscalizar a aplicagéo
de normas técnicas urbanisticas do Municipio; Garantir o funcionamento dos
servicos de manutengéo, limpeza e conservagio das ruas, pragas, avenidas,
parques, canais, canaletas e rios que banham o Municipio; Gerenciar os
servigos de drenagem, podagdo, capinacéo, terraplanagem e linhas d'Agua,
objetivando a otimizagéo dos servicos da area; Propiciar o funcionamento e a
qualificagdo da iluminagédo publica; Fiscalizar a coleta e disposicao dos
residuos solidos; Emitir pareceres nos processos administrativos de sua

competéncia; Executar em parceria com a Secretaria de Assisténcia Social e

e
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com o Departamento de Engenharia os processos necessarios para a
regularizacéo fundiaria de nucleos urbanizados irregulares.

Paragrafo Gnico. A Secretaria de Obras e Servigos Urbanos é composta pelo
seguinte departamento: Departamento de Urbanismo.

Departamento de Urbanismo

Art. 31. O Departamento de Urbanismo tem por finalidade coordenar e
executar os trabalhos de manutencéo das estruturas urbanas: coordenar
juntamente com os demais departamentos envolvidos novos loteamentos;
coordenar e fiscalizar a aplicagéo do plano diretor municipal.

Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Urbanismo, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
médio completo.

Art. 32. O Departamento de Urbanismo é composto pela seguinte divisdo:

I — Divisdo de Infraestrutura, Limpeza e Embelezamento que compete
coordenar os servigos de limpeza interna e externa das instalagbes prediais,
mantendo as condigbes de higiene, limpeza, conservacdo e manutengao;
Realizar o controle, comando e chefia dos subordinados diretos: Prezar pelo
bom andamento dos trabalhos da Divisdo de Apoio aos Servicos Gerais.

Paragrafo unico. A divisdo de que trata esse artigo é ocupado pelo cargo de
provimento em comissdo, o qual serd sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

Secaol ll
Secretaria de Servigos Rodoviarios

Art. 33. A Secretaria de Servigos Rodovidrios é o 6rgdo que tem por finalidade

promover os servigcos de reposigéo, construgéo, conservagdo e pavimentacdo

A
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das vias publicas, especialmente das areas rurais, Manter a rede de galerias
pluviais e fiscalizar a limpeza dos cursos d'agua; Executar as obras e/ou
reparos nos bueiros necessarios para a manutenc&o das estradas; Executar as
obras e/ou reparos solicitados pelas demais Secretarias; Panejar, programar,
executar e controlar o orgamento da Secretaria.

Paragrafo Gnico. A Secretaria de Servicos Rodoviarios é composta pelos
seguintes departamentos: Departamento de Fiscalizagdo de Estradas, e
Departamento de Servicos Rodoviarios.

Departamento de Fiscalizagido de Estradas

Art. 34. O Departamento de Fiscalizacdo de Estradas tem por finalidade gerir
as atividades das equipes do departamento técnico da secretaria e coordenar e
fiscalizar o trabalho das equipes, além de realizar atividades concernentes a
prestar assisténcia na area de administragdo e promover a organizacao,
execucdo, acompanhamento e controle das atividades da Secretaria,
compreendendo os servicos de elaboracdo de normas e procedimentos
administrativos para construgdo e conservagdo de estradas rurais municipais,
pavimentagdo de vias rurais e abertura de novas vias, construgao e
conservacao de estradas rurais, construgdo de pontes, pontilhdes, bueiros e
sistemas de drenagem, garantindo a conservacdao das estradas rurais
municipais, execucdo e conservacdo de obras de saneamento basico e
drenagem rural, além da execugdo de competéncias correlatas.

Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Fiscalizagdo de Estradas, o qual sera sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

Departamento de Servicos Rodoviarios

Art. 35. O Departamento de Servicos Rodoviarios tem por finalidade coordenar

as atividades desenvolvidas no setor rodoviario junto ao parque de maquinas;

>ot""
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promover a organizagéo, execugdo, acompanhamento, guarda, vigilancia e
controle da frota de veiculos e maquinas municipais, bem como a realizagéo e
destinacéo dos residuos decorrentes da manutengao da frota.

Paragrafo tnico. O Departamento de que trata esse artigo é ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Servigos Rodoviarios, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o
ensino médio completo.

Art. 36. O Departamento de Servicos Rodoviarios é composto pela seguinte
divisdo:

| — Divisdo de Oficina e Patio que é responsavel por promover, organizar,
executar e acompanhar a lubrificacdo da frota dos veiculos e maquinas
municipais, selecionando o material de limpeza e ferramentas necessarias para
realizagéo do servigo, além de realizar inspecdes preventivas, preenchimento
de relatérios e registros de ocorréncias, examinar os veiculos e maquinas
pesadas, inspecionando diretamente ou por meio de aparelhos ou banco de
provas para determinar os defeitos € anormalidades de funcionamento, efetuar
a desmontagem, procedendo ajustes ou substituicdo de pecas de motor, de
sistemas de freios, de ignicéo, de direcéo, de alimentagdo de combustivel, de
transmissdo e de suspensdo, utilizando ferramentas e instrumentos
apropriados para recondicionar os veiculos e assegurar o seu funcionamento,
recondicionar o equipamento elétrico do veiculo, o alinhamento da direcéo e a
regulagem dos fardis, enviando as oficinas especializadas as partes mais
danificadas para complementar a manutencéo dos veiculos pesados, orientar e
acompanhar a limpeza e lubrificagéo de pecas e equipamentos, providenciando
0S acessorios necessarios para a execucdo dos servigos, ainda, compete a
efetiva montagem dos demais componentes dos veiculos e especificacbes
pertinentes para possibilitar sua utilizacéo, realizando teste dos veiculos uma
vez montados para comprovar o resultado dos servicos realizados, promover a
organizagédo, execugdo, acompanhamento, guarda, vigilancia e controle da

bo.@.‘
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frota de veiculos e maquinas municipais, bem como a realizagéo e destinacéo
dos residuos decorrentes da manutencéo da frota, bem como aplicar as estritas

normas de seguranca e organizagdo do local de trabalho e meio ambiente.

Paragrafo unico. As divisdes de que trata esse artigo sdo ocupadas pelo
cargo de provimento em comiss&o, o qual sera sempre provido por pessoa com
no minimo o ensino médio completo.

Secao lli
Secretaria de Educacgao

Art. 37. A Secretaria de Educagdo é o orgdo que tem por finalidade
coordenagéo das atividades dos 6rgéos educacionais do municipio seguindo a
orientagdo Estadual e as normas da lei de diretrizes e bases da Educacgéo;
elaborar o Plano Municipal de Educacdo; A manuten¢&o das Bibliotecas
Publicas; Cursos profissionalizantes; Cursos de capacitacao; Manter a
Alimentagéo escolar; A manutengdo de Cursos e estagios pedagodgicos ao

magistério municipal; Manutengdo do transporte escolar.

Paragrafo unico. A Secretaria de Educacio é composta pelos seguintes

departamentos: Departamento de Ensino e Departamento Pedagdgico.
Departamento de Ensino

Art. 38. O Departamento de Ensino tem por finalidade criar, desativar e manter
os estabelecimentos de ensino de Educacdo Infantii e Ensino Fundamental
séries iniciais em todo o Municipio, elaborar, monitorar e executar o Plano
Municipal de Educagéo, organizar, administrar, supervisionar, controlar e
avaliar a agdo municipal no campo da educacéo, articular com orgaos dos
Governos Federal e Estadual, assim como aqueles de ambito Municipal para o
desenvolvimento de politicas e para a elaboragdo de legislacéo educacional,
em regime de parceria, apoiar e orientar a iniciativa privada no campo da
educagdo, implantar e implementar politicas publicas que assegurem o

A
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aperfeicoamento do ensino e da aprendizagem de alunos, professores e
servidores, propor e executar medidas que assegurem processo continuo de
renovagéo e aperfeicoamento dos métodos e técnicas de ensino, assegurar as
criangas, jovens e adultos, no dmbito do sistema educacional do Municipio, as

condigOes necessarias de acesso, permanéncia e sucesso escolar.

Paragrafo tinico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Ensino, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino médio
técnico na area de educacéo.

Art. 39. O Departamento de Ensino é composto pelas seguintes divisdes:

| — Divisdo de Alimentagdo Escolar a qual tem por finalidade coordenar o
programa de alimentagdo escolar, sob a supervisio do Conselho de
Alimentacgao Escolar;

II' - Divisdo de Transporte Escolar tem por finalidade planejar, orientar e

coordenar o transporte escolar no Municipio.

lIl - Divis@o de Documentagéo Escolar tem por finalidade administrar, orientar,

supervisionar e manter a documentacéo escolar.

Paragrafo unico. As divisdes de que trata esse artigo sdo ocupadas pelo
cargo de provimento em comisso, o qual sera sempre provido por pessoa com

no minimo o ensino médio completo.
Departamento Pedagégico

Art. 40. O Departamento Pedagdgico tem por finalidade coordenar o
planejamento e execucéo das agdes pedagodgicas nas unidades de ensino,
bem como avaliar os resultados obtidos, avaliar a proposta curricular, promover
a analise dos materiais didaticos, promover o assessoramento técnico-
pedagdgico.

hos
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Paragrafo tnico. O Departamento de que trata esse artigo é ocupado pelo
cargo de provimento em comissio denominado Diretor do Departamento de
Pedagdgico, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
médio técnico na area de educacéo.

Art. 41. O Departamento Pedagdgico & composto pelas seguintes divisdes:

| - Divis&o de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental que tem por finalidade
auxiliar na coordenagéo a execucdo das acOes pedagdgicas nas instituices de
educacédo infantii e coordenar a execugcdo das agbes pedagdgicas nas
instituicbes de ensino fundamental.

Paragrafo Gnico. A divisdo de que trata esse artigo € ocupado pelo cargo de
provimento em comissdo, o qual sera sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

Segao IV
Secretaria de Esportes

Art. 42. A Secretaria de Esportes é o 6rgdo que tem por finalidade coordenar,
gerir, incentivar, promover, o esporte e o lazer formal e informal e suas areas
afins, procurando desta maneira viabilizar o amplo desenvolvimento das
manifestagdes esportivas no municipio de maneira gue 0 mesmo possa vir a ter
representatividade em competicdes municipais, estaduais e nacionais, como
também promover o esporte enquanto agente da promogéo da qualidade de
vida.

Paragrafo unico. A Secretaria de Esportes & composta pelo seguinte
departamento: Departamento de Esportes.

Departamento de Esportes

Art. 43. O Departamento de Esportes tem por finalidade coordenar as
atividades relativas a programas e planos de esportes, dirigidos as varias faixas
etarias, promover a participagdo e colaboragdo dos 6rgdos e entidades

e
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privadas nas promog¢des, coordenar programas, projetos e eventos desportivos
voltados aos portadores de deficiéncia fisica incapacitante, elaborar programas
de desenvolvimento do esporte amador e de eventos desportivos de carater
popular, desenvolver, promover, divulgar e controlar as atividades desportivas
no Municipio, estimulando o habito de esporte na comunidade, elaborar e
atualizar os registros das organizacdes dedicadas aos esportes no ambito
municipal, acompanhar, incentivar e apoiar as manifestacdes e atividades
esportivas das entidades, atletas e comunidades, promover, em colaboragédo
com associagbes e clubes esportivos, campeonatos, torneios e outras
atividades que estimulem o desenvolvimento do esporte, propor normas e
regulamentos para a organizagdo e o funcionamento dos eventos esportivos,
divulgar o calendario esportivo e de atividades de lazer do Municipio, apoiar e
promover competicbes e campeonatos esportivos em todas as modalidades,
visando a integracéo e a descoberta de novos valores locais, incentivar a
integragdo das agdes desenvolvidas pelos diversos grupos e clubes, além de
realizar outras atividades que |he forem cometidas, na &area de sua

competéncia.

Paragrafo anico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Esportes, o qual serd sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
médio completo com conhecimento ou experiéncia na area de esportes.

Art. 44. O Departamento de esportes é formado pela seguinte divisao:

| — Diviséo de Treinamento e Competicdo que é responsavel pela coordenacéo
de servigos, preparacdo, organizagao, planejamento, controle, supervisao,
orientagdo técnica da execugdo das atividades relativas as modalidades
esportivas, elaboragéo e implantagdo de normas e rotinas para atividades das
modalidades esportivas, desenvolver, promover, incentivar divulgar e controlar
as atividades das modalidades esportivas, estimulando o habito desportivo na

o
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comunidade, servindo de suporte as atividades, auxiliando nas organizagdes
de campeonatos e boletins informativos expedidos pela Secretaria.

Paragrafo dnico. A divisdo de que trata esse artigo € ocupado pelo cargo de
provimento em comissdo, o qual serd sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

Segdao V
Secretaria de Saude

Art. 45. A Secretaria de Saude é 6rgdo que tem por finalidade elaborar o
planejamento operacional e executar a politica municipal de saude, por meio da
implementac&o do sistema municipal da satde e do desenvolvimento de acoes
de prevengéo, promogdo, protegdo e recuperacdo da salude da populagao com
a realizagdo integrada de atividades assistenciais e preventivas; coordenar,
controlar e fiscalizar o Sistema (nico de Saude (SUS) no ambito do Municipio;
Formular a politica de salide ambiental e agdes de prevengao, promogao,
protecéo e recuperagdo da saude individual e coletiva; Definir a politica de
regulacdo da Secretaria em relagdo ao Sistema Municipal de Saude; Elaborar
boletins sobre informagdes da saude; As vigilancias epidemioldgicas,
sanitarias, de orientagdo alimentar, ambiental e de salde do trabalhador:
Realizar agdes preventivas em geral de vigilancia e controle sanitario; A
vigilancia de salde, especialmente quanto as drogas, medicamentos e
alimentos; Estabelecer diretrizes para desenvolvimento do programa de
controle de infeccdo nas areas de abrangéncia da Secretaria Municipal de
Saude; Elaborar, discutir, pactuar e recomendar as diretrizes basicas e guias
operacionais do atendimento integral as urgéncias no seu ambito de
responsabilidade, em consonancia com as diretrizes estaduais e nacionais:
Promover, coordenar e normatizar a organizagdo e o desenvolvimento da
politica de media e alta complexidade, ambulatorial e hospitalar do SUS:
Promover campanhas de esclarecimento, visando prevencdo da satide da
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populagdo; Elaborar, discutir, pactuar e recomendar as diretrizes e as guias
operacionais do atendimento integral em salde bucal no seu ambito de
responsabilidade, em consonancia com as diretrizes estaduais e federais;
promover, coordenar e normatizar a organizacdo e o desenvolvimento da
politica de assisténcia farmacéutica em consonancia com a Politica Nacional
de Medicamentos, observando os principios do Plano Municipal de Sadde:
Articular com outros 6rgdos e Secretarias Municipais, estaduais e federais, e
entidades da iniciativa privada para a elaboragdo de propostas no
desenvolvimento de programas conjuntos: elaborar, discutir, pactuar e
recomendar as diretrizes basicas e as guias operacionais do atendimento
integral em saude mental no seu ambito de responsabilidade, em consonancia
com as diretrizes estaduais e nacionais; estimular e apoiar o bom
funcionamento do Conselho Municipal de Saude, criando mecanismos para sua
avaliagdo de forma permanente; subsidiar os processos de elaboragéo,
implantagéo e implementagéo de normas, instrumentos e métodos necessarios
ao fortalecimento do modelo de gestdo do SUS; intermediar convénios,
acordos, ajustes, termos de cooperacdo técnica elou financeira ou
instrumentos congéneres, com entidades privadas e sem finas lucrativos e
orgéos da Administragdo Direta e da Indireta da Unido, de Estados e outros
Municipios; Realizar atividades de planejamento, gestio e financas da
Secretaria; Fornecer dados e informagées, bem como realizar o langamento
deles no sistema de gestdo, dados e transparéncia; desenvolver acoes
integradas com outras Secretarias Municipais; desenvolver acgdes integradas
com consércios intermunicipais, interestaduais visando fomentar as acdes em
salde; Exercer o controle orgcamentario no ambito da Secretaria: Executar
atividades administrativas no ambito da Secretaria; Efetuar o planejamento das
atividades anuais e plurianuais, no ambito da Secretaria: Zelar pelo patriménio
alocado na unidade comunicando o 6érgdo responsavel sobre eventuais
alteracgoes.
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Paragrafo unico: A Secretaria de Salde & composta pelos seguintes
departamentos: Departamento de Atencdo a Salde, Departamento de
Vigilancia em Salide e Departamento Administrativo da Satde.

Departamento de Atencao a Satide

Art. 46. O Departamento de Ateng&o & Salde tem por objetivo a planejar,
coordenar, executar e controlar todas as atividades da Secretaria de Satde
organizando, orientando e promovendo o desenvolvimento na area de saude;
supervisionar, coordenar e promover a prestacdo de assisténcia médica e
odontolégica & populagédo; promover campanhas de vacinagédo e de
esclarecimento publico, inclusive colaborando com as demais esferas
governamentais; estimular e garantir a ampla participacdo da comunidade na
elaboragéo, controle e avaliagéo da politica de saude do Municipio; promover
acdes coletivas e individuais de promog&o, prevencdo, cura e reabilitacao da
saude; organizar os programas de satide segundo a realidade epidemioldgica e
populacional do Municipio, garantindo um servigo de boa qualidade; garantir o
acesso da populagdo aos equipamentos de salde; garantir equidade,
resolutividade e integralidade nas agdes de atencdo a salde; estabelecer
prioridades a partir de estudos epidemiolégicos e estudos de viabilidade
financeira; fortalecer mecanismos de controle através do Conselho Municipal
de Saude; garantir, nos termos de sua competéncia, acesso gratuito a todos os
niveis de complexidade do sistema; estabelecer mecanismos de efetiva
avaliagdo e controle da rede de servigos; valorizar as agdes de carater
preventivo e promocdo a saude visando a reducdo de internagdes e
procedimentos desnecessarios; estabelecer mecanismos de controle sobre a
produgao, distribuicdo e consumo de produtos e servicos que envolvam riscos
a saude; fortalecer as agbes de vigildncia em saude enquanto rotina das
Unidades de Salde; participar efetivamente das agdes de integracéo e
planejamento regional de salde; promover a salde e a qualidade de vida no
trabalho aos servidores publicos municipais, assim como gerenciar o servigo de
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assisténcia médica do trabalho; garantir boas condigdes de trabalho aos
servidores do Municipio, propondo medidas que julgar adequadas para evitar
doencas profissionais e acidentes do trabalho; fiscalizar o cumprimento das
posturas referentes ao poder de policia de higiene publica; coordenar o
Programa Saude da Familia; desempenhar outras atividades afins, sempre por
determinagéo do Chefe do Executivo Municipal.

Paragrafo tinico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comisséo denominado Diretor do Departamento de
Atengdo a Saude, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o
ensino medio técnico na area da saude completo e com conhecimento ou

experiéncia na area de saude.

Art. 47. O departamento de atencdo & saude é composto pelas seguintes

divisdes:

| — Divis&o de Assisténcia Farmacéutica que tem por objetivo realizar as
atividades do controle dos medicamentos disponiveis para dispensacgéao a
populagé@o, através das unidades de salde, de acordo com a Relagéo
Municipal e Regional de medicamentos padronizados (REMUME E RENAME);
sua aquisicao atraves de licitagbes e compras consérciadas, controle de
estoque, e cadastros de medicamentos bem como dispensacdo de
medicamentos excepcionais dos programas do Ministério da Satde, e manter
REMUME atualizada.

Il - Divis&o Tratamento Fora de Domicilio que tem por objetivo o atendimento
aos usuarios do sistema Gnico, encaminhamento para especialidades médicas,
em consultas, cirurgias, exames, transporte e hospedagem gquando necessario,
realizando o agendamento e respectivas autorizagdes.

Il - Divis&o de Vacinas que tem por objetivo promover a aplicacéo de vacinas,
a organizagéo da sala de vacinacdo, bem como a dispensacdo das vacinas,
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registro nos sistemas, controle de estoque de vacinas, e ainda conscientizacdo
a populagéo e campanhas de vacinacéo.

Paragrafo Gnico. As divisdes de que trata esse artigo € ocupado pelo cargo de
provimento em comiss&o, o qual sera sempre provido por pessoa com nho
minimo o ensino médio.

Departamento de Vigildncia Em Saude

Art. 48. O Departamento de Vigilancia em Saude tem por finalidade o
gerenciamento, acompanhamento, realizagdo e organizagao dos trabalhos da
equipe de Vigilancia em Salde que compreende: vigilancia sanitaria, vigilancia
epidemioldgica, vigilancia em satde do trabalhador, vigilancia ambiental, bem
como coordenagéo, apoio e realizagdo de trabalhos com o Setor de Endemias.
Dentre essas atividades estéo contempladas as seguintes: desenvolvimento de
agdes capazes de eliminar, diminuir ou prevenir os riscos a salde dos
individuos e da coletividade, trazendo com isso a garantia aos usuarios sobre a
seguranga de produtos consumidos, servicos oferecidos, bem como do
ambiente em que se transita através de inspecdes, orientacdes e visitas
técnicas, avaliagdo de julgamentos de processos administrativos quando estes
se tornam necessarios, promog&o e incentivo da participacéo de toda a equipe
em capacitagbes quando pertinentes a sua area, sempre com foco na
reciclagem e busca de novos conhecimentos a serem aplicados em prol da
melhoria do trabalho, responder as demandas da ouvidoria em matéria de
saude publica, através de visitas no local da reclamac&o, buscando sanar a
problematica, com embasamento no Codigo de Salde do Parana e buscando o
principio da razoabilidade, promover campanhas com énfase na salde publica,
promover e participar interdisciplinarmente de campanhas e programas que
visem a redugdo da morbimortalidade instituida no Municipio, acompanhar e
realizar investigagéo de surtos e doengas infectocontagiosas visando o risco
minimo e seu controle; atender as solicitagbes do Ministério Publico do

Trabalho na realizagdo de eventos para os trabalhadores, orientacées em

hor
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empresas € para trabalhadores da &rea rural, promover a saude publica
através de projetos em parcerias com outros orgéos, monitoramento do
tratamento da agua consumida no Municipio através de coletas realizadas
semanalmente para avaliar indices de potabilidade, detecgéo de mudancas nos
fatores determinantes e condicionantes do meio ambiente que interferem na
satde humana, com a finalidade de identificar as medidas de prevengao e
controle dos fatores de risco ambientais relacionados as doencas ou a outros
agravos a saude, providenciar a organizagdo e coordenacéo da intensificagéo
das agOes de prevengéo e diagndstico precoce do HIV, sifilis e hepatites,
através de palestras no Municipio e campanhas de teste rapido realizadas
através das UBS, realizagdo de eventos que visem a sensibilizagao da
comunidade em relagéo ao mosquito Aedes Aegypti, acompanhamento em
Acéo Integrada de Fiscalizagdo Urbana - AIFU com outros orgaos, quando
solicitado; promover a execucdo de programas de Vigilancia Sanitaria do
Municipio objetivando desenvolver um conjunto de acdes capaz de eliminar,
diminuir ou prevenir riscos a satde decorrentes do meio ambiente, da produgao
e circulagdo de bens e da prestacdo de servicos de interesse da saude;
coordenar, supervisionar e inspecionar, licenciamento sanitario, atendimento de
denuncias/ solicitagdes, fiscalizar estabelecimentos que exercem atividades
que, direta ou indiretamente, podem provocar beneficios, danos ou agravos a
salde, programas especiais e eventos, inspecdo de alimentos, locais de
comercializagégo de produgdo de alimentos, agua, fiscalizacdo da
comercializagéo e distribuicdo de medicamentos, cosmético e produtos de
higiene e limpeza e verificagdo e implantagdo do Plano de gerenciamento de
residuos solidos; promover o controle de endemias, acompanhamento e

notificacéo de surto epidémico.

Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Vigilancia em Saude, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o
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ensino médio técnico na area da satde completo e com conhecimento ou
experiéncia na area de vigilancia em salde publica.

Art. 49. O Departamento de Vigilancia em Sadde e composto pelas seguintes
divisGes:

| — Divisdo Ambiental e Epidemiologia: responsavel pela vigilancia ambiental,
visando detecgéo e prevengdo de determinantes e condicionantes do meio
ambiente que interferem na sadde humana, como vetores, reservatorios e
hospedeiros, animais pegonhentos, &gua para consumo humano, ar, solo,
contaminantes  ambientais, desastres naturais, reunir informagdes
indispensaveis ao conhecimento, a qualquer momento, do comportamento
natural das doengas, bem como, permite detectar ou prever alteracdes de seus
fatores condicionantes, com o fim de recomendar oportunamente, as medidas
necessarias e eficientes que levem a prevencéo e ao controle de determinadas
doengas ou eventos. Responsavel pela notificacdo de agravos e doencgas,
prestacéo de servigos a grupos populacionais ou pela orientagdo de condutas a
serem tomadas.

Il — Divisdo de Vigildncia em Saulde do Trabalhador responsavel pela
notificacdo e investigagdo de acidentes de trabalho graves, fatais ou
envolvendo menores de idade, inspecdes nos estabelecimentos prioritarios
(madeireiras, agricultura e construgéo civil) e todos os do elenco 1 pertencente
ao Municipio de Planalto, elaborar o Diagnostico em Satide do Trabalhador do
Municipio, realizar audiéncias publicas, reunides e outros eventos visando o

esclarecimento da populagéo.

Paragrafo unico. A divisdo de que trata esse artigo é ocupado pelo cargo de
provimento em comiss&o, o qual sera sempre provido por pessoa com no

minimo o ensino médio completo.
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Departamento Administrativo da Satude

Art. 50. O Departamento Administrativo da Saude tem por finalidade a
coordenacgéo das agdes servigos de salide desenvolvidos nas unidades de
saude municipais, planejamento da infraestrutura e logistica da Rede Municipal
de Saude, implementagéo de sistemas de informagao, elaboracdo e execugéo
de projetos estratégicos, elaboracédo implementacdo de fluxos, rotinas e
protocolos de atendimento das unidades de saude, desenvolvimento de
protocolos teécnicos com a finalidade de organizagéo e orientacdo dos fluxos do
Municipio quanto a utilizagéo de servigos especializados, promogéo, protegdo e
recuperagao da saude da populagéo, com énfase as atividades preventivas e a
programas de atengdo permanente a grupos populacionais com riscos
especificos, além de prever e prover insumos, medicamentos, instrumentais,
equipamentos e veiculos para a Rede Municipal de Satde, desenvolvimento de
programas de educagdo continuada e permanente, organizacdo da prestagéo
de servicos da rede municipal de salde, envolvendo a atencdo primaria,
especializada, hospitalar e servicos de apoio, articulagdo intersetorial tendo
como objetivo qualificar a atengdo & salde, desenvolver agdes, programas,
projetos e parcerias com a Secretaria de Estado da Salde e o Ministério da

Salde.

Paragrafo dnico. O Departamento de que trata esse artigo é ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento
Administrativo da Saude, o qual serd sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio técnico na area da salde e com conhecimento ou

experiéncia na area administrativa.

Art. 51. O Departamento Administrativo da Salide é formado pela seguinte
divisao:

| — Divisdo de Auditoria e Ouvidoria que é responsavel pela auditoria de
servicos de salude prestados ao SUS, de forma propria ou terceirizada,
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envolvendo hospitais, clinicas, laboratorios, dentre outros, conhecimento de
Portarias e Legislagdes para a aplicagdo de roteiros e organizagido de
documentacdes pertinentes para cumprimento de habilitagbes solicitadas pelos
prestadores, auditoria in loco nos prestadores hospitalares vinculados ao SUS,
verificagdo do numero de leitos ocupados e disponiveis, servigos
disponibilizados aos usudrios, autorizacdo e auditoria de cirurgias eletivas,
avaliagéo e controle de fluxos de encaminhamentos de acordo com as grades
de referéncia pactuadas com Comissdes Bipartites e previstas em planos
diretores regionais, auditoria de Autorizagdo de Internamento Hospitalar - AlH,
de Autorizag8o de Procedimentos de Alta Complexidade - APAC e de Boletim
de Produg&o Ambulatorial-BPA, controle e avaliagdo dos servicos prestados,
implementar o canal de comunicagdo com os usudrios da salde, recebe
denuncias, reclamagdes, criticas, sugestdes, solicitages de informagdes e
elogios, encaminhando para os responsaveis para as diligéncias/providéncias

cabiveis.

Paragrafo unico. As divisdes de que trata esse artigo é ocupado pelo cargo de
provimento em comiss&o, o qual serd sempre provido por pessoa com no

minimo o ensino médio completo.
Secao VI
Secretaria de Assisténcia Social

Art. 52. A Secretaria de Assisténcia Social tem por finalidade planejar, orientar,
coordenar e executar programas, projetos e atividades de assisténcia social do
Municipio, com o objetivo de amparar e proteger as pessoas em geral,
individual ou coletivamente, em especial a promog¢ao de conhecimento auto-
sustentavel através de atividades educacionais e profissionalizantes das
classes sociais mais carentes; Fomentar o desenvolvimento social e econdmico
dos cidaddos municipais através da inducéo e apoio as atividades econdmicas

sustentaveis, em especial aquelas consideradas estratégicas para a geragao

!
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de emprego e renda, visando & inclus3o social; Executar aces voltadas para o
bem-estar social, através de medidas que objetivam o amparo e a proteco de
pessoas efou grupos sociais com a finalidade de reduzir ou evitar
desequilibrios sociais; Elaborar, com base nas informagdes coletadas, a
assisténcia social da populacdo através de programas de desenvolvimento
social e econémico; Formular a politica municipal de Assisténcia Social em
consonancia com as Politicas Estadual e Nacional de Assisténcia Social;
Articular, cooperagéo técnico-financeira com instituicbes publicas e privadas de
ambito municipal, estadual e federal, com vistas a inclusio social dos
destinatarios da assisténcia social, através da implementacdo do Sistema
Unico de Assisténcia Social - SUAS; Coordenar a elaboragdo e execucgéo do
Plano Municipal Anual e Plurianual de Assisténcia Social, constituido de
programas, projetos, servigos e beneficios da assisténcia social no ambito
municipal; Gerir os recursos destinados & assisténcia social, através do Fundo
Municipal de Assisténcia Social, tendo como referéncia a politica municipal de
assisténcia social, bem como o Plano Municipal de Assisténcia Social; Articular
e coordenar, com centralidade na familia, a rede de protecdo social,
estabelecendo fluxos, referéncias e retaguarda nos atendimentos aos usuarios
da assisténcia social do Municipio; Estabelecer e apresentar, em conjunto com
o Conselho Municipal de Assisténcia Social, as metas e indicadores anuais dos
resultados definidos no Plano Municipal de Assisténcia Social:

Paragrafo (nico: A Secretaria de Assisténcia Social é composta pelos
seguintes departamentos: Departamento de Servico Social e Departamento de

Promogéao Social.
Departamento de Servi¢o Social

Art. 53. O Departamento de Servigo Social tem por finalidade a organizacao e
execucao de programas de desenvolvimento comunitario e social, de forma a
garantir a universalidade do atendimento, desenvolvimento de programas de

atendimento a familia, a terceira idade, aos dependentes quimicos e demais
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segmentos necessitados, manutengdo do cadastro atualizado das pessoas
carentes residentes no Municipio, atendimento, de acordo com as previsdes
orgamentarias e financeiras, da populacdo carente, através dos programas de
assisténcia social, realizacdo de estudos, projetos e pesquisas para a
formulag&o de politica de promogao humana do Municipio, desenvolvimento de
projetos, programas e atendimento as necessidades emergenciais do nucleo
familiar e ateng@o especifica para crianca, adolescente, idoso e pessoas
portadoras de necessidades especiais, estudos e proposi¢cdes com vistas a
crianga e ao adolescente, com prioridade ao direito a vida, a salde, a
alimentacao, a educacéo, ao lazer, a profissionalizacéo, & cultura, & dignidade,
ao respeito a liberdade e a consciéncia familiar e comunitéria, estudo e
proposicao de programas de prevencdo e atendimento especializado aos
portadores de necessidade especial, bem como sua integracdo social,
mediante treinamento para o trabalho e a convivéncia, facilitando seu acesso
aos bens e servigos, estudos e proposigbes visando propiciar recursos
educacionais e cientificos para o planejamento familiar, além da execucado de

outras competéncias afins.

Paragrafo dnico. O Departamento de que trata esse artigo é ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Servigo Social, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
medio completo com conhecimento ou experiéncia na area de servigos social.

Departamento de Promogéo Social

Art. 54. O Departamento de Promog&do Social que é responsavel por controlar,
organizar e acompanhar o desenvolvimento dos programas sociais executados
pelo Municipio, com recursos préprios ou mediante parceria com os Governos
Federal e Estadual, visando o atendimento da crianga, do adolescente, da
gestante, do idoso e da pessoa portadora de deficiéncia, com recursos préprios
ou mediante a celebragdo de convénios, acordos e instrumentos congéneres,
realizar o cadastramento e a selecdo dos beneficiados pelos diversos
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programas sociais; promover a inclusdo e a exclusdo de participantes e
beneficiarios dos programas, mediante a atualizacéo periddica dos cadastros.

Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Promog&o Social, o qual serd sempre provido por pessoa com no minimo o
ensino médio completo com conhecimento ou experiéncia na area de Servicos
social.

Art. 55. O Departamento de Promog&o Social é formado pela seguinte diviséo:

I — Divisdo de Habitagdo Social que cabe gerir a Politica Habitacional de
Interesse Social do Municipio de Planalto, elaborar/executar projetos para
inser¢cdo do Municipio em Programas de Habitacdo do governo federal e
estadual, realizar o cadastro das familias que se enquadrem nos programas de
habitagdo de interesse social, e ainda manté-lo atualizado; Aplicar as estritas
normas de seguranga e organizagdo do local de trabalho e meio ambiente;
Realizar o controle, comando e chefia dos subordinados diretos: Prezar pelo
bom andamento dos trabalhos da divis&o.

Secgao VI
Secretaria de Agricultura

Art. 56. A Secretaria de Agricultura tem por finalidade desenvolver politica de
desenvolvimento agropecudrio; Executar as acbes referentes as atividades
relacionadas com a Secretaria, com preservacdo ambiental; estabelecer
politicas que visam garantir o destino da produgdo no municipio, o
abastecimento alimentar da populagdo, a renda familiar e o desenvolvimento
autéctone da merenda escolar; fiscalizar, em conjunto com outras Secretarias,
pela preservagdo do solo, florestas e rios do municipio; Proceder & execucéo
de atividades referentes aos planos e programas agropecudrio estabelecidos
pela politica municipal de abastecimento; Prestar assisténcia e apoio técnico as

atividades inerentes a Secretaria; Propor, planejar e executar politicas de
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incentivo ao pequeno produtor rural; Manter cadastro atualizado das
propriedades rurais do municipio com indicagdo do uso do solo, produgao e
cultura agricola; Estimular o associativismo, o cooperativismo, a implantacao
de micro empresas e de organizacbes relacionadas com a formacao
profissional especifica da Secretaria; Fomentar as atividades de producéo
através de acordos e cooperagéo com outros municipios da regido; Articular,
com orgaos estaduais, federais e entidades da iniciativa privada, acdes
inerentes as atribuigdes da Secretaria, priorizando a parcela da populacdo mais
desprovida socialmente; Regular as atividades comerciais relacionadas com a
atividade da Secretaria (feira de produtores, mercado do produtor, feiras livre e

outros); Planejar, programar, executar e controlar o orgamento da Secretaria;

Paragrafo unico: A Secretaria de Agricultura € composta pelo seguinte

departamento: Departamento de Agricultura.
Departamento de Agricultura

Art. 57. O Departamento de Agricultura que é responséavel por orientar os
agricultores sobre sistemas e técnicas de exploragéo agricola, épocas e
sistema de plantio, custos dos cultivos, variedades a empregar e outros dados
pertinentes, estudar os efeitos da rotatividade, drenagem, irrigacéo, adubagens
e condiges climaticas sobre culturas agricolas, orientar quanto a irrigagéo e
drenagem para fins agricolas, fitotecnia e zootecnia, melhoramento animal e
vegetal, recursos naturais renovaveis, ecologia, agrometeorologia, defesa
sanitaria, quimica agricola, alimentos, tecnologia de transformacéo (laticinios),
beneficiamento e conservagédo dos produtos animais e vegetais, zimotecnia,
agropecuaria, edafologia, fertilizantes e corretivos, processo de cultura e de
utilizagdo de solo, microbiologia agricola, biometria, parques e jardins,
mecanizagdo na agricultura, implementos agricolas, nutrigdo animal,
agrostologia, bromatologia e ragdes, economia rural e crédito rural, realizar
projetos para formalizagdo de convénios e tarefas afins, exercer outras

atividades compativeis com a previsdio em lei, regulamento ou por
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determinacéo de superiores hierarquicos, executar outras tarefas que lhe forem
atribuidas pela Secretaria Municipal da Agricultura, bem como aplicar as
estritas normas de seguranga e organizacido do local de trabalho e meio
ambiente.

Paragrafo (nico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Agricultura, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino
meédio completo com conhecimento ou experiéncia na 4rea de
agricultura/pecuaria.

Secgdo VI
Secretaria de Industria, Comércio e Turismo

Art. 58. A Secretaria de IndUstria, Comércio e Turismo tem por finalidade zelar
para o crescimento industrial e comercial e que esse crescimento obedeca a
uma planificagéo global inserida nas prioridades da comunidade, e que néo
desrespeite interesses do bem estar social; Promover e realizar os contatos
com os industriais e comerciantes que desejam criar atividade no municipio;
Dar assisténcia e acompanhamento aos projetos de instalagdo de industrias e
unidades comerciais; Orientar o desenvolvimento industrial e comercial no
sentido de atingir os objetivos estabelecidos pelo municipio; Manter os contatos
necessarios com entidades das esferas estadual e federal no sentido da
obtengdo de recursos e orientagdo para o plano e para os projetos de
desenvolvimento industrial e comercial; Organizar feiras e ou exposicoes
promovidas pelo municipio, encarregando-se da fiscalizacdo naquilo que lhe

competir; Realizar demais tarefas pertinentes.

Paragrafo Gnico. A Secretaria de industria, comércio e turismo é composta

pelo seguinte departamento: Departamento de Industria, Comércio e Turismo,
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Departamento de Inddstria, Comércio e Turismo

Art. 59. O Departamento de Industria, Comércio e Turismo tem por finalidade
fomentar, negociar, encaminhar, viabilizar e aplicar o desenvolvimento
sustentavel no Municipio, atendendo o binémio "Emprego e Renda" por meio
da interagcdo com o setor produtivo e pela concessdo de incentivos com base
na legislacdo existente, igualmente deve planejar visitas as industrias da
regido, levantando as necessidades dos diversos setores, coordenar e
organizar a comunicacdo junto ao empresariado relativo aos beneficios
existentes, e promover pesquisas e estatisticas que direcionem o

desenvolvimento, bem como promover o turismo local.

Paragrafo tnico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
IndUstria, Comércio e Turismo, o qual sera sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

Art. 60. O Departamento de Industria Comércio e Turismo é formado pelas

seguintes divisdes:

| — Divis&o de IndUstria que tem por finalidade fomentar as atividades relativas
a industrias, comércio e prestagdo de servicos, com o objetivo de aumentar o
PIB municipal e a geragéo de emprego no Municipio, com recursos proprios ou

em convénio com o Estado e a Uni&o:

II'— Divisdo de Comércio e Turismo que tem por finalidade incentivar a
legalizagdo de negoécios informais que se enquadrem nos requisitos
estabelecidos pela Lei Complementar n°® 123 de 15 de dezembro de 2006;
realizar estudos e projetos sobre e viabilidade a implantacdo de novas
empresas no Municipio, intermediar agbes entre empresas que precisam de
mao de obra de profissionais e pessoas que procuram emprego e solicitagdo
de outros servigos relacionados; encaminhamento do seguro-desemprego;

emisséo de carteira de trabalho; informar e inscrever candidatos para os
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programas de qualificagéo profissional, desenvolver e diversificar o turismo no
Municipio, em consonancia com a estratégia de desenvolvimento econdmico
de longo prazo; fomentar e coordenar a identificacéo, formulagdo, avaliagéo e
promog&o de projetos e empreendimentos que objetivem o aproveitamento das
oportunidades do turismo receptivo e de negécios.

Paragrafo Gnico. A divisdo de que trata esse artigo é ocupado pelo cargo de
provimento em comissdo, o qual serd sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

Secao XIX
Secretaria de Meio Ambiente

Art. 61. A Secretaria de Meio Ambiente tem por finalidade promover a
participagdo direta do cidadao e das entidades da sociedade civil na defesa do
meio ambiente; Atuar na prevengdo de danos ambientais e condutas
consideradas lesivas ao meio ambiente, através do levantamento de limites das
areas de preservagdo, legalizacdo de loteamentos e zoneamento ambiental:
Coordenar a reparagdo dos danos ambientais causados por atividades
desenvolvidas por pessoas fisicas e juridicas, de direito publico ou privado
através do replantio e revitalizagdo de areas verdes; Fiscalizar os poluidores
pelo cumprimento das exigéncias legais de controle e prevengdo ambientais
nos processos produtivos e demais atividades econémicas que interfiram no
equilibrio ecolégico do meio ambiente; Fiscalizar as reservas naturais, de
parques, pragas, e jardins municipais; Programar, coordenar e executar a
politica de paisagismo e preservacdo do meio ambiente, das pracas, jardins,
bosques, logradouros; Estimular e promover o reflorestamento ecolégico em
areas degradadas, objetivando especialmente a protecdo de encostas e dos
recursos hidricos, bem como a consecugéo de um indice minimo de cobertura

vegetal.
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Paragrafo Gnico. A Secretaria de Meio Ambiente e composta pelo seguinte
departamento: Departamento de Meio Ambiente.

Departamento de Meio Ambiente

Art. 62. O Departamento de Meio Ambiente tem por finalidade organizar e
estruturar as atividades pertinentes ao meio ambiente, estabelecendo parcerias
entre 0 governo municipal e os demais setores da sociedade com vistas a
execugao dos respectivos fins, estudar e propor areas de protecdo ambiental e
de recomposicdo de vegetacdo ciliar no ambito do Municipio, avaliar as
politicas publicas com influéncia no Municipio, em especial quanto ao impacto
ambiental, sugerir, no planejamento do uso do solo municipal, instrumentos de
melhoria da qualidade ambiental, promover estudos, normas e padroes de
planejamento ambiental.

Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo € ocupado pelo
cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do Departamento de
Meio Ambiente, o qual serd sempre provido por pessoa com no minimo o
ensino médio técnico na area completo com conhecimento ou experiéncia na

area de meio ambiente.
Art. 63. O Departamento de Meio Ambiente é formado pela seguinte divisdo:

I - Divis@o de Recursos Hidricos e Residuos Sélidos que é responsavel pelo
estudo e execugdo de politicas publicas com vistas a preservagao hidrica do
Municipio e ainda pelas politicas de tratamento, selecdo e reciclagem dos
residuos, visando a redugdo da quantidade de residuos encaminhados ao
aterro sanitario, reduc&o dos impactos ambientais durante a producdo de novas
matérias primas, redugdo da poluicdo ambiental, bem como aplicar as estritas
normas de seguranga e organizagdo do local de trabalho e meio ambiente.

Paragrafo tnico. A divisdo de que trata esse artigo & ocupado pelo cargo de
provimento em comiss&o, o qual sera sempre provido por pessoa com no

bo V)
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Segdo X
Secretaria de Cultura

Art. 64. A Secretaria de Cultura tem por finalidade promover o planejamento e
fomento das atividades culturais com uma visdo ampla e integrada no
Municipio, considerando a cultura como uma area estratégica para o
desenvolvimento local; Valorizar todas as manifestacdes artisticas e culturais
que expressam a diversidade étnica e social do Municipio; Preservar e valorizar
0 patriménio cultural do Municipio; Pesquisar, registrar, classificar, organizar e
expor ao publico a documentacéo e os acervos artisticos, culturais e histéricos
de interesse do Municipio; Manter articulagdo com entes publicos e privados

visando & cooperacdo em agdes na area da cultura;

Paragrafo unico. A Secretaria de Cultura é composta pelo seguinte
departamento: Departamento de Cultura.

Departamento de Cultura

Art. 65. O Departamento de Cultura tem por finalidade planejar e executar
tarefas destinadas a preservar acultura popular, realizar a manutencdo do
museu municipal, preservar o patriménio histérico e cultural do Municipio.

Paragrafo unico. O Departamento de que trata esse artigo &€ ocupado pelo
cargo de provimento em comisséo denominado Diretor do Departamento de
Cultura, o qual sera sempre provido por pessoa com no minimo o ensino médio

completo com conhecimento ou experiéncia na area de cultura.
Art. 66. O Departamento de Cultura é formado pela seguinte divis&o:

| — Divisdo de Artes e Recreagéo que é responsavel pela coordenacdo de
servicos, preparagdo, organizagdo, planejamento, controle, supervisao,
orientagéo técnica e promogéo de atividades e eventos culturais no Municipio,
divulgacédo das manifestagbes artisticas, bem como aplicacdo das estritas
normas de seguranga e organizagéo do local de trabalho e meio ambiente.
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Paragrafo tGnico. A divisdo de que trata esse artigo é ocupado pelo cargo de
provimento em comissdo, o qual sera sempre provido por pessoa com no
minimo o ensino médio completo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 67. A estrutura administrativa prevista na presente lei condicionar-se-a as

normas orcamentarias vigentes e as respectivas alteracoes.

Paragrafo unico. Os érgdos da estrutura prevista nesta lei serdo implantados

na medida da necessidade e conveniéncia da administrac&o.

Art. 68. Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre nomeagao e

exoneragéo do prefeito municipal.

Art. 69. Lei especifica estabelecera o Quadro Unico de Servidores efetivos do
Municipio, estabelecendo-se nela o nimero de cargos, relacao de classes e
niveis de vencimento.

Art. 70. O percentual de 5% (cinco por cento) do total de cargos em comisséo

deveréo ser ocupados por servidores efetivos do municipio.
Art. 71. Ficam revogados os artigos 4° e 15. da Lei Municipal n° 2233/2017.

Art. 72. Fica modificado o Artigo 8° da Lei Municipal n° 2233/2017, sendo
revogados seus §§ e passando a ter a seguinte redac3o:

“Art. 8° O quadro de pessoal expresso no Anexo | é composto por
servidores efetivos, cujo provimento sera mediante concurso publico de provas

ou de provas e titulos.”

Art. 73. Fica suprimido do quadro do Anexo | da Lei 2233/2017 o "Grupo 01 -
Supervisdo e Adm Superior’.

Art. 74. Fica suprimido do quadro do Anexo li da Lei 2233/2017 o "grupo 01",
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Art. 75. Fica suprimido do Anexo IV da Lei 2233/2017 as atribuicdes dos
"Cargos Comissionados".

Art. 76. Ficam revogadas as disposicdes em contrario, especialmente as Leis
Municipais 1105/2005, 847/1996, 632/1990, 501/1985 e 071/1966.

Gabinete do Prefeito de Planalto, aos trinta e um dias do més de maio do ano
de dois mil e vinte e dois.

L0 € Do,

LUIZ CARLOS BONI

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

CARGOS COMISSIONADOS

6

1583

85750-000 PLANALTO - PARANA

MUNICIPIO DE PLANALTO

Fone: (46) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
E-mail: planalto@planalto.pr.gov.br

GRUPO 01 - SUPERVISAO E ADM SUPERIOR

QTDE [CODIGO |DESCRICAO NIVEL [CARGA HORARIA

1 SAD SECRETARIO MUNICIPAL DE/CC 40
ADMINISTRACAO

1 SCG CHEFE DE GABINETE cC 40

1 SFI SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCASICC 40

1 SSA SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE [CC 40

1 SED SECRETARIO MUNICIPAL DE/CC 40
EDUCACAO

1 SCU SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA [CC 40

1 SES SECRETARIO MUNICIPAL DECC 40
ESPORTES

1 SPS SECRETARIO MUNICIPAL DECC 40
PLANEJAMENTO E SUPERVISAO

1 SAG SECRETARIO MUNICIPAL DECC 40
AGRIGULTURA

1 SSR SECRETARIO MUNICIPAL SERVICOSCC 40
RODOVIARIOS

1 SMA SECRETARIO MUNICIPAL MEIOCC 40
AMBIENTE

1 SSU SECRETARIO MUNICIPAL OBRAS EICC 40
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SERV. URBANOS

SAS SECRETARIO MUNICIPAL DECC 40
ASSISTENCIA SOCIAL

SIC SECRETARIO MUNICIPAL DECC 40
INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

ASJ ASSESSOR JURIDICO C4A |20

DAD DIRETOR DEPARTAMENTO DECI 40
ADMINISTRACAO

DPE DIRETOR DEPARTAMENTO RECURSOSCI 40
HUMANOS

DLE DIRETOR DEPARTAMENTO DE[CI 40
LICITACOES

DPO DIRETOR DEPARTAMENTO DECCI 40
COMPRAS

DOV DIRETOR DEPARTAMENTO DE[CI 40
OUVIDORIA

" DIN DIRETOR ~ DEPARTAMENTO  DECI 40
INFORMATICA

DPA DIRETOR DEPARTAMENTO DE[CI 40
PATRIMONIO

DCT DIRETOR DEPARTAMENTO DE[CI 40
CONTABILIDADE

DTR DIRETOR DEPARTAMENTO DECI 40
TRIBUTACAO
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DSA DIRETOR DEPARTAMENTO DECI 40
ATENGCAO A SAUDE

DVS DIRETOR DE DEPARTAMENTO DECI 40
VIGILANCIA EM SAUDE

DAS DIRETOR DE DAPARTAMENTOCI 40
ADMINISTRATIVO DA SAUDE

DEN DIRETOR DEPARTAMENTO DE ENSINO [CI 40

DPE DIRETOR DEPARTAMENTO[CI 40
PEDAGOGICO

DCU DIRETOR DEPARTAMENTO DECI 40
CULTURA

DES DIRETOR DEPARTAMENTO DECI 40
ESPORTES

DPS DIRETOR DEPARTAMENTO DECI 40
PLANEJAMENTO E PROJETOS

DAG DIRETOR DEPARTAMENTO DECI 40
AGRICULTURA

DER DIRETOR DEPARTAMENTO DE(CI 40
FISCALIZACAO DE ESTRADAS

DSR DIRETOR DEPARTAMENTO DECCI 40
SERVICOS RODOVIARIOS

DMA DIRETOR DEPARTAMENTO DE MEIQCI 40
AMBIENTE

DUR DIRETOR DEPARTAMENTO DECCI 40
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URBANISMO

DSS DIRETOR DEPARTAMENTO DE[CI 40
SERVICO SOCIAL

DPS DIRETOR DEPARTAMENTO DECCI 40
PROMOGCAO SOCIAL

DIC DIRETOR DEPTO DE INDUSTRIA,CI 40
COMERCIO E TURISMO

CDIJ CHEFE DE DIVISAO JUNTA MILITAR  [CD 40

CDID CHEFE DE DIVISAO DEFESA CIVIL CD [0

CDIR CHEFE DE DIVISAO DECD 40
REGULAMENTAGAO E CADASTROS

CDIST |CHEFE DE DIVISAO MANUTENCAO E[CD 40
SUPORTE TECNICO

CDICF  [CHEFE DE DIVISAO DE CONTROLE DECD 40
FROTA E ALMOXARIFADO

CDIC CHEFE DE DIVISAO DE NOTAS ECD 40
EMPENHOS

|CDIF CHEFE DE DIVISAO VISTORIA ECD 40
FISCALIZACAO

CDIB CHEFE DE DIVISAO BLOCO DOCD 40
PRODUTOR

CDIEP [CHEFE DE DIVISAO ENGENHARIA ECD 40
PROJETOS

CDICM |[CHEFE DE DIVISAO COMPRASCD 40
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PUBLICAS

CDICT  [CHEFE DE DIVISAO COTACOES CD WMo

CDILE |CHEFE DE DIVISAOWCD 40
INFRAESTRUTURA, LIMPEZA  E
EMBELEZAMENTO

CDIOL  |CHEFE DE DIVISAO OFICINA E PATIO [CD 40

CDIAE  (CHEFE DE DIVISAO DE ALIMENTACAOCD 40
ESCOLAR

CDITE CHEFE DE DIVISAO TRANSPORTECD 40
ESCOLAR

CDIDE  [CHEFE DE DIVISAO DOCUMENTACAOCD 40
ESCOLAR

CDIElI |CHEFE DE DIVISAO EDUCACAOCD 40
INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL

CDITC  |CHEFE DE DIVISAO TREINAMENTO ECD 40
COMPETICAO

CDIAF  [CHEFE DE DIVISAO DE ASSISTENCIACD 40
FARMACEUTICA

CDFD  |CHEFE DE DIVISAO TRATAMENTOCD 40
FORA DE DOMICILIO

CDIV CHEFE DE DIVISAO VACINAS CD 4o

CDIA CHEFE DE DIVISAO AMBIENTAL ECD 40
EPIDEMIOLOGICA

CDIST |CHEFE DE DIVISAO VIGILANCIA EMCD 40
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ANEXO II
DESCRIGAO DOS CARGOS EM COMISSAO E SUAS ATRIBUICOES
Orgéo de assisténcia imediata.
SCG - CHEFE DE GABINETE

Representar oficialmente o prefeito, sempre que para isso for credenciado;
transmitir aos chefes de servigo e demais funcionarios as ordens do prefeito;
atender ou fazer atender as pessoas que procurarem o prefeito; organizar
audiéncia do prefeito; incumbir-se da correspondéncia particular enderecada ao
Prefeito; Manter arquivo de documentos e papeéis que em carater particular
sejam enderecados ao Prefeito; atender pessoalmente ao Prefeito,
providenciando o que se fizer necessario para dar lhe as devidas condigcdes de
trabalho; organizar a agenda de programas oficiais do prefeito municipal;
coordenar o contato do prefeito com 6rgéos e autoridades: controlar o uso de
veiculos que atendam ao gabinete.

ASJ - ASSESSOR JURIDICO

Assessorar juridicamente o Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios Municipais nas
atividades peculiares do Poder Executivo; - Apresentar pareceres juridicos para
uso interno, auxiliando a tomada de decisbes sobre as matérias a ele
encaminhadas pelos agentes politicos e que dizem respeito as atividades de
gestao na Administragéo PuUblica Municipal. Realizar outras tarefas afins.

Orgéos de administragdo geral.
SAD - SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Realizar a coordenagéo administrativa do Poder Executivo; Promover a
execugao das atividades relativas ac expediente, documentagéo, protocolo e
zeladoria; Promover o recrutamento e treinamento de funcionarios necessarios
ao quadro funcional; Acompanhar nas reparticbes municipais a marcha das
providéncias determinadas pelo prefeito; Controle do regime juridico do
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Municipio, acompanhando as discussdes do tema; Avaliar os controles
funcionais e demais atividades de pessoal; Acompanhar a padronizagéo,
aquisi¢éo, guarda, distribuicdo e controle do material utilizado pela prefeitura;
Promover o tombamento, registro, inventario, protecéo e conservagéo dos bens
pUblicos; Recebimento, distribuigdo e arquivamento dos papéis definitivos da
municipalidade; Controle de arquivos e guarda de documentos; Promover a
elaboragdo, controle e registro de projeto de lei, decretos, e outros atos
administrativos; Encaminhar a publicagdo dos atos oficiais. Controlar prazos
facultados pela Lei Orgénica para sancdo ou veto das leis aprovadas pela
Cémara Municipal; redigir mensagens ou razdes de veto, ou coordenar sua
redagéo; acompanhar a tramitagdo na Camara Municipal dos projetos de lei de
interesse do executivo; promover a elaboragédo de informacgdes, que devam ser

prestadas a Camara Municipal.
DAD - DIRETOR DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Administragéo, manter o Secretario de Administracéo informado das atividades
desenvolvidas no departamento; realizar reunides com os funcionarios
subordinados ao departamento sempre que necessario; cumprir e fazer cumprir
o estatuto do funcionalismo publico municipal; representar o Secretario, quando
designado; atender o publico interno e externo; Prestar assisténcia na area de
administragdo e promover a organizagdo, execugdo, acompanhamento e
controle das atividades-meio da Secretaria, compreendendo os servicos de
elaboragdo de normas e procedimentos administrativos; Elaborar e implantar
normas e rotinas para atividades de recebimento, distribuicdo, controle do
andamento e arquivamento de processos e documentos que tramitam no
Municipio; Acompanhamento e controle da execucéo de contratos e convénios
celebrados pelo Municipio; Controle dos servigos de recepgao, telefonia, copa,
limpeza, vigilancia, materiais e conservacdo das instalacdes, equipamentos e

veiculos, bem como de outros servigos auxiliares de competéncias

por
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administrativas; Prezar pelo bom andamento dos trabalhos do Departamento
de Servigos Administrativos. Realizar outras atividades afins.

CDIJ - CHEFE DE DIVISAO JUNTA MILITAR

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagéo dos servicos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periédicas com os auxiliares de Servico;
Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrucédo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar: Representar o superior
hierarquico, quando designado; Realizar os servicos de inscricdo e
recrutamento do servico militar obrigatério conforme dispde a legislacéo federal
pertinente; Assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente, na
auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico, dando-lhe
conhecimento, posteriormente; Elaborar correspondéncias em geral; Organizar

eventos em geral, Atender o publico em geral; Realizar outras tarefas afins.
CDID - CHEFE DE DIVISAO DEFESA CIVIL

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagdo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nZo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reuniées periédicas com os auxiliares de Servico;
Coordenar a expedicio de todas as ordens relativas a disciplina, instrucéo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar: Representar o superior
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hierarquico, quando designado; Realizar atividades relacionadas a agbes
preventivas, de socorro, assistenciais, reabilitadoras e reconstrutivas,
destinadas a evitar desastres ou minimizar seus impactos em casos de
desastres; Assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente, na
auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico, dando-lhe
conhecimento, posteriormente; Elaborar correspondéncias em geral; Organizar

eventos em geral; Atender o publico em geral; Realizar outras tarefas afins.
DPE - DIRETOR DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Recursos Humanos, manter o Secretério de Administragcdo informado das
atividades desenvolvidas no departamento; coordenar as rotinas referentes as
atividades de contratagbes, demissdes, férias, folhas de pagamentos,
aposentadorias; prestar informages referentes a recursos humanos: realizar
reunides com os funcionarios subordinados ac departamento sempre que
necessario; cumprir e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico
municipal; representar o Secretario, quando designado; atender o publico
interno e externo; realizar outras atividades afins.

CDIR - CHEFE DE DIVISAO DE REGULAMENTACAO E CADASTROS

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagéo dos servicos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que ndo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de deciséo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periédicas com os auxiliares de Servico;
Coordenar a expedigédo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugcdo e
servicos gerais cuja execugéo cumpre-lhe fiscalizar: Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de

you
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carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente: Realizar a organizagéao da
documentacéo dos servidores municipais; Elaborar correspondéncias em geral;
Organizar eventos em geral: Atender o publico em geral; Realizar outras
tarefas afins.

DPO - DIRETOR DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento
Compras, manter o Secretario de Administracdo informado das atividades
desenvolvidas no departamento; coordenar os trabalhos da equipe de compras;
acompanhar os procedimentos de compras, controle de contratos celebrados
pelo Municipio, pedidos de compras, equipamentos, material permanente, de
consumo, de servigos e obras, promovendo seu atendimento de acordo com as
normas em vigor, além de providenciar, quando necessario, a realizacdo de
testes e analises para verificagdo do cumprimento dos requisitos técnicos que
devam ser satisfeitos pelos materiais adquiridos e o registro, guarda,
distribuicdo e controle dos materiais permanentes e de consumo: realizar
reunides com os funcionarios subordinados ao departamento sempre que
necessario; cumprir e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico
municipal; representar o Secretério, quando designado; atender o publico

interno e externo; realizar outras atividades afins.
DOV - DIRETOR DEPARTAMENTO DE QUVIDORIA

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Ouvidoria, manter o Secretario de Administracdo informado das atividades
desenvolvidas no departamento; coordenar e acompanhar processo de
resolugdo de processos envolvendo o departamento de ouvidoria: filtrar
informagdes recebidas pelo departamento de ouvidoria: constituir junto com o
Secretario de Administragdo comité de Andlise de Denlncias recebidas pela

ouvidoria; cumprir e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico
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municipal; representar o Secretario, quando designado; atender o publico
interno e externo; realizar outras atividades afins.

DIN - DIRETOR DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Informatica, manter o Secretario de Administracéo informado das atividades
desenvolvidas no departamento; manter os equipamentos de informatica do
municipio em pleno funcionamento; prestar assisténcia aos demais
departamentos da administragdo publica municipal, realizar reunides com os
funcionarios subordinados ao departamento sempre que necessario; cumprir e
fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico municipal; representar o
Secretario, quando designado; atender o publico interno e externo: realizar
outras atividades afins.

CDIST - CHEFE DE DIVISAO MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagao dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que n&o lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa prépria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de SEervigo;
Coordenar a expedigéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrucdo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar: Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; Executar instalagédo e configuragéo
de equipamentos e sistemas de computacdo e telefonia, instalagéo e
configuragao redes LAN/WAN, Wifi etc, incluindo montagem de cabeamento,
execucdo melhorias regulares para assegurar a correta atualizagéo dos
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sistemas, diagnosticar falhas ou erros de sistema e fornecer solugdes para
restaurar a funcionalidade, manter registro de reparos e entrega de
equipamentos ou insumos para as diversas secretarias do municipio, oferecer
suporte técnico e instruir usuarios sobre a utilizagéo correta dos computadores
e sistemas, prezar pela seguranga das informagdes constantes em todos os
sistemas, mantendo sempre o devido sigilo; Elaborar correspondéncias em
geral; Organizar eventos em geral; Atender o publico em geral; Realizar outras
tarefas afins.

DPA - DIRETOR DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Patriménio, manter o Secretério de Administracdo informado das atividades
desenvolvidas no departamento; coordenar o controle patrimonial do municipio;
coordenar a realizagéo do levantamento patrimonial dos bens méveis e imdveis
do municipio; realizar reunides com os funcionarios subordinados ao
departamento sempre que necessario; cumprir e fazer cumprir o estatuto do
funcionalismo puablico municipal; representar o Secretario, quando designado;
atender o publico interno e externo; realizar outras atividades afins.

CDICF - CHEFE DE DIVISAO DE CONTROLE DE FROTA E ALMOXARIFADO

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagdo dos servicos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que ndo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decis&o superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de servico;
Coordenar a expedigéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugao e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar;, Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
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carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente: Realizar o controle de consumo de
combustivel, verificagdo de médias de quilometragem dos veiculos da
Administracdo Publica, igualmente & responséavel pelas entradas e saidas do
sistema de dados especifico de frotas, bem como aplicar as estritas normas de
seguranga e organizagéo do local de trabalho e meio ambiente. Elaborar
correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral; Atender o publico em
geral, Realizar outras tarefas afins.

SFI - SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS

A execugéo da politica econémica e financeira do municipio; O controle das
atividades referentes ao langcamento, fiscalizacéo e a arrecadacgao dos tributos
e demais rendas municipais; O acompanhamento do recebimento, pagamento,
guarda e movimentagéo dos dinheiros e outros valores do municipio; Promover
a execugao dos orgamentos do municipio; Promover a execugéo e elaboracao
da lei de diretrizes orgamentarias; coordenar o processo de controle e
escrituragdo contabil da Prefeitura; Providenciar a elaboragédo de balancos,
balancetes e outros controles financeiros; Prestar assessoramento em
assuntos fazendarios; Elaborar o calendario e esquema de pagamentos;
Conjuntamente com o Prefeito, movimentar as contas bancarias da Prefeitura
endossando cheques, destinados a depodsito:; Julgar em primeira instancia os
processos de dentncias de fraude, infrages e apreensdo de mercadorias:
Fazer fiscalizar a aplicagdo de créditos.

DCT - DIRETOR DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Contabilidade, manter o Secretério de Financas informado das atividades
desenvolvidas no departamento; realizar o estudo, classificagéo, escrituragéo e
analise dos atos e fatos administrativos municipais de forma analitica e
sintética, a elaboragdo dos orcamentos e planos de investimentos na forma e
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tempo adequados, concomitantemente com os demais 6rgéos do Municipio,
programacao dos servigos relativos a empenho de despesas e controle dos
créditos orgamentarios, registro da movimentacdo recursos financeiros,
coordenar a elaboragédo de planos e prestagbes de contas de recursos
financeiros, elaboragédo mensal dos balancetes e anualmente do balango,
arquivamento de documentos relativos a movimentag&o financeiro-patrimonial,
controle da movimentag&o de transferéncias recebidas de orgdos do Estado e
da Unido, inclusive outros fundos especiais, elaboragcdo de relatorios
informativos referentes a situagéo financeira e patrimonial do Municipio,
elaboracdo de pareceres referentes a contabilidade, apresentacao de relatdrio
de prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado, analise da
prestagdo de contas e emissdo de parecer sobre a regularidade, ou ndo, dos
adiantamentos de numeréario para despesas de pequeno valor, realizar a
conciliagdo bancaria, além de executar outras competéncias; realizar reunides
com os funcionarios subordinados ao departamento sempre que necessario;
cumprir e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico municipal;
representar o Secretario, quando designado; atender o publico interno e

externo; realizar outras atividades afins.
CDIC - CHEFE DE DIVISAO DE NOTAS E EMPENHOS

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagdo dos servicos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que no lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de deciséo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa prépria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de Servico;
Coordenar a expedicéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-ihe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
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carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; Realizar a organizagdo e
conferéncia das notas e por empenhar as despesas com a aquisicdo de bens
e servicos contratados, apds a devida autorizagédo dos ordenadores de
despesa bem como aplicar as estritas normas de seguranga e organizagéo do
local de trabalho.

DTR - DIRETOR DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Tributagcdo; manter o Secretario de Finangas informado das atividades
desenvolvidas no departamento; realizar a programagéo, orientagao,
coordenagéo, controle e avaliacdo da execugdo das atividades referentes ao
langamento e arrecadag&o dos tributos do Municipio, em especial o IPTU, ITBI
€ as taxas decorrentes, bem como a orientagdo, supervisdo da aplicacéo da
legislagdo tributaria, andlise dos processos fiscais, promogao, arrecadacgéo e
recolhimento das rendas publicas na forma da lei, estudo, proposigéo, criagéo,
alteragéo ou extingdo de unidades arrecadadoras, manutencdo e controle do
cadastro dos contribuintes e do sistema de informacdes fiscais, promover a
execucdo e fiscalizagdo sobre os tributos, notificar os contribuintes dos
langamentos tributarios, realizar a inscricdo dos débitos com a Fazenda Publica
Municipal em divida ativa e acompanhar a sua cobranga na forma da lei,
fiscalizar o cumprimento da legislagdo tributaria, fiscal e de posturas do
Municipio, liderar campanhas de incentivo & emiss&o de notas fiscais visando o
aumento na arrecadagéo de ISS e retorno do ICMS, encaminhar a realizacdo
de barreiras fiscais no combate & sonegagdo de impostos e a clandestinidade,
encaminhar a realizacdo de levantamentos fiscais em empresas; realizar
reunibes com os funciondrios subordinados ao departamento sempre que
necessario; cumprir e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico
municipal; representar o Secretario, quando designado; atender o publico
interno e externo; realizar outras atividades afins.
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CDIF - CHEFE DE DIVISAO VISTORIA E FISCALIZACAO

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizacdo dos servigos, Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decis&o superior: Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de servico;
Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrucédo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-ihe fiscalizar: Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; Executar atividade técnica para
verificar a conformidade das obras e servicos executados com as exigéncias,
normas e especificacdes aplicaveis, lavrar notificagdes, intimacées, autos de
infragéo, referente ao descumprimento da legislacdo em regéncia, efetuar a
fiscalizagdo dos estabelecimentos publicos e privados; Elaborar
correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral: Atender o publico em
geral; Realizar outras tarefas afins.

CDIB - CHEFE DE DIVISAO BLOCO DE PRODUTOR

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagdo dos servicos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de deciséo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa prépria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de Servigo;
Coordenar a expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrucdo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar: Representar o superior
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hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; Realizar cadastro dos produtores
rurais junto ao SEFANET, emissdo de nota de produtor rural, emissio de
relatdrio de notas, prestacdo de contas das notas fiscais de produtor rural junto
ao SEFANET, cadastro, atualizagdo e emissdo do CCIR, montagem do
Recurso das vendas/Transferéncias de Produtor a Produtor ndo Inscritos no
CAD-ICMS e Interestaduais a ser encaminhados para Agéncia de Rendas/
Receita Estadual o qual sera apropriado pelo Estado para compor parte do
valor adicionado do Municipio, andlise via sistema dos valores declarados na
EFD/DASN (valor total das compras de produtos primarios); Elaborar
correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral; Atender o publico em
geral; Realizar outras tarefas afins.

SPS - SECRETARIO DE PLANEJAMENTO E SUPERVISAO

Elaborar o planejamento municipal mediante orientagdo normativa,
metodoldgica e sistematica aos demais 6rgdos da administragdo; Elaborar,
coordenar e gerenciar convénios, projetos e planos ou programas de agéo
governamental, compatibilizando-os com prioridades e diretrizes do municipio
para o desenvolvimento social e econémico do Municipio; Elaborar,
acompanhar, avaliar e atualizar o Plano Diretor Municipal; Elaborar, em
conjunto com outras secretarias, o Plano Plurianual, as propostas para a Lei de
Diretrizes Orgamentarias e Orgamento Anual da Prefeitura; Acompanhar a
execucdo da programacdo anual das despesas, do Orgcamento Anual da
Prefeitura e do Plano Plurianual; Programar e coordenar o desenvolvimento
das agbes do municipio; Acompanhar, avaliar e registrar o desenvolvimento
das agdes do municipio, propondo alteragbes necessarias; Programar,
proceder e divulgar estudos e pesquisas socioeconémicas de interesse da
Administracdo Pulblica; Acompanhar o desenvolvimento da estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal, procedendo as agdes que visam sua
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modernizacdo e adequagdes; Acompanhar, controlar e avaliar, em conjunto
com outras Secretarias, o andamento dos processos administrativos; Auxiliar
nos processos de licitagbes e compras; Identificar e captar fontes alternativas
de financiamentos, objetivando a implantacéo de projetos na Administracéo
Municipal; Avaliar, continuadamente, as condigOes da estrutura administrativa e
dos procedimentos administrativos, com a finalidade de propor sua
modernizag&o; Promover, de forma multilateral, a politica de desenvolvimento
econdmico sustentavel do Municipio, garantindo a eficacia dos investimentos
publicos e privados: Implantar, em conjunto com as outras Secretarias,
instrumentos e mecanismos de promog&o da economia popular e solidaria do
Municipio; Promover cooperagéao do municipio com outras entidades, visando o
seu desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e econémico sustentavel, inclusive
com captacdo de recursos financeiros; Propor, elaborar e executar o]
planejamento com a participagdo dos orgdos governamentais, entidades civis
organizadas e a comunidade, para elaboracio do orcamento municipal
participativo; Acompanhar e defender os projetos de interesse do municipio
junto aos governos federal e estadual: Emitir pareceres nos processos
administrativos de sua competéncia; Assessorar os demais orgaos, na area de
sua competéncia; Planejar, programar, executar e controlar o orgcamento da
Secretaria; Fiscalizar, acompanhar e controlar a execugao e vigéncia de
contratos e convénios e outras formas de parcerias, referentes a sua
responsabilidade  administrativa; Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo Executivo.

DPS - DIRETOR DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E PROJETOS

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Planejamento e Supervisdo, manter o Secretario de Planejamento e
Supervis@o informado das atividades desenvolvidas no departamento;
coordenar os trabalhos de planejamento das atividades a serem desenvolvidas
em conjunto com os demais departamentos da secretaria; realizar estudos e
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analises visando estratégias de desenvolvimento através de acdes integradas
nas areas urbanisticas, econémica, social, ambiental, turistica e cultural, de
forma a promover constantemente a melhoria da qualidade de vida, elaborar ou
atualizar o Plano Diretor Municipal e, subsequentemente, sugerir as
modificagbes que se fizerem necesséarias, proceder o monitoramento da
implementagéo das modificagdes e alteragdes propostas pela reviséo do Plano
Diretor Municipal, definir e expandir as diretrizes para o uso e parcelamento do
solo, o tragado das quadras e lotes, do sistema viario, dos espacos livres e de
preservacdo, e das areas reservadas para equipamentos urbanos e
comunitarios, promover o planejamento do sistema viario e do transito, avaliar
as areas mais adequadas para a implantagdo de equipamentos urbanos e
comunitarios e conjuntos habitacionais, criar condicdes de implementacgdo e
continuidade do planejamento e estabelecer a adaptagdo constante dos planos
setoriais ou globais as realidades dinamicas do desenvolvimento do Municipio,
coordenar o planejamento local em consonancia com as diretrizes do
planejamento microrregional, estadual, regional ou federal, colaborar com as
unidades da Administragdo Municipal para a ordenacgéo racionalizagdo do
planejamento integrado do Municipio, exercer a fungéo de controle e avaliacédo
do uso do solo no Municipio; realizar reunides com os funcionarios
subordinados ao departamento sempre que necessario; cumprir e fazer cumprir
o estatuto do funcionalismo publico municipal; representar o Secretario, quando

designado; atender o publico interno e externo; realizar outras atividades afins.
CDIEP - CHEFE DE DIVISAO ENGENHARIA E PROJETOS

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagao dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
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iniciativa propria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de SEervigo;
Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas & disciplina, instrugdo e
servigos gerais cuja execucdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; coordenar e supervisionar o0s
trabalhos de promover estudos, elaborar projetos e emitir pareceres sobre a
sinalizagao urbana, elaborar projetos e programas de infraestrutura urbana, e
sobre eles emitir parecer, promover estudos e elaborar projetos e planos
setoriais de recuperacéo e revitalizacdo de areas, ruas e vias publicas, bem
como aplicar as estritas normas de seguranga e organizagao do local de
trabalho e meio ambiente; Elaborar correspondéncias em geral; Organizar

eventos em geral; Atender o publico em geral; Realizar outras tarefas afins.
DLC - DIRETOR DEPARTAMENTO DE LICITACAO

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Licitagdo e Contratos, manter o Secretario de Administracdo e Secretario de
Planejamento e Supervisdo informados das atividades desenvolvidas no
departamento; coordenar os trabalhos da equipe de licitagdo; coordenar os
processos de pregdes presenciais e eletrénicos; coordenar os leildes;
acompanhar os procedimentos de compras; realizar reunides com O0s
funcionarios subordinados ao departamento sempre que necessario; cumprir e
fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico municipal, representar o
Secretario, quando designado; atender o publico interno e externo; realizar

outras atividades afins.
CDICM - CHEFE DE DIVISAO DE COMPRAS PUBLICAS

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizacao dos servigos; Levar ao conhecimento

do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente

el



MUNICIPIO DE PLANALTO
CNPJ: 76.460.526/0001-16
Fone: (46) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
E-mail: planalto@planalto.pr.gov.br
2 Praga Sdo Francisco de Assis, 1583
A 85750-000 PLANALTO - PARANA

Hdten suntis poce s Pomalfe medher’

apurado, todas as ocorréncias que néo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de servico;
Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugdo e
servigos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; Elaborar e publicar editais de
licitacbes, controle e processo de compras para as diversas unidades, de
acordo com as disposi¢des e normas vigentes, manter atualizado o cadastro de
fornecedores e fichas de controle de acordo com as formalidades legais, a
execucdo de outras atividades correlatas, bem como aplicar as estritas normas
de segurancga e organizagdo do local de trabalho e meio ambiente Elaborar
correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral; Atender o publico em

geral; Realizar outras tarefas afins.
CDICT - CHEFE DE DIVISAO COTAGCOES

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizacao dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que néo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria;, Promover reunides periddicas com os auxiliares de servigo;,
Coordenar a expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
servigos gerais cuja execugado cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,

dando-lhe conhecimento, posteriormente; realizar pesquisas de pregos de
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mercado a serem utilizados nos processos licitatorios, e de dispensa de
licitagbes; Elaborar correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral;
Atender o publico em geral; Realizar outras tarefas afins.

Orgdos de administragdo especifica.
SSU - SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Programar, coordenar e execugdo da politica urbanistica do Municipio o
cumprimento do Plano Diretor e a obediéncia do cédigo de posturas e obras.
da Lei de ocupagéo e uso do solo; Identificar os logradouros publicos e manter
atualizado o sistema cartografico municipal e as atividades inerentes a coibir as
construgcbes e loteamentos clandestinos, a racionalizacdo e manutencéo
atualizada do cadastro predial do Municipio; Executar obras de saneamento
basico, definidas no PMSB (Piano Municipal de Saneamento Basico) em
articulagéo com as Secretarias Municipais de Salide e Meio Ambiente e Orgaos
Federais e Estaduais; Promover os servicos de reposigdo, construcéo,
conservagéo e pavimentagdo das vias publicas; Manter a rede de galerias
pluviais e fiscalizar a limpeza dos cursos d'agua; Fiscalizar a aplicagdo de
normas técnicas urbanisticas do Municipio: Garantir o funcionamento dos
servicos de manutengéo, limpeza e conservagdo das ruas, pragas, avenidas,
parques, canais, canaletas e rios que banham o Municipio; Gerenciar os
servicos de drenagem, podagdo, capinagéo, terraplanagem e linhas d'Agua,
objetivando a otimizagdo dos servigos da area; Propiciar o funcionamento e a
qualificagdo da iluminagdo publica; Fiscalizar a coleta e disposicdo dos
residuos sdlidos; Emitir pareceres nos processos administrativos de sua
competéncia, Executar em parceria com a Secretaria de Assisténcia Social e
com o Departamento de Engenharia os processos necessarios para a

regularizagéo fundiaria de ntcleos urbanizados irregulares.
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DUR - DIRETOR DEPARTAMENTO DE URBANISMO

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Urbanismo, manter o Secretario de Urbanismo informado das atividades
desenvolvidas no departamento; coordenar os trabalhos de manutengado das
estruturas urbanas; coordenar juntamente com os demais departamentos
envolvidos novos loteamentos; coordenar e fiscalizar a aplicagdo do plano
diretor municipal; realizar reunides com os funcionarios subordinados ao
departamento sempre que necessario; cumprir e fazer cumprir o estatuto do
funcionalismo publico municipal; representar o Secretéario, quando designado;
atender o publico interno e externo; realizar outras atividades afins.

CDILE - CHEFE DE DIVISAO INFRAESTRUTURA, LIMPEZA E
EMBELEZAMENTO

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagéo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa prépria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de servigo;
Coordenar a expedicéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
servigos gerais cuja execucdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; coordenar os servigos de limpeza
interna e externa das instalagbes prediais, mantendo as condi¢des de higiene,
limpeza, conservagdo e manutencgdo; Realizar o controle, comando e chefia
dos subordinados diretos; Prezar pelo bom andamento dos trabalhos da
Divisédo de Apoio aos Servicos Gerais; Elaborar correspondéncias em geral;
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Organizar eventos em geral; Atender o publico em geral; Realizar outras
tarefas afins.

SSR - SECRETARIO MUNICIPAL SETOR RODOVIARIO

Promover os servigos de reposicéo, construg@o, conservagéo e pavimentagdo
das vias publicas; Manter a rede de galerias pluviais e fiscalizar a limpeza dos
cursos d'agua; Executar as obras e/ou reparos solicitados pelas demais
Secretarias; Panejar, programar, executar e controlar o orcamento da
Secretaria; Fiscalizar, acompanhar e controlar a execucdo e vigéncia de

contratos e convénios e outras formas de parcerias.
DER - DIRETOR DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO DE ESTRADAS

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Estradas Rurais, manter o Secretario do Setor Rodoviario informado das
atividades desenvolvidas no departamento; Gerir as atividades das equipes do
departamento técnico da secretaria e coordenar e fiscalizar o trabalho das
equipes; Prestar assisténcia na area de administragdo e promover a
organizagdo, execugdo, acompanhamento e controle das atividades da
Secretaria, compreendendo os servicos de elaboracdo de normas e
procedimentos administrativos construgdo e conservagdo de obras rurais
publicas municipais, assim como dos préprios da municipalidade,
pavimentagado de vias rurais e abertura novas vias, construgdo e conservacdo
de estradas rurais, construgdo de pontes, pontilhdes, bueiros e sistema de
drenagem, garantindo a conservagdo das estradas rurais municipais; Executar
e conservar obras de saneamento basico e drenagem rural, a execugdo de
competéncias correlatas; Realizar o controle, comando e chefia dos
subordinados diretos; realizar reunides com os funcionarios subordinados ao
departamento sempre que necessario, cumprir e fazer cumprir o estatuto do
funcionalismo publico municipal; representar o Secretario, quando designado;

_ \
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atender o publico interno e externo; realizar outras atividades afins.
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DSR - DIRETOR DEPARTAMENTO DE SERVICOS RODOVIARIOS

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Servigos Rodoviarios, manter o Secretario do Setor Rodoviario informado das
atividades desenvolvidas no departamento; coordenar as atividades
desenvolvidas no setor rodoviario junto a garagem de maquinas; promover a
organizagé@o, execugdo, acompanhamento, guarda, vigilancia e controle da
frota de veiculos e maquinas municipais, bem como a realizagdo e destinagéo
dos residuos decorrentes da manutengdo da frota; realizar reunides com os
funcionarios subordinados ao departamento sempre que necessario; cumprir e
fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico municipal; representar o
Secretario, quando designado; atender o publico interno e externo: realizar
outras atividades afins.

CDIOL - CHEFE DE DIVISAQ OFICINA E PATIO

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagao dos servicos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa prépria; Promover reunides periédicas com os auxiliares de servico;
Coordenar a expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrucéo e
servigos gerais cuja execucdo cumpre-lhe fiscalizar, Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; promover, organizar, executar e
acompanhar a lubrificagdo da frota dos veiculos e maquinas municipais,
selecionando o material de limpeza e ferramentas necessarias para realizagéo
do servigo, além de realizar inspegbes preventivas, preenchimento de relatérios

e registros de ocorréncias, examinar os veiculos e maquinas pesadas,
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inspecionando diretamente ou por meio de aparelhos ou banco de provas para
determinar os defeitos e anormalidades de funcionamento, efetuar a
desmontagem, procedendo ajustes ou substituicdo de pecas de motor, de
sistemas de freios, de ignigéo, de direcdo, de alimentacéo de combustivel, de
transmissédo e de suspensdo, utilizando ferramentas e instrumentos
apropriados para recondicionar os veiculos e assegurar o seu funcionamento,
recondicionar o equipamento elétrico do veiculo, o alinhamento da diregdo e a
regulagem dos fardis, enviando as oficinas especializadas as partes mais
danificadas para complementar a manutengdo dos veiculos pesados, orientar e
acompanhar a limpeza e lubrificacédo de pegas e equipamentos, providenciando
Os acessOrios necessarios para a execugédo dos servicos, ainda, compete a
efetiva montagem dos demais componentes dos veiculos e especificacdes
pertinentes para possibilitar sua utilizagéo, realizando teste dos veiculos uma
vez montados para comprovar o resultado dos servigos realizados, ; promover
a organizagdo, execugdo, acompanhamento, guarda, vigilancia e controle da
frota de veiculos e maquinas municipais, bem como a realizagéo e destinacéo
dos residuos decorrentes da manutengao da frota, bem como aplicar as estritas
normas de segurang¢a e organizacdo do local de trabalho e meio ambiente;
Elaborar correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral; Atender o

publico em geral; Realizar outras tarefas afins.
SED - SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO

E o responsavel pela coordenago das atividades dos érgéos educacionais do
municipio seguindo a orientacdo Estadual e as normas da lei de diretrizes e
bases da Educacéo; elaborar o Plano Municipal de Educagéo; A manutencéo
das Bibliotecas Publicas; Cursos profissionalizantes e sem profissionalizantes;
Manter a Alimentacdo escolar; A manutengdo de Cursos e estagios

pedagdgicos ao magistério municipal; Manutengéo do transporte escolar.
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DEN - DIRETOR DEPARTAMENTO DE ENSINO

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Ensino, manter o Secretdrio de Educagdo informado das atividades
desenvolvidas no departamento; coordenar os trabalhos de suporte a
secretaria de educagao; elaborar estudos quanto a criagdo, desativagdo e
manutencdo dos estabelecimentos de ensino de Educagéo Infantil e Ensino
Fundamental séries iniciais em todo o Municipio, e Ensino Fundamental série
finais nas Escolas do Campo da Rede Municipal de Ensino, elaborar, monitorar
e executar o Plano Municipal de Educagio, organizar, administrar,
supervisionar, controlar e avaliar a agdo municipal no campo da educagéo,
articular com o6rgéos dos Governos Federal e Estadual, assim como aqueles de
ambito Municipal para o desenvolvimento de politicas e para a elaboragéo de
legislagéo educacional, em regime de parceria, apoiar e orientar a iniciativa
privada no campo da educagéo, implantar e implementar politicas publicas que
assegurem o aperfeicoamento do ensino e da aprendizagem de alunos,
professores e servidores, propor e executar medidas que assegurem processo
continuo de renovagéo e aperfeicoamento dos métodos e técnicas de ensino,
assegurar as criangas, jovens e adultos, no ambito do sistema educacional do
Municipio, as condigbes necessarias de acesso, permanéncia e sucesso
escolar, realizar reunides com os funcionarios subordinados ao departamento
sempre que necessario;, cumprir e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo
publico municipal; representar o Secretario, quando designado; atender o

publico interno e externo; realizar outras atividades afins.
CDIAE - CHEFE DE DIVISAO DE ALIMENTACAO ESCOLAR

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizacdo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que néo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
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hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa prépria; Promover reunies periddicas com os auxiliares de Servico;
Coordenar a expedicéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrucdo e
servigos gerais cuja execugédo cumpre-lhe fiscalizar: Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; coordenar o programa de
alimentagéo escolar, sob a superviséo do Conselho de Alimentacéo Escolar;
Elaborar correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral; Atender o

publico em geral; Realizar outras tarefas afins.
CDITE - CHEFE DE DIVISAO DE TRASNPORTE ESCOLAR

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizacdo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decis&o superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa prépria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de servico:
Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrucdo e
servigos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; planejar, orientar e coordenar o
transporte escolar no Municipio; Elaborar correspondéncias em geral;
Organizar eventos em geral; Atender o publico em geral; Realizar outras
tarefas afins.
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CDIDE - CHEFE DE DIVISAQ DE DOCUMENTAGCAO ESCOLAR

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagéo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de Servico;
Coordenar a expedigéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugdo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; administrar, orientar, supervisionar e
manter a documentagéo escolar; Elaborar correspondéncias em geral;
Organizar eventos em geral; Atender o publico em geral; Realizar outras

tarefas afins.
DPE - DIRETOR DEPARTAMENTO PEDAGOGICO

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento
Pedagdgico; coordenar o planejamento e execugdo das acbes pedagdgicas
nas unidades de ensino, bem como avaliar os resultados obtidos, avaliar a
proposta curricular, promover a analise dos materiais didaticos, promover o
assessoramento técnico-pedagbgico; manter o Secretario de Educacédo
informado das atividades desenvolvidas no departamento; coordenar os
trabalhos e recursos pedagdgicos do municipio; realizar reunides com os
funcionarios subordinados ao departamento sempre que necessario; cumprir e
fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico municipal; representar o
Secretario, quando designado; atender o publico interne e externo: realizar

outras atividades afins.
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CDIEI - CHEFE DE DIVISAO DE EDUCACAO INFANTIL E ENSINO
FUNDAMENTAL

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagdo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reuniées periddicas com os auxiliares de servico;
Coordenar a expedigéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
servigos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar, Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; coordenar a execugdo das agdes
pedagdgicas nas instituicbes de educagdo infantii e ensino fundamental;
Elaborar correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral; Atender o
publico em geral; Realizar outras tarefas afins.

SES - SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTES

Coordenar, gerir, incentivar, promover, o esporte e o lazer formal e informal e
suas areas afins; Procurando desta maneira viabilizar o amplo desenvolvimento
das manifestagbes esportivas no municipio de maneira que 0 mesmo possa vir
a ter representatividade em competicbes municipais, estaduais e nacionais,
como também promover o esporte enquanto agente da promogé&o da qualidade

de vida.
DES - DIRETOR DEPARTAMENTO DE ESPORTES

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Esportes, manter o Secretario de Esportes informado das atividades

desenvolvidas no departamento; coordenar as atividades relativas a programas
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e planos de esportes, dirigidos &s vérias faixas etarias, promover a participagéo
e colaboragéo dos o6rgéos e entidades privadas nas promog¢des, coordenar
programas, projetos e eventos desportivos voltados aos portadores de
deficiéncia fisica incapacitante, elaborar programas de desenvolvimento do
esporte amador e de eventos desportivos de carater popular, desenvolver,
promover, divulgar e controlar as atividades desportivas no Municipio,
estimulando o habito de esporte na comunidade, elaborar e atualizar os
registros das organizacdes dedicadas aos esportes no ambito municipal,
acompanhar, incentivar e apoiar as manifestagdes e atividades esportivas das
entidades, atletas e comunidades, promover, em colaboragdo com associacoes
e clubes esportivos, concursos, torneios e outras atividades que estimulem o
desenvolvimento do esporte, propor normas e regulamentos para a
organizagao e o funcionamento dos eventos esportivos, divulgar o calendario
esportivo e de atividades de lazer do Municipio, apoiar e promover competicdes
e campeonatos esportivos em todas as modalidades, visando a integracéo e a
descoberta de novos valores locais, incentivar & integracdo das acdes
desenvolvidas pelos diversos grupos e clubes, além de realizar outras
atividades que lhe forem cometidas, na area de sua competéncia, realizar
reunides com os funciondrios subordinados ao departamento sempre que
necessario; cumprir e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico
municipal, representar o Secretério, quando designado; atender o publico

interno e externo; realizar outras atividades afins.
CDITC - CHEFE DE DIVISAO DE TREINAMENTO E COMPETICAO

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagéo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que néo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decis&o superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
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iniciativa prépria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de Servico;
Coordenar a expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugdo e
servigos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar: Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; coordenagdo de servicos,
preparagéo, organizagdo, planejamento, controle, supervisdo, orientacéao
técnica da execugdo das atividades relativas as modalidades esportivas,
elaboragdo e implantacdo de normas e rotinas para atividades das
modalidades esportivas, desenvolver, promover, incentivar divulgar e controlar
as atividades das modalidades esportivas, estimulando o habito desportivo na
comunidade, servindo de suporte as atividades, auxiliando nas organizacées
de campeonatos e boletins informativos expedidos pela Secretaria, bem como
aplicar as estritas normas de seguranga e organizacéo do local de trabalho e
meio ambiente; Elaborar correspondéncias em geral; Organizar eventos em

geral; Atender o publico em geral; Realizar outras tarefas afins.
SSA - SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

Compete ao secretario de salde coordenar aos servicos de assisténcia
médica, odontolégica, social a populagdo do municipio; Promover o
atendimento das necessidades que se dirigem a prefeitura e busca de ajuda;
Encaminhar a postos de salde, hospitais e outros servicos assistenciais as
pessoas carentes desse municipio; Promover o levantamento de recursos da
comunidade que possam ser utilizados no socorro e assisténcia a
necessitados; De fiscalizar a aplicagéo de recursos e subvencdes consignados
no orgamento municipal para unidades de assisténcia social; Auxiliar os
programas de assisténcia a maternidade e infancia; Incentivos as associa¢des
comunitarias; Promover as Inspeg¢bes de salde em servidores municipais;
Prestar Assisténcia Médico-Odontoldgica a servidores da municipalidade; De
realizar os servigos de fiscalizagéo sanitéria de algada do Municipio conforme a

~
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legislagéo; Promover o saneamento bdasico e outras tarefas que lhe sejam
designadas.

DSA - DIRETOR DEPARTAMENTO DE ATENCAO A SAUDE

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Saude, manter o Secretério de Saude informado das atividades desenvolvidas
no departamento; coordenar as equipes profissionais de salde do municipio;
coordenar as equipes de plantdes e escalas de servicos e plantdes dos
profissionais; realizar reunies com os funcionarios subordinados ao
departamento sempre que necessario; planejar, coordenar, executar e controlar
todas as atividades da Secretaria de salde organizando, orientando e
promovendo o desenvolvimento na area de salde; supervisionar, coordenar e
promover a prestagdo de assisténcia médica e odontolégica & populacio;
promover campanhas de vacinagdo e de esclarecimento puUblico, inclusive
colaborando com as demais esferas governamentais; estimular e garantir a
ampla participagdo da comunidade na elaboragdo, controle e avaliagdo da
politica de saude do Municipio; promover agdes coletivas e individuais de
promogéo, prevengéo, cura e reabilitagdo da salde; organizar os programas
de saude segundo a realidade epidemioldgica e populacional do Municipio,
garantindo um servigo de boa qualidade; garantir o acesso da populacdo aos
equipamentos de saude; garantir equidade, resolutividade e integralidade nas
agbes de atengdo & salde; estabelecer prioridades a partir de estudos
epidemioldgicos e estudos de viabilidade financeira; fortalecer mecanismos de
controle através do Conselho Municipal de Saude; garantir, nos termos de sua
competéncia, acesso gratuito a todos os niveis de complexidade do sistema;
estabelecer mecanismos de efetiva avaliagdo e controle da rede de servicos;
valorizar as agbes de carater preventivo e promogdo & salde visando a
reducdo de internagdes e procedimentos desnecessarios; estabelecer
mecanismos de controle sobre a produgéo, distribuicdo e consumo de produtos

e servigos que envolvam riscos a saude; fortalecer as a¢des de vigilancia em
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salde enquanto rotina das Unidades de Salde: participar efetivamente das
acoes de integragéo e planejamento regional de salde; promover a salde e a
qualidade de vida no trabalho aos servidores publicos municipais, assim como
gerenciar o servigo de assisténcia médica do trabalho; garantir boas condicées
de trabalho aos servidores do Municipio, propondo medidas que julgar
adequadas para evitar doengas profissionais e acidentes do trabalho: fiscalizar
o cumprimento das posturas referentes ao poder de policia de higiene publica;
firmar e manter convénios com a Uni&o, Estados, Municipios e outros 6rgéos,
para a execugdo de campanhas e programas de saude publica; coordenar e
supervisionar a administracdo do Fundo Municipal de Satde de acordo com a
legislagédo pertinente; promover a execugdo de programas de Vigilancia
Sanitaria do Municipio objetivando desenvolver um conjunto de acdes capaz de
eliminar, diminuir ou prevenir riscos a salide decorrentes do meio ambiente, da
produgéo e circulacédo de bens e da prestacéo de servicos de interesse da
saude; coordenar, supervisionar e inspecionar, licenciamento sanitario,
atendimento de denuncias/ solicitagbes, fiscalizar estabelecimentos que
exercem atividades que, direta ou indiretamente, podem provocar beneficios,
danos ou agravos a saude, programas especiais e eventos, inspecdo de
alimentos, locais de comercializagdo de produgcdo de alimentos, agua,
fiscalizagdo da comercializagdo e distribuicdo de medicamentos, cosmético e
produtos de higiene e limpeza e verificagdo e implantagdo do Plano de
gerenciamento de residuos soélidos; promover o controle de endemias,
acompanhamento e notificagdo de surto epidémico; coordenar o Programa
Saude da Familia, desempenhar outras atividades afins, sempre por
determinacdo do Chefe do Executivo Municipal; cumprir e fazer cumprir o
estatuto do funcionalismo publico municipal; representar o Secretario, quando
designado; atender o publico interno e externo; realizar outras atividades afins.
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CDIAF - CHEFE DE DIVISAO DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagdo dos servigos: Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa prépria; Promover reunides periédicas com os auxiliares de servico;
Coordenar a expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
servigos gerais cuja execucdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; realizar as atividades do controle dos
medicamentos disponiveis para dispensagcdo a populagdo, através das
unidades de saude, de acordo com a Relagdo Municipal e Regional de
medicamentos padronizados (REMUME E RENAME); sua aquisicdo através
de licitacOes e compras consoérciadas, controle de estoque, e cadastros de
medicamentos bem como dispensacao de medicamentos excepcionais dos
programas do Ministério da Saude, e manter REMUME atualizada; Elaborar
correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral; Atender o publico em
geral, Realizar outras tarefas afins.

CDIFD - CHEFE DE DIVISAO TRATAMENTO FORADE DOMICILIO

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagao dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por

iniciativa propria; Promover reunides periédicas com os auxiliares de servigo;

o



MUNICIPIO DE PLANALTO
CNPJ: 76.460.526/0001-16
Fone: (46) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
E-mail: planalto@planalto.pr.gov.br
Praga Sédo Francisco de Assis, 1583

*laNAL1C.

. 85750-000 PLANALTO - PARANA

e suntves pee sne Fhomailtn mithen !

Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugdo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; realizar atendimento aos usuarios do
sistema Unico, encaminhamento para especialidades médicas, em consultas,
cirurgias, exames, transporte e hospedagem quando necessario, realizando o
agendamento e respectivas autorizagdes; Elaborar correspondéncias em geral;
Organizar eventos em geral; Atender o publico em geral; Realizar outras
tarefas afins.

CDIV - CHEFE DE DIVISAO DE VACINAS

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagéo dos servicos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periédicas com os auxiliares de servigo;
Coordenar a expedicéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
servigos gerais cuja execucdo cumpre-lhe fiscalizar, Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; promover a aplicacdo de vacinas, a
organizagao da sala de vacinagdo, bem como a dispensacédo das vacinas,
registro nos sistemas, controle de estoque de vacinas, e ainda conscientizagao
a populagédo e campanhas de vacinagéo; Elaborar correspondéncias em geral;
Organizar eventos em geral; Atender o publico em geral; Realizar outras

tarefas afins.
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DIRETOR DE DEPARTAMENTO DE VILANCIA DE SAUDE

Realizar o gerenciamento, acompanhamento, realizagéo e organizacdo dos
trabalhos da equipe de Vigilancia em Salde que compreende: vigilancia
sanitaria, vigilancia epidemioldgica, vigilancia em salide do trabalhador,
vigilancia ambiental, bem como coordenagéo, apoio e realizacdo de trabalhos
com o Setor de Endemias e do SAE/CTA; - Eliminar, diminuir ou prevenir os
riscos a saude dos individuos e da coletividade, trazendo com isso a garantia
aos usuarios sobre a seguranca de produtos consumidos, servicos oferecidos,
bem como do ambiente que ele transita através de inspegdes, orientagdes e
visitas técnicas, avaliacéo de julgamentos de processos administrativos quando
estes se tornam necessarios; - Realizar promogéo e incentivo da participacéo
de toda a equipe em capacitagdes quando pertinentes a sua area sempre com
foco na reciclagem e busca de novos conhecimentos a serem aplicados em
prol da melhoria do trabalho, avaliagéo de projetos arquitetonicos da area de
interesse a saude, juntamente com a equipe multiprofissional do departamento,
sempre embasados em RDCs e legislagdes pertinentes; - responder as
demandas da ouvidoria em matéria de salde publica, através de visitas no
local da reclamagédo, buscando sanar a problematica, sempre com
embasamento no Cdédigo de Saude do Parana e buscando o principio da
razoabilidade; - Promover campanhas com énfase na satde publica, promover
e participar interdisciplinarmente de campanhas e programas que visem a
reducéo da morbimortalidade instituida no Municipio; - Acompanhar e realizar
investigacéo de surtos e doengas infectocontagiosas visando o risco minimo e
seu controle; - Promover agbes que visem a redug¢édo da morbimortalidade com
os trabalhadores da construgéo civil e da area rural, atender as solicitagdes do
Ministério Publico do Trabalho na realizagéo de eventos para os trabalhadores,
orientagbes em empresas e para trabalhadores da area rural; - Promover a
saude publica através de projetos em parcerias com outros 6rgéos,
monitoramento do tratamento da agua consumida no Municipio através de

coletas realizadas semanalmente para avaliar indices de potabilidade,
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detecgcdo de mudangas nos fatores determinantes e condicionantes do meio
ambiente que interferem na salide humana, com a finalidade de identificar as
medidas de prevengdo e controle dos fatores de risco ambientais relacionados
as doengas ou a outros agravos a salde; - Organizagéo e coordenacdo da
intensificacdo das agGes de prevencéo e diagndstico precoce do HIV, sifilis e
hepatites, através de palestras e campanhas de teste rapido realizadas através
do SAE/CTA; - Realizagdo de eventos que visem a sensibilizagdo da
comunidade em relagédo ao mosquito Aedes Aegyptie acompanhamento em
Agéo Integrada de Fiscalizagdo Urbana - AIFU, com outros orgaos, quando
solicitado; - Realizar o controle, comando e chefia dos subordinados diretos; -
Prezar pelo bom andamento dos trabalhos do Departamento de Vigilancia em
Saude.

CDIA - CHEFE DE DIVISAO AMBIENTAL E EPIDEMIOLOGICA

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizacéo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que néo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decis&o superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periédicas com os auxiliares de servigo;
Coordenar a expedicéo de todas as ordens relativas & disciplina, instrucéo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierérquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; Coordenar a vigilancia ambiental,
visando detecg@o e prevencdo de determinantes e condicionantes do meio
ambiente que interferem na salde humana, como vetores, reservatorios e
hospedeiros, animais pegonhentos, agua para consumo humano, ar, solo,

contaminantes ambientais, desastres naturais; Elaborar correspondéncias em
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geral; Organizar eventos em geral; Atender o plblico em geral; Realizar outras
tarefas afins.

CDIST - CHEFE DE DIVISAO DE VIGILANCIA EM SAUDE DO
TRABALHADOR

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagéo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de servigo;
Coordenar a expedi¢do de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
Servigos gerais cuja execucdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; realizar a notificagdo e investigagéo
de acidentes de trabalho graves, fatais ou envolvendo menores de idade,
inspecdes nos estabelecimentos prioritarios (madeireiras, agricultura e
construgado civil) e todos os do elenco 1 pertencente ao Municipio de Planalto,
elaborar o Diagnostico em Saude do Trabalhador do Municipio, realizar
audiéncias publicas, reunides e outros eventos visando o esclarecimento da
populacdo. Elaborar correspondéncias em geral; Organizar eventos em geral;

Atender o pablico em geral; Realizar outras tarefas afins.
DIRETOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DA SAUDE

Realizar a coordenagdo das agdes servigos de salde desenvolvidos nas
unidades de salde municipais, planejamento da infraestrutura e logistica da
Rede Municipal de Salde, implementagdo de sistemas de informagéo,

elaboragéo e execugdo de projetos estratégicos, elaboragdo implementagéo de

Ho!
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fluxos, rotinas e protocolos de atendimento das unidades de saude,
desenvolvimento de protocolos técnicos com a finalidade de organizagao e
orientacdo dos fluxos do Municipio quanto a utilizacdo de servicos
especializados, promogéo, prote¢do e recuperagdo da salde da populagéo,
com énfase as atividades preventivas e a programas de atengdo permanente a
grupos populacionais com riscos especificos, além de prever e prover insumos,
medicamentos, instrumentais, equipamentos e veiculos para a Rede Municipal
de Salde, desenvolvimento de programas de educagdo continuada e
permanente, organizagdo da prestagdo de servicos da rede municipal de
saude, envolvendo a atencdo primaria, especializada, hospitalar e servicos de
apoio, articulagéo intersetorial tendo como objetivo qualificar a atengéo a
saude, desenvolver agbes, programas, projetos e parcerias com a Secretaria
de Estado da Saude e o Ministério da Saude.

CDIAD - CHEFE DE DIVISAO DE AUDITORA E OUVIDORIA

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagdo dos servicos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decis&o superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de servico;
Coordenar a expedigéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
servigos gerais cuja execugao cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; realizar auditoria de servigos de
saude prestados ao SUS, de forma propria ou terceirizada, envolvendo
hospitais, clinicas, laboratérios, dentre outros, conhecimento de Portarias e
Legislagbes para a aplicacdo de roteiros e organizagdo de documentagdes
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pertinentes para cumprimento de habilitagbes solicitadas pelos prestadores,
auditoria in Joco nos prestadores hospitalares vinculados ao SUS, verificagao
do numero de leitos ocupados e disponiveis, servicos disponibilizados aos
usuarios, autorizagé@o e auditoria de cirurgias eletivas, avaliacdo e controle de
fluxos de encaminhamentos de acordo com as grades de referéncia pactuadas
com Comissdes Bipartites e previstas em planos diretores regionais, auditoria
de Autorizagdo de Internamento Hospitalar - AIH, de Autorizagdo de
Procedimentos de Alta Complexidade - APAC e de Boletim de Produgéo
Ambulatorial-BPA, controle e avaliagdo dos servigos prestados, implementar o
canal de comunicacdo com os usuarios da salde, recebe denincias,
reclamagdes, criticas, sugestdes, solicitagbes de informacdes e elogios,
encaminhando para os responsaveis para as diligéncias/providéncias cabiveis,
bem como aplicacéo das estritas normas de seguranga e organizacgéo do local
de trabalho e meio ambiente; Elaborar correspondéncias em geral: Organizar

eventos em geral; Atender o publico em geral; Realizar outras tarefas afins.
SAS - SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Planejar, orientar, coordenar e executar programas, projetos e atividades de
assisténcia social do Municipio, com o objetivo de amparar e proteger as
pessoas em geral, individual ou coletivamente, em especial a promocgéo de
conhecimento auto-sustentavel através de atividades educacionais e
profissionalizantes das classes sociais mais carentes; Fomentar o
desenvolvimento social e econdmico dos cidaddos municipais através da
inducéo e apoio as atividades econdmicas sustentaveis, em especial aquelas
consideradas estratégicas para a geragdo de emprego e renda, visando a
inclus&o social, Executar acdes voltadas para o bem- estar social, através de
medidas que objetivam o amparo e a protegdo de pessoas e/ou grupos sociais
com a finalidade de reduzir ou evitar desequilibrios sociais; Elaborar, com base
nas informagbes coletadas, a assisténcia social da populagdo através de
programas de desenvolvimento social e econdmico; Formular a politica
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municipal de Assisténcia Social em consonéancia com as Politicas Estadual e
Nacional de Assisténcia Social; Articular, cooperagdo técnico-financeira com
instituicbes publicas e privadas de ambito municipal, estadual e federal, com
vistas a inclusdo social dos destinatarios da assisténcia social, através da
implementagéo do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS; Coordenar a
elaboracdo e execugdo do Plano Municipal Anual e Plurianual de Assisténcia
Social, constituido de programas, projetos, servigos e beneficios da assisténcia
social no ambito municipal; Gerir os recursos destinados a assisténcia social,
através do Fundo Municipal de Assisténcia Social, tendo como referéncia a
politica municipal de assisténcia social, bem como o Plano Municipal de
Assisténcia Social; Articular e coordenar, com centralidade na familia, a rede
de protegéo social, estabelecendo fluxos, referéncias e retaguarda nos
atendimentos aos usuarios da assisténcia social do Municipio; Estabelecer e
apresentar, em conjunto com o Conselho Municipal de Assisténcia Social, as
metas e indicadores anuais dos resultados definidos no Plano Municipal de

Assisténcia Social; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.
DSS - DIRETOR DEPARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Servigo Social, manter o Secretario de Assisténcia Social informado das
atividades desenvolvidas no departamento; coordenar o desenvolvimento de
cursos direcionados ao publico atendido pela secretaria de assisténcia social;
coordenar atividades junto a entidades e instituicbes parceiras da assisténcia
social; coordenar junto com os demais departamentos envolvidos projetos de
interesse social a serem desenvolvidos em nosso municipio; realizar reunides
com os funcionarios subordinados ao departamento sempre que necessario;
cumprir e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico municipal;
representar o Secretario, quando designado; atender o publico interno e

externo; realizar outras atividades afins.
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DPS - DIRETOR DEPARTAMENTO DE PROMOGAO SOCIAL

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Promogé@o Social, manter o Secretario de Assisténcia Social informado das
atividades desenvolvidas no departamento; controlar, organizar e acompanhar
o desenvolvimento dos programas sociais executados pelo Municipio, com
recursos proprios ou mediante parceria com os Governos Federal e Estadual,
visando o atendimento da crianga, do adolescente, da gestante, do idoso e da
pessoa portadora de deficiéncia, com recursos proprios ou mediante a
celebracdo de convénios, acordos e instrumentos congéneres, realizar o
cadastramento e a selegao dos beneficiados pelos diversos programas sociais,
bem como promover o pagamento dos valores, mediante a assinatura dos
empenhos, recibos e demais documentos utilizados pela contabilidade publica,
promover a inclusdo e a exclusdo de participantes e beneficiarios dos
programas, mediante a atualizagao periddica dos cadastros, bem como aplicar
as estritas normas de seguranga e organizacdo do local de trabalho e meio
ambiente; realizar reunides com os funcionarios subordinados ao departamento
sempre que necessario;, cumprir e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo
publico municipal; representar o Secretario, quando designado; atender o

publico interno e externo; realizar outras atividades afins.
CDHAB - CHEFE DE DIVISAO DE HABITACAO SOCIAL

Gerir a Politica Habitacional de Interesse Social do Municipio de Planalto,
elaborar/executar projetos para inser¢do do Municipio em Programas de
Habitag@o do governo federal e estadual, realizar o cadastro das familias que
se enquadrem nos programas de habitagéo de interesse social, e ainda manté-
lo atualizado; Aplicar as estritas normas de seguranga e organizagdo do local
de trabalho e meio ambiente; Realizar o controle, comando e chefia dos
subordinados diretos; Prezar pelo bom andamento dos trabalhos da divis&o.
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SAG - SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Desenvolver politica de desenvolvimento agropecuario; Executar as agdes
referentes as atividades relacionadas com a Secretaria, com preservagao
ambiental; estabelecer politicas que visam garantir o destino da produgéo no
municipio, o abastecimento alimentar da populagdo, a renda familiar e o
desenvolvimento autéctone da merenda escolar; fiscalizar, em conjunto com
outras Secretarias, pela preservacdo do solo, florestas e rios do municipio;
Proceder a execucdo de atividades referentes aos planos e programas
agropecuario estabelecidos pela politica municipal de abastecimento; Prestar
assisténcia e apoio técnico as atividades inerentes a Secretaria; Regular,
orientar e disciplinar a distribuicdo de géneros alimenticios de primeira
necessidade e os seus meios de beneficiamento e comercializagéo; Propor,
planejar e executar politicas de incentivo ao pequeno produtor rural, Manter
cadastro atualizado das propriedades rurais do municipio com indicag&o do uso
do solo, produgdo e cultura agricola; Estimular o associativismo, o
cooperativismo, a implantagcdo de micro empresas e de organizagbes
relacionadas com a formagéo profissional especifica da Secretaria; Fomentar
as atividades de produgdo através de acordos e cooperagdo com outros
municipios da regido; Articular, com érgéos estaduais, federais e entidades da
iniciativa privada, acbes inerentes as atribuicdes da Secretaria, priorizando a
parcela da populacdo mais desprovida socialmente; Regular as atividades
comerciais relacionadas com a atividade da Secretaria (feira de produtores,
mercado do produtor, feiras livre e outros); Planejar, programar, executar e
controlar o orgamento da Secretaria;

DAG - DIRETOR DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Agricultura, manter o Secretario de Agricultura informado das atividades
desenvolvidas no departamento; realizar reunides com os funcionarios

subordinados ao departamento sempre que necessario; cumprir e fazer cumprir
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o estatuto do funcionalismo publico municipal; representar o Secretério, quando
designado; atender o publico interno e externo; realizar outras atividades afins.

SIC - SECRETARIO MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

Zelar para que esse crescimento obedeca a uma planificacdo global inserida
nas prioridades da comunidade, e que nédo desrespeite interesses do bem estar
social; Promover e realizar os contatos com os industriais e comerciantes que
desejam criar atividade no municipio; Dar assisténcia e acompanhamento aos
projetos de instalagdo de industrias e unidades comerciais; Orientar o
desenvolvimento industrial e comercial no sentido de atingir os objetivos
estabelecidos pelo municipio; Manter os contatos necessarios com entidades
das esferas estadual e federal no sentido da obtencdo de recursos e orientagéo
para o plano e para os projetos de desenvolvimento industrial e comercial;
Organizar feiras e ou exposi¢coes promovidas pelo municipio, encarregando-se
da fiscalizagdo naquilo que lhe competir, Formular e executar a politica, a
promogao e a exploragéo do turismo e atividades afins. Realizar demais tarefas
pertinentes.

DIC - DIRETOR DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Industria, Comércio e Turismo, manter o Secretario de Industria e Comércio
informado das atividades desenvolvidas no departamento; coordenar a
ampliagéo do parque industrial municipal; coordenar a diversificagdo comercial
e ampliagdo do centro comercial do municipio; realizar reunides com o0s
funcionarios subordinados ao departamento sempre que necessario; fomentar,
negociar, encaminhar, viabilizar e aplicar o desenvolvimento sustentavel no
Municipio, atendendo o binémio "Emprego e Renda" por meio da interagdo com
o setor produtivo e pela concesséo de incentivos com base na legislagéo
existente, igualmente deve planejar visitas as industrias da regido, levantando

as necessidades dos diversos setores, coordenar e organizar a comunicagao

por!



MUNICIPIO DE PLANALTO
CNPJ: 76.460.526/0001-16
Fone: (46) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
E-mail: planalto@planalto.pr.gov.br
. Praga Sdo Francisco de Assis, 1583
MURICIPIO DE 85750-000 PLANALTO - PARANA

Hiidos funtts ooe s ‘Phomelts metie!

junto ao empresariado relativo aos beneficios existentes, e promover pesquisas
e estatisticas que direcionem o desenvolvimento, cumprir e fazer cumprir o
estatuto do funcionalismo publico municipal; representar o Secretario, quando
designado; atender o publico interno e externo: realizar outras atividades afins.

CDII - CHEFE DE DIVISAO INDUSTRIA

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagéo dos servicos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que ndo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de servico;
Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar: Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; fomentar as atividades relativas a
indUstrias, comércio e prestagéo de servicos, com o objetivo de aumentar o PIB
municipal e a geragdo de emprego no Municipio, com recursos proprios ou em
convénio com o Estado e a Unido; Elaborar correspondéncias em geral;
Organizar eventos em geral; Atender o publico em geral: Realizar outras
tarefas afins.

CDIC - CHEFE DE DIVISAO DE COMERCIO E TURISMO

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagéo dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que néo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
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hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reunides peridédicas com os auxiliares de servico;
Coordenar a expedicéo de todas as ordens relativas a disciplina, instrucio e
servicos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar; Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; incentivar a legalizacio de negocios
informais que se enquadrem nos requisitos estabelecidos pela Lei
Complementar n° 123 de 15 de dezembro de 2006; realizar estudos e projetos
sobre e viabilidade a implantagéo de novas empresas no Municipio, intermediar
acOes entre empresas que precisam de m3o de obra de profissionais e
pessoas que procuram emprego e solicitagéo de outros servigos relacionados;
encaminhamento do seguro-desemprego; emissédo de carteira de trabalho:
informar e inscrever candidatos para os programas de qualificacéo profissional:
desenvolver e diversificar o turismo no Municipio, em consonancia com a
estratégia de desenvolvimento econémico de longo prazo; fomentar e
coordenar a identificacdo, formulagéo, avaliagdo e promocdo de projetos e
empreendimentos que objetivem o aproveitamento das oportunidades do
turismo receptivo e de negdcios, visando o respeito das normas ambientais
vigentes e a integragéo social e produtiva da populagéo economicamente ativa
do Municipio; Elaborar correspondéncias em geral; Organizar eventos em

geral; Atender o publico em geral; Realizar outras tarefas afins.
SMA - SECRETARIO MUNICIPAL MEIO AMBIENTE

Promover a participagéo direta do cidaddo e das entidades da sociedade civil
na defesa do meio ambiente; Atuar na prevencdo de danos ambientais e
condutas consideradas lesivas ao meio ambiente, através do levantamento de
limites das areas de preservagéo, legalizacdo de loteamentos e zoneamento
ambiental; Coordenar a reparacdo dos danos ambientais causados por
atividades desenvolvidas por pessoas fisicas e juridicas, de direito publico ou

"



MUNICIPIO DE PLANALTO
CNPJ: 76.460.526/0001-16
Fone: (46) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
E-mail: planalto@planalto.pr.gov.br
S\ £ Praga S&o Francisco de Assis, 1583
R RS 85750-000 PLANALTO - PARANA

Fdon, jwsstis oo iom V¥omaltn mee bhir !

privado através do replantio e revitalizagdo de areas verdes; Fiscalizar os
poluidores pelo cumprimento das exigéncias legais de controle e prevengéo
ambientais nos processos produtivos e demais atividades econdmicas que
interfiram no equilibrio ecolégico do meio ambiente; Fiscalizar as reservas
naturais, de parques, pragas, e jardins municipais; Programar, coordenar e
executar a politica de paisagismo e preservacdo do meio ambiente, das pragas,
jardins, bosques, logradouros; Estimular e promover o reflorestamento
ecologico em areas degradadas, objetivando especialmente a protegdo de
encostas e dos recursos hidricos, bem como a consecugdo de um indice

minimo de cobertura vegetal.
DMA - DIRETOR DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Meio Ambiente, manter o Secretario de Meio Ambiente informado das
atividades desenvolvidas no departamento; coordenar as atividades
relacionadas ao icms ecologico em parceria com os demais departamentos
envolvidos; organizar e estruturar as atividades pertinentes ao meio ambiente,
estabelecendo parcerias entre o governo municipal e os demais setores da
sociedade com vistas a execugéo dos respectivos fins, estudar e propor areas
de protegdo ambiental e de recomposicdo de vegetagdo ciliar no ambito do
Municipio, avaliar as politicas publicas com influéncia no Municipio, em
especial quanto ao impacto ambiental, sugerir, no planejamento do uso do solo
municipal, instrumentos de melhoria da qualidade ambiental, promover
estudos, normas e padrdes de planejamento ambiental; realizar reunides com
os funcionarios subordinados ao departamento sempre que necessario; cumprir
e fazer cumprir o estatuto do funcionalismo publico municipal; representar o
Secretario, quando designado; atender o publico interno e externo; realizar
outras atividades afins.
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CDIH - CHEFE DE DIVISAO DE RECURSOQS HIDRICOS

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem,; Assessorar a organizagao dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisao superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa prépria; Promover reunides periddicas com os auxiliares de servigo;
Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugdo e
Servigos gerais cuja execucao cumpre-lhe fiscalizar, Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; realizar estudo e execucdo de
politicas publicas com vistas a preservagao hidrica do Municipio e ainda pelas
politicas de tratamento, selecdo e reciclagem dos residuos, visando a redugdo
da quantidade de residuos encaminhados ao aterro sanitario, reducdo dos
impactos ambientais durante a produg&o de novas matérias primas, redugéo da
poluigdo ambiental, bem como aplicar as estritas normas de seguranca e
organizagao do local de trabalho e meio ambiente; Elaborar correspondéncias
em geral, Organizar eventos em geral; Atender o pulblico em geral; Realizar
outras tarefas afins.

SCU - SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA

Promover o pianejamento e fomento das atividades culturais com uma viséo
ampla e integrada no Municipio, considerando a cultura como uma area
estratégica para o desenvolvimento local;, Valorizar todas as manifestagbes
artisticas e culturais que expressam a diversidade étnica e social do Municipio;
Preservar e valorizar o patriménio cultural do Municipio; Pesquisar, registrar,
classificar, organizar e expor ao publico a documentagdo e os acervos

artisticos, culturais e historicos de interesse do Municipio; Manter articulagéo

Yo
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com entes publicos e privados visando a cooperagdo em agdes na area da

cultura;
DCU- DIRETOR DEPARTAMENTO DE CULTURA

Chefiar e coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no Departamento de
Cultura, manter o Secretario de Cultura informado das atividades
desenvolvidas no departamento; realizar reunides com os funcionéarios
subordinados ao departamento sempre que necessario; cumprir e fazer cumprir
o estatuto do funcionalismo publico municipal, representar o Secretario, quando

designado; atender o publico interno e externo; realizar outras atividades afins.
CDIAC - CHEFE DE DIVISAO DE ARTES E RECREACAO

Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; Assessorar a organizagao dos servigos; Levar ao conhecimento
do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; Dar conhecimento ao superior
hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por
iniciativa propria; Promover reuniées periodicas com os auxiliares de servigo;
Coordenar a expedigédo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e
servigos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar, Representar o superior
hierarquico, quando designado; Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico,
dando-lhe conhecimento, posteriormente; coordenar os servigos, preparagao,
organizagdo, planejamento, controle, supervisdo, orientagdo técnica e
promogédo de atividades e eventos culturais no Municipio, divulgacdo das
manifestacdes artisticas, bem como aplicagdo das estritas normas de
seguranga e organizagado do local de trabalho e meio ambiente; Elaborar

correspondéncias em geral, Organizar eventos em geral; Atender o publico em

b

geral, Realizar outras tarefas afins.
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ANEXO 1l

TABELA DE VENCIMENTOS CARGOS COMISSIONADOS

GRUPO 01

CC

5.311,66

Cl

3.325,89

CD

2.453,39

C4A

4.875,38
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ANEXO IV

Organograma da Administracdo Publica
Municipal



PREFEITO

MUNICIPAL
[ secreTanias
Chefia de Gabinete
Secretaria de Administragiio
Secretaria de Planejamento e Supervisdo
Secretaria de Fincangas
Secretaria de Saude
Secretaria de Educacdo
Secretaria de Servicos Rodoviarios
Secretaria de Meio Ambiente
Secretaria de Obras e Servigos Urbanos
DEP. DE Secretaria de Agricultura
ADM Secretaria de Esportes
DEP. DE OEP. DE Secretaria de Cultura
PLAN. E PROJ, DIV. DE CONTAB. Secretaria de Assistencia Social
J. MIL. Secretaria de Industria, Comércio e Turismo
DIV. DE Div. DE
ENGE?. o, oE NOT. EM. [JoeparTamenTos
DEFC. Departamento de Administracio
DEP. DE DEP. DE Departamento de Recursos Humanos
UCITACAO DEP. DE TRIBUTACKOD Departamento de Compras
REC. HUM, Departamento de Ouvidoria
DIV. DE OIV. DE Departamento de Informatica
COM. P. DIV. DE VIST. FIS. Departamento de Patriménio
REG E CA Departamento de Planejamentos e Projetos
DIV. DE DIV. DE Departamento de Licitacdo
COTAG. DEP. DE BL. PRO. Departamento de Contabilidade
COMPRAS Departamento de Tibutagio
Departamento de Atengdo a Satde
Departamento de Vigilancia em Satde
DEP. DE Departamento Administrativo da Sadde
QUVIDORIA Departamento de Ensino
Departamento Pedagégico
DEP. DE Departamento de Fiscalizag3o de Estradas
INFORM. Departamento de Servigos Rodoviarios
Departamento de Meio Ambiente
DIV. DE Departamento de Urbanismo
MANES. Departamento de Agricultura
Departamento de Esporles
DEP. DE Departamento de Cultura
PATRIMONIO Departamento de Servigo Social
Departamento de Promogio Social
DIV. DE Departamento de Industria, Comércio e Turismo
CONT. F.
DEP. DE DEP. DE DEP. DE DEP. DE DEP. DE DEP. DE DEP. DE DEP. DE DEP. DE DEP. DE IND
ATEN A SAUI ENSINO FISC DE EST MEIO AMB URBANISMO AGRICULTURA ESPORTES CULTURA SERVSQCIAL COM E TUR
DIV. DE DIV. DE DEP. DE DIV. DE DIV. DE INF DIV. DE DiV. DE DEP. DE DIV. DE
ASS. FARM. AUM. ESC.|RV RODOVIAR RHID e RES LIMP BEM TER e COM ART e REC_| PROM SOCIAL INDUSTRIA
DIV. DE DIV. DE Div. DE DIV. DE DIV. DE I
TFD TRAN. ESC. OFIC e PAT HAB, SOC COMERCIO
DIV, DE DIV. BE DDIVISGES
VACINAS DOCUMEN. Divisdo de Junta Militar Divisdo de Documentagao Escolar
Divisdo de Defesa Civil Divisdo de Educacdo Infantil e Ensino Fundamental
DEP. DE DEP. Divis3o de Regulamentag3o e Cadastros Divisdo de Oficina e Patio
VIG. EM SAUD PEDAGOGICO Divisdo de Manutencio e Suporte Técnico Divisdo de Recursos Hidricos e Residuos Sélidos
Divisdo de Controle de Frota e Almoxarifado Divisdo de Infraestrutura, Limpeza e Embelezamento
DIv. DIV. DE Divisdo de Notas e Empenhos Divis3o de Treinamento e Competi¢io
AMB e EPID ED. INF. EM. Divisdo de Vistoria e Fiscalizagio Divisdo de Artes e Recreagdo
Divisdo de Bloco do Produtor Divisdo de Habitag¢io Social
DIV. DE Divisdo de Assisténcia Farmaceutica Divisdo de Industria
5. DO TRAB. Divis3o de Tratamento Fora de Domicilio Divisdo de Comércio e Turismo
Divisdo de Vacinas Divisdo de Engenharia e Projetos
DEP. Divisdo Ambiental e Epidemiologia Divisdo de Compras Publicas
RDM. DA SAUH Divisdo de Saide do Trabalhador Divisdo de Cotagdes
Divisdo de Ouvidoria "
DIV. DE Divisdo de Alimentac3o Escolar
OUVIDORIA Divisdo de Transporte Escolar O ‘A |



