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TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO
1.1. Secretaria Municipal de Administracao

2. OBJETO

2.1.Participacdo de servidores Municipais na Capacitacdo Estudo Técnico Preliminar —
Plano de Contratacdes e Termo de Referéncia que seré realizado de forma presencial, em

Curitiba - PR, com carga horéria de 18 horas.

3. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
3.1. Marcelo Felipe Schmitt

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO

4.1 Como é sabido, € de cunho constitucional o dever de todo gestor publico primar
pela observancia do principio da eficiéncia que, segundo a professora MARIA
SYLVIA ZANELLA DI PIETRO: "(...)o principio apresenta-se sob dois aspectos,
podendo tanto ser considerado em relacéo a forma de atuacao do agente publico, do
gual se espera o melhor desempenho possivel de suas atuacfes e atribuicdes, para
lograr os melhores resultados, como também em relacdo ao modo racional de se
organizar, estruturar, disciplinar a administracéo publica, e também com o intuito de
alcance de resultados na prestagéo do servico publico'(...) (DI PIETRO, 2002).

Para uma perfeita consecucdo de tal objetivo, faz-se necessario promover
treinamentos aos agentes envolvidos no campo de compras publicas, mormente nos
procedimentos alusivos as novas dinamicas apresentadas pela legislagéo vigente.
Em face do exposto, autorizagcdo para contratacdo do curso de Atualizacédo e
Capacitacdo, extraindo do mesmo o maximo de contetdo e funcionalidades para
desempenho com eficiéncia e eficacia.

4.2. Com o curso, os servidores irdo adquirir conhecimentos sobre o tema e seus
desmembramentos, de maneira objetiva e pratica, jA que 0s professores possuem

titulacdo e vivéncia na area. Reforcara a competéncia e desempenhard suas
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atividades com eficiéncia; crescera na carreira, e contribuira no combate as
irregularidades e responsabilizacdes.

4.3. O ETP (Estudo Técnico Preliminar) € o documento que integra a fase de
planejamento das contratacdes publicas e tem o objetivo de demonstrar a real
necessidade da contratacdo, analisar a viabilidade técnica de implementa-la, bem
como instruir o arcaboucgo basico para a elaboracdo do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico. Portanto € de extrema necessidade que Secretarios, Procurador
Juridico e membros da CPL, saibam como desenvolver o ETP de maneira correta,
facilitando a identificacdo da necessidade de contratacdo de servigcos e aquisicdo de
bens e contribuindo para a elaboracdo de um Termo de Referéncia claro e obijetivo,
evitando assim danos a administracdo publica como gastos indevidos e contratacfes
gue ndo atendem a real necessidade do municipio.

4.4. Do valor: A fim de averiguar os valores praticados com a Administracao Publica,
foi solicitado a empresa, demonstrativos que corroborem o valor praticado com este
em outros cursos similares, em comparacao a demais 6rgao/entes publicos.

Assim, conforme se verifica nos documentos anexados, ficou comprovado ser o
valor médio de mercado praticado com a Administracdo e que o valor cobrado esta
coerente com o praticado no mercado.

4.5. Servidores que irdo participar da capacitacao: Ederson Altino Kobs — Secretario
Municipal de Planejamento e Supervisdo, Marcelo Felipe Schmitt — Secretéario
Municipal de Administracdo, Diego Vinicius Ruckhaber — Membro da CPL designado
pela Portaria n°083/2023, e Patrigue de Mattos Drey — Procurador Juridico

Municipal.

5. DA MODALIDADE - INEXIGIBILIDADE
Com fulcro no Artigo 25, inc. Il, c/c art. 13, inc. VI, da Lei n® 8.666/93,
inexigibilidade de licitagéo.

Art. 25. E  inexigivel a licitacao guando houver inviabilidade

de competicao, em especial:
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Il - para a contratagcdo de servi¢os técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notéria especializacéo,

vedada a inexigibilidade para servigcos de publicidade e divulgacao;

Art. 13. Para os fins desta Lei, consideram-se servicos técnicos

profissionais especializados os trabalhos relativos a:

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal,;

Observa-se, deste modo, a inexigibilidade de licitacdo, pois a contratacao
fundamenta-se na prestacao de servigo técnico, de natureza singular e de notoria
especializacdo, tanto dos profissionais quanto da empresa a ser contratada,
comprovada através do curriculo dos profissionais e dos atestados de capacidade

Técnica apresentados.

Nesse sentido, comenta Marcal Justen Filho:

‘A redagdo do art. 25 determina, de modo inquestionavel, que as hipbteses
referidas nos incisos sdo meramente exemplificativas. Portanto, pode haver
inviabilidade de competicdo que nao se enquadre em nenhuma das situacdes

referidas nos trés incisos do art. 25.71

Ainda, de acordo com o entendimento do TCU e orientacdo da AGU

Considere que as contratacdes de professores, conferencistas ou instrutores para
ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a
inscricdo de servidores para participacéo de cursos abertos a terceiros, enquadram-
se na hipétese de inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso Il do art. 25,
combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei n° 8.666/1993. (Deciséo TCU n°
439/1998 — Plenério).

Contrata-se por inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 25, caput ou
inciso I, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, pessoas naturais e juridicas para
ministrar cursos fechados para treinamento e aperfeicoamento de pessoal ou a

inscricdo em cursos abertos. (Orientagdo Normativa AGU n° 18).
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O curso sera promovido pela Unypublica que conta com notério reconhecimento,
servico técnico especializado que atua especificamente na capacitacdo e
treinamento de agentes publicos e equivalentes ha varios anos, com extensa carga,
como se pode visualizar em seus sites. A capacitacdo ainda fornece certificacao

devidamente registrado ao MEC.

6. DEFINICAO E QUANTIDADE DO OBJETO

Item Objeto Quant. [ Unid. |Prego unitario Prego

total

01 |Participacéo de servidores Municipais| 04 | UN R$2.200,00 [R$8.800,00
na Capacitagdo Estudo Técnico

Preliminar — Plano de Contratacdes e
Termo de Referéncia que sera
realizado de forma presencial, em
Curitiba - PR, com carga horaria de

18 horas.

Dias: 08 a 11 de agosto de 2023

Valor total da contratacdo: R$8.800,00 (Oito mil e oitocentos reais).

7. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

7.1. A empresa vencedora do certame devera prestar o servico de capacitacdo conforme
a data, local e médulos definidos na proposta que segue em anexo ao Termo de
Referéncia.

7.2.Todas as despesas, diretas e indiretas, correrdo por conta da Contratada. inclusive
transporte/deslocamento até o local indicado para o evento, tributos, taxas, encargos

trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes do objeto contratado.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1.0s pagamentos dar-se-ao até 30 (trinta) dias subsequente a prestagdo do servico, e
mediante apresentacao da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) e devidamente acompanhada
de Certiddo Negativa de INSS, FGTS e Certiddo Tributo Municipal.

8.2. A Contratada deverd seguir a regulamentacdo imposta pelo Decreto municipal N°
4
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5548/2023 o qual trata sobre a retencédo de Imposto de Renda (IR), para emissao dos

documentos fiscais.

9. DA CONTRATACAO

9.1.As obrigagdes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas por termo de
contrato celebrado entre o Municipio de Planalto, que ser4d denominada de
CONTRATANTE, e a licitante vencedora que sera denominada de CONTRATADA, a
qual observara todas as normas legais e regulamentares.

9.2.Ap6s a homologacdo, a licitante vencedora sera convocada por escrito para, no
prazo de 05(cinco) dias Uteis, assinar o Contrato na forma da minuta.

9.2.1 Esse prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada
do fornecedor e aceita pela Administracdo, nos termos do art. 64, § 1°, da Lei n.°
8.666/93.

9.3.E vedada a subcontratacéo total ou parcial do Contrato.

10.GERENCIA E FISCALIZACAO CONTRATO

10.1. - O contrato serd acompanhado, controlado, fiscalizado e avaliado pelo
Secretario Municipal de Administracao desta municipalidade, Marcelo Felipe Schmitt,
gue assumira a funcao de fiscal do Contrato, nos termos do art. 67 da lei n°8666/93.
10.2. - A gestdo do Contrato sera realizada pela servidora Carla Fatima Mombach

Sturm, designada conforme Portaria n°106/2022.

Planalto — PR, 24 de julho de 2023.

Marcelo Felipe Schmitt

Secretario Municipal de Administragédo

Luiz Carlos Boni

Prefeito Municipal



