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TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO:

1.1. Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de Industria
Comércio e Turismo, Secretaria Municipal de Educacgéo, Secretaria Municipal de
Agricultura, Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos, Secretaria Municipal
de Servicos Rodoviarios, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Cultura e Secretaria Municipal de
Esportes.

2. OBJETO:

2.1. Contratacdo de empresa para diagramacao, formatacdo, confeccédo e execucéao
de servigcos graficos diversos, incluindo a producdo editorial de cartilhas, folder e
outros materiais graficos, PROCESSADO PELO SISTEMA REGISTRO DE
PRECOS, para aquisicdo parcelada, durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos, visando atender a demanda de todas as Secretarias deste Municipio de
Planalto - PR, observadas as caracteristicas e demais condic¢des, especificacdes,
valores e quantidades, definidas no edital e seus anexos.

3. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

3.1. Marcelo Felipe Schmitt, Marlise Diefembach, Marli Salete Dickel de Lima, Willian
Fernando Kegler, Leonir Bianchi, Angela Regina Garcia Caneppa, Lizandra Cristina
Boni, Dione Junior Helfer e Gilmar da Silva.

4. JUSTIFICATIVA PARA A AQUISICAO:
4.1. A presente aquisicdo tem o objetivo de suprir as necessidades de material
gréfico utilizados pelas Secretarias Municipais. Tendo em vista a necessidade de
confeccdo de material grafico para divulgacdo dos eventos municipais a serem
realizados, campanhas e afins, principalmente para atendimentos das demandas
dos setores com relacéo a papel timbrado institucional, capas de processos, livros
personalizados, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na
confecgéo deste tipo de material.
4.2. A execucdo dos servicos graficos se justifica visando atender os objetivos e
demandas, que, além de fundamental importancia, permite maior transparéncia e
visibilidade das acdes e trabalhos realizados pelo Municipio de Planalto PR.
4.3.Justificamos ainda que, o Sistema de Registro de Precos (SRP), para esta
licitacdo, deve-se ao fato de este sistema ser um forte aliado aos principios da
eficiéncia e da economicidade, por ser um procedimento que resulta em vantagens a
Administracéo, reduzindo a quantidade de servicos licitados em exageros, afim de
1
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aferir o quantitativo exato sobre 0s servi¢cos necessarios;

4.4. A escolha pela modalidade pregéo presencial, se deu visando o fortalecimento e
desenvolvimento das empresas locais, baseada na Lei Municipal 2.649 de 8 de
marco de 2022, sem prejudicar a competitividade e economicidade ao Municipio;

4.5. A presente licitagcdo se dara baseada na Lei Municipal 2.649 de 8 de marco de
2022, artigo 25, em que a concorréncia é aberta, todavia da-se preferéncia para
empresas locais e regionais objetivando a promoc¢éo do desenvolvimento econémico
e social;

4.6. Ressalvo que, alguns itens n&do foram encontrados Contratos e Atas de
Registros de Precos com o objeto igual ou semelhante ao que pretendemos licitar;
4.7. Vale ressaltar que ndo utilizou-se os valores da Ata de Sessdo Publica deste
municipio do ano de 2021, devido o preco estar fora do valor praticado, sendo que,
tentou-se licitar em outro momento oportuno, Pregdo Presencial N° 023/2023,
utilizando estes valores e alguns itens deram-se como fracassados;

4.8. O valor estimado foi apurado a partir da média dos valores apresentados,
elaborado com base em orcamentos recebidos de empresas distintas
especializadas, Banco de Pregcos e as Atas de Registros de Precos de outros
municipios vizinhos;

4.9. Responsavel pela cotacdo de precos: Diego Vinicius Ruckhaber.

5. DEFINICAO E QUANTIDADE DO OBJETO.

ITEM QUANT| UN OBJETO VALOR UNITVALOR TOTAL

01 | 230 UN | Botton americano R$ 2,49 R$ 572,24
personalizado

- Impresséao digital e pelicula
protetora brilhante

- Alfinete de seguranca

- Base em PVC(Plastico)

- Tamanho Redondo Padréo:
25mm

02 | 230 UN | Botton americano R$ 3,03 R$ 695,75
personalizado

- Impresséao digital e pelicula
protetora brilhante

- Alfinete de seguranca

- Base em PVC(Plastico)

- Tamanho Redondo Padrao:
35mm

03 230 UN | Botton americano R$ 3,21 R$ 738,88
personalizado

- Impresséao digital e pelicula
protetora brilhante

- Alfinete de seguranca

- Base em PVC(Plastico)
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- Tamanho Redondo Padrao:
45mm

04

230

UN

Botton americano
personalizado

- Impresséao digital e pelicula
protetora brilhante

- Alfinete de seguranca

- Base em PVC(Plastico)

- Tamanho Redondo Padrao:
55mm

R$ 3,36

R$ 771,65

05

230

UN

Botton americano
personalizado

- Impresséao digital e pelicula
protetora brilhante

- Alfinete de seguranca

- Base em PVC(Plastico)

- Tamanho Redondo Padréo:
65mm

R$ 3,33

R$ 766,48

06

230

UN

Botton americano
personalizado

- Impresséao digital e pelicula
protetora brilhante

- Alfinete de seguranca

- Base em PVC (Plastico)

- Tamanho Redondo Padréo:
88mm

R$ 3,61

R$ 830,30

07

1500

UN

Cartilha Proerd

CAPA: couché 250g/m2.
Tamanho: 27,6X55cm, com 2
dobras.
Miolo:couché115g/m2, fosco.
Tamanho: 20,5X27,6cm, 56
paginas. Confeccionada em
4X4 cores.

R$ 7,90

R$ 11.847,00

08

1.200

UN

Carteira__de vacinacdo, em
papel cartolina rosa 180g/m2,
4X4 cores, aproximadamente
15X45cm, com logotipos.

R$ 0,42

R$ 504,00

09

5.000

UN

Cartilha _com _informacdes e
ilustracdes sobre
Alimentacdo/NASF, Saude
Mental/NASF, tamanho
29X45cm, contendo 12 folhas
abertas, confeccionado em:
CAPA: papel couchél170g/m2,
brilho, 4X4 cores.

MIOLO: papel
couché115g/m?, fosco, 4X4

R$ 9,03

R$ 45.133,33
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cores.

10

Cartbes de visita, tamanho
aproximado 9x5cm, papel
couché 300g/m?, brilho,
CAIXA com 1.000unidades.

R$ 156,57

R$ 1.878,81

11

500

UN

Certificados PROERD,
tamanho de 31x21cm, papel
especial (tipo casca de ovo)
180g/m2,  impressdao  4X0
cores.

R$ 0,45

R$ 223,75

12

1400

UN

Cevador de Chimarrdo — Vira
Mate Personalizado Colorido
Dimensdes: 1x14x14cm para
diversas campanhas das
secretarias solicitantes.

R$ 5,45

R$ 7.630,00

13

200

UN

Chaveiro de metal,
personalizado com o tema
PROERD e com o nome do
Municipio de Planalto,
impresso em resina 4X4.

R$ 7,00

R$ 1.399,50

14

3.000

UN

Envelope branco, tamanho
11X22cm, 4XO0 cores.

R$ 0,30

R$ 888,00

15

2.500

UN

Envelope branco, tamanho
18X24cm, 4X0 cores. Com o
timbre oficial do Municipio de
Planalto, fornecido  pelo
mesmo.

R$ 0,42

R$ 1.040,00

16

2.500

UN

Envelope branco tamanho
24X34cm, sem impresséo,
1XO0 cores, timbrado.

R$ 0,62

R$ 1.545,00

17

2.500

UN

Envelope branco, tamanho
26X36cm, 4X0 cores. Com o
timbre oficial do Municipio de
Planalto, fornecido  pelo
mesmo.

R$ 0,65

R$ 1.625,00

18

1.000

UN

Envelope branco, 31X4lcm,
cor kraft, sem impresséo.

R$ 0,63

R$ 628,00

19

2.000

UN

Envelope cor kraft, tamanho
26X36cm, sem impressao.

R$ 0,44

R$ 876,00

20

1.000

UN

Envelope com abertura
lateral, tamanho 16X23cm,
cor kraft, sem impresséo.

R$ 0,36

R$ 356,00

21

5.000

UN

Flyrs colorido em papel
couché 115g/m2, tamanho
15x21cm, 4X4 cores.

R$ 0,20

R$ 1.000,00
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Folder colorido em papel
reciclado, tamanho 15x21cm,
gramatura 75g9/mz2, 4X4 cores,
com arte a ser definida pela
secretaria solicitante.

R$ 0,21

R$ 1.272,00

23

23.000

UN

Folder com informacBes e
ilustracdes diversas, tamanho
21X29cm, confeccionado em
papel couché 115g/mz2, brilho,
4X4 cores, com arte a ser
definida pela  secretaria
solicitante.

R$ 0,25

R$ 5.750,00

24

2.900

UN

Folder com informacdes e
ilustragdes, tamanho
21X45m, confeccionado
papel couché 115g/m?2, brilho,
4X4 cores, com arte a ser
definida  pela  secretaria
solicitante.

R$ 0,33

R$ 949,75

25

10.000

UN

Folder com informacdes e
ilustracoes, 21X27cm,
confeccionado em  papel
couché 115g/m2, brilho, 4X4
cores, com arte a ser definida
pela secretaria solicitante.

R$ 0,38

R$ 3.780,00

26

400

UN

Folder com informacdes e
ilustracbes, tamanho A4,
confeccionado papel
couché&115g/mz2, brilho, 4X4
cores, com arte a ser definida
pela secretaria solicitante.

R$ 0,59

R$ 236,00

27

1.000

UN

Folder com informacdes e
ilustracoes, tamanho
11x15cm, confeccionado em
papel couché 170 g/mz, liso,
4X4 cores, com arte a ser
definida pela  secretaria
solicitante.

R$ 0,22

R$ 222,00

28

1.000

UN

Folder com _informacgdes e
ilustragdes, 10X15,
confeccionado em  papel
couché 170g/m?, liso, 4X4
cores, com arte a ser definida
pela secretaria solicitante.

R$ 0,21

R$ 214,00

29

4.000

UN

Folder medindo
aproximadamente 15X21cm,
confeccionado em  papel
couché 115 g/mz2, 4X4 cores.

R$ 0,20

R$ 808,00
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Folder 115g/mz,

confeccionado em  papel
couché, tamanho meia A4 —
15x21 cm, colorido — FxV,
com arte a ser definida pela
secretaria solicitante.

R$ 0,16

R$ 8.000,00

31

4.000

UN

Folha de controle de vacinas,

tamanho A4, sulfite 75g/m2,
frente e verso, 1X0 cores.

R$ 0,21

R$ 820,00

32

3.000

UN

Folha de sistema de
informacé&o de atencdo basica
B-DIA, tamanho A4, sulfite
75g/m?, frente e verso, 1X0
cores.

R$ 0,21

R$ 615,00

33

5.000

UN

Folha de programa de
agentes comunitarios de
saude ficha A, tamanho A4,
sulfite 75g/m?, frente e verso,
1X0 cores.

R$ 0,19

R$ 937,50

34

400

UN

Formulario de levantamento
rapido de indice do Aedes
Aegypti-Lira, referente a
supervisdo dos trabalhos,
tamanho A4, sulfite 75g/mz2,
frente e verso, 1X0 cores,
tamanho 20x15cm

R$ 0,30

R$ 120,00

35

200

BLOCO

Guia de referéncia
contra/referéncia 50folhas, 2
vias, papel autocopiativo,
tamanho A4, 1X0 cores.
Tamanho 20x15cm.

R$ 11,64

R$ 2.327,60

36

06

BLOCO

Ingresso Numerado
Tamanho: com sangria: 8x14,
Impressdo s6 de um lado,
Colorido, papel couché 90g.

R$ 30,58

R$ 183,45

37

50

UN

Notificacdo de receita 6-2

1 via, seguindo numeragao
fornecida pela vigilancia
sanitaria  do municipio, com
20folhas, aproximadamente
15,5x21,5¢cm, no papel
superbond 56g azul. 1XO
cores.

R$ 6,38

R$ 318,75

38

200

BLOCO

Notificacdo de  receita-B
azul,1 via, seguindo
numeracdo fornecida pela
vigilancia sanitaria do
municipio, com 20folhas,

R$ 5,98

R$ 1.195,00
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aproximadamente
15,5x21,5cm, no papel
superbond 56g azul. 1XO0
cores.

39 |15.000| UN |Panfleto da dengue, com|R$ 0,20 R$ 3.037,50
informagbes e ilustragbes
sobre doenca e ciclo da
mesma. Tamanho 21X29cm,
Couchél115g/m2 4X4 cores.

40 |2.000| UN |Pasta com logotipo doR$ 1,62 R$ 3.232,00
Municipio de Planalto,
colorido, papel triplex,

300g/m2  47x32,5cm  com
bolso, com furo e vinco.

41 | 1.500 | UN |Pasta de projetos 4X0 cores, R$ 1,60 R$ 2.400,00
papel couché 300g/m? 32,5x
47,5cm

42 | 1.600 | UN |Pasta individual do aluno,|R$ 1,40 R$ 2.240,00

papel sulfite 180g/m2,
tamanho 37x55cm com 2
vincos, 1X0.

TOTAL R$ 119.608,23

5.1. O valor total estimado da contratacdo € de R$ 119.608,23(Cento e dezenove
mil, seiscentos e oito reais e vinte e trés centavos).

6. CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS E AQUISICAO DO OBJETO
6.1. A empresa vencedora do certame devera executar os servicos gréaficos e
entregar o objeto solicitado, no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, em
local definido pela Secretaria, apds o recebimento da requisicdo de execucdo de
servico emitida pela Secretaria Municipal solicitante;
6.2. A empresa vencedora do certame devera entregar os referidos materiais apés a
solicitacdo formal do Departamento de Compras do Municipio de Planalto, a qual
somente podera ocorrer posteriormente a elaboracdo de requerimento de compras
pela Secretaria Municipal solicitante, nos termos do subitem seguinte.
6.3. O requerimento formal mencionado no subitem anterior devera conter as
seguintes informacdes:

a) ldentificacdo da Secretaria Municipal solicitante;

b) Discriminacdo dos produtos e quantidades a serem adquiridas;

c) Local onde seréo entregues;

d) Prazo para entrega;

e) Assinatura da(o) Secretaria(o) Municipal solicitante.
6.4. O requerimento devera ser enviado ao Departamento de Compras do Municipio
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que verificard a possibilidade da aquisicdo e encaminhara o respectivo pedido a
empresa vencedora do certame, juntamente com a respectiva nota de empenho.

6.5. A empresa licitante deve negar o fornecimento dos produtos caso estes sejam
solicitados sem a elaboracéo do requerimento e as informacdes previstas no subitem
6.5.1. A recusa fundamentada neste subitem ndo gera responsabilidade ou
penalizacdo para a empresa vencedora do certame.

6.6. O ndo cumprimento do disposto neste item enseja a nulidade da contratacdo e
responsabilizacdo do ordenador de despesa por improbidade administrativa.

6.7. O fornecimento dos produtos pela empresa vencedora do certame sem a prévia
elaboracdo do requerimento configura a concorréncia da empresa para a nulidade
do ato, configurando a ma-fé da contratacédo, possibilitando a anula¢do de eventual
nota de empenho emitida e 0 ndo pagamento dos produtos, sem prejuizo da adocao
das medidas cabiveis para aplicacdo das penalidades previstas na Lei 12.846/2013.
6.8. As solicitacbes deverdo ser carimbadas e assinadas pela comissdo de
recebimento, para fins de recebimento definitivo dos servicos.

6.9. As solicitacbes provenientes da Secretaria participante, apds o recebimento
definitivo dos bens, deverdo ser armazenados em arquivo proprio no Controle
Interno ou no Departamento de Compras do Municipio ou na propria Secretaria
Solicitante, permitindo a fiscalizacdo de 6rgao interno e externos.

6.10. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias apds a apresentacdo

da respectiva nota fiscal.

6.11. Todas as despesas decorrente da execucdo dos servigcos, objeto desta
licitacdo correrdo por conta da contratada incluindo despesas com transporte,
carregamento e etc.

6.12. Demais atos pertinentes a execucao dos servicos serdo exigidas no edital e
juntamente com o contrato definido pelo setor de compras e licitacdes, que devera
passar por aprovacédo do setor juridico desta municipalidade.

6.13. As artes serdao de responsabilidade da secretaria solicitante definir o modelo e
as imagens para todos os itens;

7. GERENCIA E FISCALIZACAO CONTRATO

7.1. O contrato serd acompanhado, controlado, fiscalizado e avaliado pela Secretario
de Administragdo desta municipalidade, Marcelo Felipe Schmitt, que assumira a
fungéo de fiscal do Contrato, nos termos do art. 67 da lei n°8666/93.

7.2. A gestdo do Contrato sera realizada pela servidora Carla Fatima Mombach
Sturm, designada conforme Portaria n°106/2022.

Planalto PR, 04 de Setembro de 2023.
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Angela Regina Garcia Caneppa
Secretaria Municipal de Saude

Dione Junior Helfer
Secretario Municipal de Cultura

Gilmar da Silva
Secretario Municipal de Esportes

Leonir Bianchi
Secretario Municipal de Obras e Servigos Urbanos

Lizandra Cristina Boni
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Marcelo Felipe Schmitt
Secretario Municipal de Administracéao

Marli Salete Dieckel de Lima
Secretéaria Municipal de Educacéo

Marlise Diefembach
Secretéaria Municipal de Industria Comércio e Turismo

Willian Fernando Kegler
Secretario Municipal de Agricultura

Luiz Carlos Boni
Prefeito Municipal de Planalto PR



