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TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO:
1.1. Secretaria Municipal de Administracao.

2. OBJETO:

2.1 Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de 03 (trés) inscricdes
para participagdo no 6° Simpoésio de Licitacdes e Contratos Administrativos — “O Futuro
das Contratagdes Publicas”, a realizar-se presencialmente nos dias 23, 24 e 25 de
setembro de 2026, em Foz do Iguacu/PR, para capacitacdo e atualizacdo de servidores
municipais, em atendimento a Secretaria Municipal de Administracao de Planalto -PR.

3. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:
3.1. Marcelo Felipe Schmitt.

4. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

4.1 A presente contratacao justifica-se pela necessidade de promover a capacitacao e o
aperfeicoamento dos servidores municipais que atuam diretamente nos processos de
licitacbes e contratacbes administrativas, considerando a constante evolucdo da
legislacédo, da jurisprudéncia e dos entendimentos dos 6rgdos de controle relacionados a
matéria.

4.2 A participacdo no 6° Simposio de Licitacdes e Contratos Administrativos — “O Futuro
das Contratacbes Publicas” proporcionara aos participantes acesso a conteudo
atualizados, debates e orientacbes acerca de temas relevantes relacionados ao
planejamento das contratacdes, procedimentos licitatorios, gestdo e fiscalizacao
contratual, aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais aspectos relacionados a
adequada conducdao das contratacfes publicas.

4.3 A capacitacdo constitui medida relevante para o fortalecimento da gestdo publica,
contribuindo para a melhoria da qualidade dos processos administrativos, para a adocao
de procedimentos mais eficientes e seguros e para a reducdo de riscos de erros,
irregularidades e apontamentos pelos 6rgdos de controle.

4.4 Além disso, a participagdo em evento especializado possibilita a atualizacdo dos
conhecimentos dos servidores diante das constantes alteracdbes e dos novos
entendimentos aplicaveis as contratagdes publicas, permitindo o compartilhamento de
experiéncias e boas praticas com profissionais e representantes de outros 6rgaos e
entidades publicas.

4.5 A participacdo dos servidores possibilitara o acesso a contetdos atualizados e a
troca de experiéncias com profissionais de outros municipios, fortalecendo a capacidade
técnica da equipe e contribuindo para a melhoria da qualidade e da eficiéncia
promovendo a seguranca juridica dos processos licitatorios.
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5. DA MODALIDADE:

5.1. A Lei de Licitagbes n°14.133/2021 traz em seu texto disposicoes sobre a
inexigibilidade de licitacdo. A inexigibilidade de licitacdo ocorre quando a competicao e
inviavel, seja por caracteristicas singulares do objeto a ser contratado ou pela natureza
especial do contratado, conforme disposto no Art. 74:

Art. 74: E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos
casos de:

Inciso lll, alinea “f’, paragrafo 3° - Ill - contratacdo dos seguintes servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade
para servicos de publicidade e divulgacéo: f) treinamento e aperfeicoamento de
pessoal; § 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-
se de notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial
e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

6. DEFINICAO E QUANTIDADE DO OBJETO:

ITEM

OBJETO QTD|UN|VALOR UNIT. |VALOR TOTAL

01 |03 (trés) inscricbes para participacao| 03 [UN|R$ 3.690,00 |R$ 11.070,00
no 6° Simposio de Licitacbes e

Contratos Administrativos — “O Futuro
das Contratacbes Publicas”, a realizar-
se presencialmente nos dias 23, 24 e
25 de setembro de 2026, em Foz do

Iguacu/PR.

Fernanda

Servidores participantes:
Carla Sabrina Rech Malinski — Gestora
de Contratos;

Pregoeira/Agente de Contratacao;
Patrigue Mattos Drey — Procurador
Juridico Municipal.

Scherer Marzec —

TOTAL: R$ 11.070,00

7. DO VALOR DA CONTRATACAO:
7.1. O valor total estimado para a presente contratacdo é de R$11.070,00 (onze mil e

setenta reais).

7.2. O valor unitario do item foi definido com base no orgcamento obtido junto ao
fornecedor, considerando-se que o pre¢co apresentado se encontra compativel com os
valores praticados no mercado. Para fins de complementacao da pesquisa de pregos e
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verificacdo da compatibilidade do valor, também foram realizadas consultas a
contratacdes realizadas por outros municipios, mediante andlise de Notas Fiscais,
possibilitando a comparacao com precos efetivamente praticados para 0 mesmo objeto.

8. DA ESCOLHA DO CONTRATADO:

8.1.A capacitacdo serd promovida pelo Instituto AGP, inscrito no CNPJ n°
51.684.924/0001-95, instituicdo especializada na realizacdo de eventos de capacitacao
voltados a Administracdo Publica, e contara com a participacdo de profissionais e
especialistas de reconhecida atuacdo em ambito nacional, com experiéncia e
conhecimento técnico nas areas de licitacbes, contratos administrativos e gestao publica.
8.2. A escolha da contratada fundamenta-se, inicialmente, na relevancia do contetdo
ofertado no Simpdsio, o qual aborda de forma técnica e especializada inovagdes, novas
solucbes para as compras publicas, marketplace, boas praticas e tendéncias além de
proporcionar aos servidores do Departamento de Licitagdes networking com
profissionais e gestores de todo o pais.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO:

9.1. De acordo com a legislacao vigente, é obrigatério o parcelamento quando o objeto
da contracdo tiver natureza divisivel, desde que nédo haja prejuizo para o conjunto a ser
licitado.

9.2. Nesse sentido, o competente processo licitatorio a ser deflagrado para efetivacdo
da presente contratacdo sera realizado em um Unico item, conforme as caracteristicas e
especificacdes constantes no Estudo Técnico Preliminar.

9.3. Considerados os aspectos e as caracteristicas da solu¢cdo que melhor atende aos
interesses e as necessidades da Administracdo, assim como as particularidades e a
dindmica das atividades a serem desenvolvidas, entende-se que sobre o objeto da
presente contratacdo ndo deve incidir parcelamento.

10. CONDICOES DE EXECUCAO:

10.1. A CONTRATADA devera prestar o servico de capacitacdo conforme a data, local
e conteudo definido na proposta que segue em anexo ao Termo de Referéncia.

10.2. A capacitagdo seré realizada nos dias 23, 24 e 25 de setembro, no Grand Carima
Resort Convention Center, localizado na Av. das Cataratas, 4790, Vila Carima municipio
de Foz do Iguacu-PR e tera carga horaria total de 21 horas-aula.

10.3. O conteudo sera divido conforme disposto na proposta comercial apresentada pelo
Instituto AGP.

10.4.Ficardo a cargo da Contratada todas as despesas, diretas e indiretas, relativas a
apresentacao, materiais utilizados, tributos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes do objeto contratado.

10.5. A Contratada devera seguir a regulamentacéo imposta pelo Decreto municipal N°
5548/2023 o qual trata sobre a retencédo de Imposto de Renda (IR), para emissdo dos
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documentos fiscais.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Constituem obrigacfes da contratada, além das demais previstas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual:

a) executar integralmente o objeto contratado, observando as condicdes e
especificacdes estabelecidas;

b) assegurar a realizacao do evento pelos profissionais indicados na proposta;

c) cumprir as datas, horarios e locais previamente estabelecidos;

d) utilizar conteado e metodologia compativeis com a proposta apresentada;

e) comunicar previamente a Administracdo qualquer circunstancia que possa
comprometer a execugao dos servicos;

f) responsabilizar-se pelos encargos decorrentes da execuc¢do dos servicos que lhe
sejam atribuidos por lei;

g) manter, durante a execucado contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas;

h) responder por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes
de sua atuacgéo, quando comprovada sua responsabilidade;

i) cumprir as determina¢cfes do gestor e do fiscal do contrato relacionadas a adequada
execucao do objeto;

j) observar a legislacédo aplicavel a execucao dos servicos;

k) observar a regulamentacdo municipal aplicavel a emissdo dos documentos fiscais,
especialmente quanto a retencdo do Imposto de Renda — IR.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Constituem obrigacdes da contratante:

a) acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos;

b) comunicar a contratada eventuais irregularidades verificadas na execucédo do objeto;
c) efetuar o pagamento devido apés a efetiva realizacdo dos servicos e 0 respectivo
atesto;

d) prestar as informacdes e 0s esclarecimentos necessarios ao cumprimento das
obrigacdes contratuais.

13. VIGENCIA
13.1 A contratacdo tera vigéncia de 03 (meses) meses, contados da assinatura do
instrumento contratual, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA:
14.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apos a execucao dos

objetos, apds apresentacao da respectiva nota fiscal;
14.2 A licitante contratada deverad seguir a regulamentagdo imposta pelo Decreto
municipal N° 5548/2023 o qual trata sobre a retencéo de Imposto de Renda (IR), para
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emissao dos documentos fiscais;

14.3 Para cobertura das despesas decorrentes desta contratagcdo serdo utilizados
recursos proprios do Municipio de Planalto, Proveniente da seguinte DOTACAO
ORCAMENTARIA:

DOTACOES
Conta da despesa Funcional programatica | Destinacdo de recurso
00430 02.103.04.122.0402.2013 | 3.3.90.39.00.00.00000

14.4 Em caso de execucdo parcial ou irregular, poderdo ser adotadas as medidas
previstas na legislagéo e no instrumento contratual, inclusive quanto ao pagamento, sem
prejuizo das demais providéncias cabiveis.

15. GERENCIA E FISCALIZACAO CONTRATO:

15.1 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administracdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e da
regulamentacao aplicavel.

15.2 Compete ao fiscal acompanhar a realizagdo capacitacdo e participacdo dos
servidores, verificar o cumprimento das condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, registrar eventuais ocorréncias e atestar a efetiva execugao dos servicos.
15.3 O acompanhamento e a fiscalizacdo ndo excluem nem reduzem a responsabilidade
da contratada pela adequada execucéo do objeto.

15.4 A fiscalizacdo do contrato ficard a cargo do servidor Marcelo Felipe Schmitt -
Secretario Municipal de Administracdo nos termos da designacao formal realizada pela
Administragao.

15.5A gestdo do contrato sera realizada pela servidora Carla Sabrina Rech Malinski
conforme designagéo formal da Administragao.

Planalto - PR, 02 de setembro de 2026.

Marcelo Felipe Schmitt
Secretario Municipal de Administracéao

Luiz Carlos Boni
Prefeito Municipal



